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1. APRESENTACAO

Este manual tem como propdésito apresentar, de maneira clara e didatica, os
principais aspectos da Lei Federal n° 13.019/2014, conhecida como Marco
Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil (MROSC), bem como orientar
os procedimentos relacionados a gestdo das parcerias celebradas entre a
Administracdo Publica Municipal de lgarapé e as Organizagdes da Sociedade
Civil (OSC).

Esta publicagédo corresponde a 22 edicdo do manual anteriormente denominado
“Manual de Execucdo e Prestacdo de Contas no Ambito das Parcerias”. A
presente edigdo mantém a estrutura essencial do documento original,
incorporando atualizagdes normativas decorrentes do Decreto Municipal n°
4.481/2025, que regulamenta a aplicagdo da Lei n® 13.019/2014 no ambito da
Administragdo Publica Municipal de Igarapé, além de revisdes técnicas e ajustes

de conteudo.

O MROSC introduziu importantes mudangas na forma de relacionamento entre
o Poder Publico e as Organizagdes da Sociedade Civil, estabelecendo novas
diretrizes para a celebragao, execugao, monitoramento, avaliagdo e prestacao

de contas das parcerias.

Entre os fundamentos do MROSC destacam-se a gestao publica democratica, a
participacdo social, o fortalecimento da sociedade civil, a transparéncia na
aplicagao dos recursos publicos, bem como a observancia dos principios da
legalidade, legitimidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade, eficiéncia e eficacia, conforme previsto no art. 5° da Lei Federal
n°® 13.019/2014.

8 31 3534-5371
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Nesse contexto, este manual apresenta orientagdes praticas sobre as principais
etapas do ciclo das parcerias com Organizagdes da Sociedade Civil, abrangendo
desde o planejamento e a sele¢cdo das organizagdes parceiras até a execugéo,

0 monitoramento e a prestagao de contas dos recursos publicos transferidos.

A elaboragao deste manual atende ao disposto no §1° do art. 63 da Lei Federal
n°® 13.019/2014 e no §1° do art. 76 do Decreto Municipal n® 4.481/2025, e tem
por objetivo orientar gestores publicos, servidores e representantes das
Organizagdes da Sociedade Civil quanto aos procedimentos, responsabilidades
e boas praticas na gestdo das parcerias, contribuindo para maior seguranca

juridica, transparéncia e eficiéncia na aplicagao dos recursos publicos.

Para melhor aproveitamento das orientagdes apresentadas, recomenda-se a

leitura das normas legais e regulamentares aplicaveis, indicadas ao longo deste

manual.
ATENGAO
Este icone chama atengao para pontos importantes que devem ser
considerados.
-

‘ ) LEITURA IMPORTANTE

Este icone sempre vira acompanhado de indicagdes de leituras das
normas pertinentes ao assunto.

SUGESTAO

Este icone traz uma dica para auxiliar no entendimento ou execucéo.

9 31 3534-5371
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2. CONCEITOS GERAIS
2.1. Marco Regulatério das Organizagoes da Sociedade Civil (MROSC)

O Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil (MROSC) surgiu
como uma agenda politica ampla que teve o objetivo de aperfeigcoar o ambiente
juridico e institucional relacionado as Organizagdes da Sociedade Civil e suas

relagdes de parceria com o Estado.
O MROSC tem por finalidade:

o Estabelecer o regime juridico das parcerias entre a Administragao
Publica e as OSCs;

o Definir as diretrizes para a politica de fomento, colaboragdo e

cooperagao envolvendo as OSCs;

o Alterar a Lei Federal n° 8.429/1992 (Lei de Improbidade
Administrativa) e a Lei Federal n® 9.790/1999 (Lei das Organizag¢des

da Sociedade Civil de Interesse Publico).

2.2. Organizagao da Sociedade Civil (OSC)

De acordo com a Lei n°® 13.019/2014 sao consideradas OSCs as seguintes

entidades:

e Na&o realizam distribuicdo de resultados, sobras,
participagdes ou qualquer parcela do patriménio,
destinando todos os recursos a execucao do seu

ENTIDADES objeto social;
PRIVADAS SEM e S3&o constituidas sob forma de associagdes ou
FINS fundacgoes;
LUCRATIVOS o ~ - .

e Associacbes sao constituidas pela unido de
pessoas que buscam promover o bem coletivo ou
atender a um grupo especifico, como ocorre em
associacdes comunitarias, culturais ou

1 O 31 3534-5371
CONTROLADORIA MUNICIPAL AV. GOVERNADOR VALADARES, 447,

controleinterno@igarape.mg.gov.br CENTRO- IGARAPE



CONTROLADORIA
MUNICIPAL

% IGARAPE

assistenciais;

e Fundagdes séo criadas a partir de um patriménio
financeiro, proveniente de empresas ou individuos,
com finalidades sociais voltadas ao interesse

publico.

e Estdo regulamentadas pela Lei Federal n°® 9.867,
de 10 de novembro de 1999;

e Geralmente compostas por pessoas em situagao
de risco ou vulnerabilidade social ou pessoal,;

e Participam de programas e iniciativas voltadas ao

combate a pobreza e a geragcao de trabalho e
SOCIEDADES

COOPERATIVAS

renda;

e Tém como objetivo promover fomento, educacgao e
capacitacao, seja de trabalhadores rurais, seja de
agentes responsaveis pela assisténcia técnica e
extenséo rural;

¢ Recebem qualificacado para desenvolver atividades
ou projetos de interesse publico e com finalidade

social.

ORGANIZAGOES e Devem se dedicar a atividades ou a projetos de
RELIGIOSAS interesse publico e cunho social distintas das

religiosas.

2.3. Administragao Publica

Por Administragao Publica considera-se: a Unido, os Estados, o Distrito Federal,
os Municipios e respectivas autarquias, fundacbes, empresas publicas e
sociedades de economia mista prestadoras de servigco publico, bem como suas

subsidiarias, conforme disposto no § 9°, do art. 37, da Constituicdo Federal.

1 1 31 3534-5371
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2.4. Parceria

Parceria consiste no conjunto de direitos, responsabilidades e obrigagbes
decorrentes de relagdo juridica estabelecida formalmente entre a Administragéao
Publica e Organizagbes da Sociedade Civil, em regime de mutua cooperacgao,
para a consecuc¢ao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a
execucgao de atividades ou de projetos expressos em termos de colaboragdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacdo. Os instrumentos de

pactuacao devem ser adotados a partir da caracteristica de cada parceria.

2.4.1. Termo de Colaboragcao

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela
Administragdo Publica com Organizag¢des da Sociedade Civil quando a iniciativa
do projeto ou atividade parte do préprio poder publico e envolve a transferéncia
de recursos financeiros. E mais adequado em situacdes em que a administracéo
ja definiu previamente as acdes, metas, indicadores e meios de verificacao,

cabendo a OSC executar conforme esses parametros.

2.4.2. Termo de Fomento

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela
Administragdo Publica com Organiza¢des da Sociedade Civil quando o projeto
ou atividade é concebido pela prépria organizagao e envolve a transferéncia de

recursos financeiros.

Seu objetivo & apoiar e incentivar iniciativas que tenham finalidade de interesse
publico, respeitando as diretrizes das politicas publicas. A administragcao define
aspectos gerais sobre o problema ou area de atuagao, enquanto cabe a OSC
propor as agdes, metas e indicadores, que podem ser ajustados no momento da

celebracgao.

1 2 31 3534-5371
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2.4.3. Acordo de Cooperagao

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela
Administracdo Publica com Organizagbes da Sociedade Civil voltadas a
realizagcédo de projetos ou atividades de interesse publico, sem envolvimento de

repasse de recursos financeiros.

Em quaisquer dos instrumentos firmados, a elaboracdo e a apresentacdo do
plano de trabalho sdo de competéncia da OSC, sendo a concepgao das acoes,
no termo de fomento, de livre iniciativa das organizagdes e, no termo de
colaboragao, parametrizadas pela Administragao Publica Municipal, devendo ser
sempre garantida a OSC a possibilidade de complementagéo ou de adequagéao

a sua realidade.

FOMENTO COLABORAGAO

Organizacdo da Sociedade

Concepcao
pe Civil (OSC)

Administracao Publica

Incentivar e reconhecer agoes
Funcao Administrativa | de interesse publico

desenvolvidas pelas OSCs.

Atuar em colaboragdo com
OSCs para execugao de
politicas publicas.

Proposi¢ao dos termos, com
parametros minimos ofertados,
pela Administragdo Publica,
para que organizacgdes
complementem a atuacdo do
Estado em ag¢des conhecidas e

Proposicdo dos termos, com
livre iniciativa, pela OSC, que
apresenta ideias a serem
desenvolvidas, com
caracteristicas proprias da

Plano de Trabalho

sociedade civil como inovagao
e criatividade.

estruturadas, com a
experiéncia da OSC.

Gestao publica

democratica

O fomento as iniciativas das
OSCs amplia a participagao
social das OSCs na gestao
publica democratica, na
medida em que apoia
propostas que complementam
ou ampliam a atuagao estatal,
0 alcance de acbes de
interesse publico
desenvolvidas ou criadas pelas

A colaboragdo de OSCs em
iniciativas da Administragao
Pdblica amplia a participacéo
social das OSCs na gestado
publica democratica, na
medida em que a gestdo dos
servicos que se pretende
alcancgar organiza-se de forma
a atender a demanda local com
as politicas publicas, por

CONTROLADORIA MUNICIPAL
controleinterno@igarape.mg.gov.br
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OSCs, além de estimular novas | caracteristicas como
tecnologias sociais. Assegura | capilaridade e mediagdo com
maior autonomia das OSCs. comunidades em territérios
especificos.

Atuacao de OSCs em servigos
Atuacdo de OSC que propde | tipificados da assisténcia social
um projeto de interesse | seguindo as regras do Sistema
publico, como a realizacédo de | Unico de Assisténcia Social —
oficinas culturais, atividades | SUAS, como servico de
esportivas ou agdes de | acolhimento para criangas e
capacitagcao profissional para | adolescentes. A  parceria
Exemplos jovens em situagdo de | envolve a gestdo cotidiana do
vulnerabilidade. A iniciativa | abrigo e a manutengdo dos
parte da propria organizagao, | bens e  materiais que
que apresenta a proposta ao | asseguram o funcionamento
Poder Publico e, caso |da unidade e o atendimento
selecionada, recebe apoio | publico. O servico prestado
financeiro para sua execugdo. | sera descrito no relatério final
de execugao do objeto.

2.5. Atividade

Conjunto de operagdes que se realizam, de modo continuo ou permanente, das
quais resulta um produto ou servigco necessario a satisfagdo de interesses
compartilhados pela Administracdo Publica e pela Organizagao da Sociedade
Civil.

As atividades preservam o padrao da producédo publica e ndo tém como objetivo
aprimorar a forma de implementacao da politica publica. Elas podem, inclusive,
ampliar a escala de atendimento, a area geografica ou o publico beneficiado,
mas o desenho das agdes permanece conforme definido pela Administracao
Publica.

2.6. Projeto

Conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
destinado a satisfacao de interesses compartilhados pela Administragcao Publica
e pela Organizagao da Sociedade Civil.

14 31 3534-5371
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2.7. Dirigente

Pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da
Organizagdo da Sociedade Civil, habilitada a assinar termo de colaboragéo,
termo de fomento ou acordo de cooperagao com a Administragdo Publica, para
a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue

essa competéncia a terceiros.

2.8. Administrador Publico

Agente publico revestido de competéncia para assinar termo de colaboragéo,
termo de fomento ou acordo de cooperagdao com Organizagdo da Sociedade
Civil, para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda

que delegue essa competéncia a terceiros.

2.9. Gestor

Agente publico responsavel pela gestao de parceria celebrada por meio de termo
de colaboragéao, termo de fomento ou acordo de cooperacéo, designado por ato
publicado em meio oficial de comunicagdo, com poderes de controle e

fiscalizagao.

2.10. Comissao de Monitoramento e Avaliagao

Orgéo colegiado destinado a monitorar e avaliar as parcerias celebradas com
Organizagdes da Sociedade Civil, mediante termo de colaboragao ou termo de
fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacao,
assegurada a participagao de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo

ou emprego permanente do quadro de pessoal da Administragao Publica.
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2.11. Conselho de Politica Publica

Orgdo criado pelo poder publico para atuar como instancia consultiva, na
respectiva area de atuagao, na formulacao, implementacdo, acompanhamento,

monitoramento e avaliagao de politicas publicas.

2.12. Chamamento Publico

Procedimento destinado a selecionar Organizagdo da Sociedade Civil para
firmar parceria por meio de termo de colaboragéo, termo de fomento ou, quando
aplicavel, acordo de cooperagao, no qual se garanta a observancia dos principios
da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do

julgamento objetivo e dos que Ihes séo correlatos.

A celebracdo das parcerias deve ser realizada, como regra, apos seleg¢ao publica
da Organizagao da Sociedade Civil para a execugao de determinado objeto. H3,
assim, a determinagdo legal de que a Administracdo Publica adote o
chamamento publico por meio da publicagao de editais como forma de escolha
das organizagdes parceiras. As unicas hipoteses em que o chamamento publico
esta autorizado a ndo ocorrer séo as previsdes de dispensa, inexigibilidade e

nao incidéncia do chamamento elencadas na prépria Lei.

Os parametros minimos pré-estabelecidos para os editais de chamamento
aumentam o controle prévio das parcerias e também garantem a democratizagéo

do acesso das organizagdes aos recursos publicos.

2.13. Prestagcao de Contas

Procedimento em que se analisa e se avalia a execug¢ao da parceria, pelo qual
seja possivel verificar o cumprimento do objeto e o alcance das metas e dos
resultados previstos, compreendendo duas fases:
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a) apresentagao das contas, de responsabilidade da Organizagao da
Sociedade Civil;

b) analise e manifestagdo conclusiva das contas, de responsabilidade da
Administracdo Publica, sem prejuizo da atuagdo dos orgaos de

controle.

-

‘ c LEITURA IMPORTANTE
Art. 2° da Lei Federal n° 13.019/2014.
Art. 2° do Decreto Municipal n° 4.481/2025.
Lei Complementar n® 102/2008 e Instrugdo Normativa TCEMG n°
003/2013.

2.14. Material de Consumo

Aquele que, em razao de seu uso corrente e da definicdo da Lei n® 4.320/1964,
perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagao limitada a dois
anos. Exemplos: artigos de escritorio, de limpeza e higiene, material elétrico e
de iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis, dentre

outros.

2.15. Material Permanente

Aquele que, em razao de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica
e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. Exemplos: Maquinas,

equipamentos, instrumentos musicais, mobiliario e outros.

2.16. Bens Remanescentes

Bens de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros envolvidos
na parceria, necessarios a consecucao do objeto, mas que a ele ndo se

incorporam.

1 7 31 3534-5371
CONTROLADORIA MUNICIPAL AV. GOVERNADOR VALADARES, 447,
controleinterno@igarape.mg.gov.br CENTRO- IGARAPE



CONTROLADORIA
MUNICIPAL

2.17. Despesa Glosada

Despesas realizadas que nao possuem a respectiva comprovacgao da realizagcao
ou n&o possui aderéncia ao objeto ou finalidade da parceria firmada e, por estas

motivagdes, ndo sado reconhecidas na prestagao de contas.

2.18. Recibo de Pagamento a Auténomo (RPA)

Documento emitido como comprovante de quitagdo de valor pago pela

realizacao de um servico prestado por profissional autbnomo.

2.19. Microempreendedor Individual (MEI)

E um modelo empresarial simplificado, com limite de faturamento anual de R$
81.000,00 (oitenta e um mil reais), criado para facilitar a formalizagdo de pessoas
que trabalham de maneira autbnoma, possui CNPJ préprio, pode emitir notas

fiscais e tem acesso aos beneficios da Previdéncia Social.

2.20. Sitio Eletronico Especializado

Portal na internet que disponibiliza ferramentas de busca de precos ou tabela
com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou predominante na analise de
precos de mercado e que possua notdrio e amplo reconhecimento no ambito de

sua atuacao

2.21. Sitio Eletrénico de Dominio Amplo

Portal na internet amplamente utilizado no mercado nacional de comércio
eletrdnico, detentor de boa credibilidade no ramo de sua atuacéo, desde que
seja uma empresa legalmente estabelecida. Sempre que possivel, a pesquisa
deve ser realizada em sitios seguros, detentores de certificados que venham a

garantir a autenticidade e a confiabilidade das informagdes disponibilizadas.
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2.22. Midia Especializada

Meio de divulgagéo de informagdes que nao esta vinculado necessariamente a
um portal na internet, mas a outros meios tais como: jornais, revistas, estudos,

etc., desde que haja um notoério e amplo reconhecimento no ambito que atua.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL
Dentre as normas aplicaveis a matéria destacamos:

»  Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014;
Decreto Municipal n° 4.481/2025;

Instrucdo Normativa n° 02/2026 da Controladoria-Geral do Municipio;

YV VvV VYV V

Instru¢cdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais — IN n° 07/2003, IN n° 08/2003, IN n° 06/2004, IN n° 04/2005,
IN n° 09/2008, IN n° 10/2008, IN n°® 11/2008, IN n° 03/2011, IN n°
03/2013, IN n° 03/2018 e IN n°® 05/2025.

Tanto a Lei Federal n° 13.019/2014 quanto o Decreto Municipal n° 4.481/2025

apresentam uma légica processual, sendo possivel identificar 5 fases principais:

a Monitoramento %
Planejamento Selegdo e Execugio " Prestacéao
Celebragao Avaliagdo de Contas

4. SELEGAO E CELEBRAGAO DAS PARCERIAS

O processo de selegcdo envolve a analise das propostas, a divulgagdo e a
homologacado dos resultados. Para que essas etapas ocorram, € necessario

cumprir previamente algumas fases, que serao detalhadas a seguir.
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4.1. Selecao: Edital de Chamamento Publico

A celebragao de parcerias entre o Municipio e as Organiza¢des da Sociedade
Civil sera obrigatoriamente realizada por chamamento publico, exceto nos
casos de inexigibilidade e dispensa, tendo como objetivo selecionar a
organizagdo mais adequada para executar o objeto da parceria, por meio da

publicacio de edital.

O chamamento deve observar critérios claros e objetivos estabelecidos no edital,
garantindo a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento

objetivo e os principios especificos das politicas publicas setoriais.

Nos termos do §1° do art. 24 da Lei Federal n°® 13.019/2014, o edital de

chamamento publico contera no minimo:

a) aprogramacao orgamentaria que autoriza e viabiliza a celebragéo da

parceria;
b) o objeto da parceria;

c) as datas, os prazos, as condigdes, o local e a forma de apresentagao

das propostas;

d) as datas e os critérios de selecdo e julgamento das propostas,
inclusive no que se refere a metodologia de pontuacédo e ao peso

atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;
e) o valor previsto para a realizagéo do objeto;
f)  as condi¢des para interposigéo de recurso administrativo;
g) a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria;

h) de acordo com as caracteristicas do objeto da parceria, medidas de
acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida

e idosos.
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Conforme previsto no art. 26 da Lei Federal 13.019/2014 e art. 15 do Decreto
Municipal n® 4.481/2025, o edital sera divulgado na integra em pagina do sitio
oficial na internet e devera ter seu extrato publicado no Diario Oficial do Municipio

(DOM) com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

o)

SUGESTAO
O Orgao, antes de elaborar o edital, deve refletir sobre a dindmica do
chamamento mais adequada para sua politica publica.

Apos a publicagao do edital, as organizagdes interessadas poderao apresentar
suas propostas com as informacdes solicitadas. Ao recebé-las, a Administragdo
Publica ira analisar se as propostas estdo adequadas ao objeto da parceria, os
objetivos a serem alcangados, os resultados esperados, parametros
relacionados as agdes, metas e custos, avaliando se os valores correspondem

ao valor de referéncia estabelecido no chamamento.

Essa analise inicial é obrigatéria e devera ter como resultado uma lista com a

ordem de classificagao das propostas apresentadas.

ATENGAO
A proposta técnica a ser apresentada no chamamento publico deve
seguir o modelo a ser definido pela Administragao Publica.

-

‘ LEITURA IMPORTANTE
Arts. 24 a 28 da Lei Federal n® 13.019/2014.
Art. 9 a 15 do Decreto Municipal 4.481/2025

4.2. Excecdes ao Chamamento Publico

O chamamento publico é a regra geral para a celebragao de parcerias, como
previsto no art. 24 da Lei Federal. Contudo, ha hipéteses de nao aplicabilidade,
dispensa ou inexigibilidade, as quais s&o apresentadas no quadro a seguir:
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e Termo de Fomento ou de Colaboracio

NAO envolvendo o repasse de recursos de emendas

APLICABILIDADE parlamentares as leis orgamentarias anuais (de
Art. 29 da Lei deputado, bancada ou comissao).

Federal e Acordo de Cooperagdo que ndo envolver o

compartilhamento de recurso patrimonial.

¢ No caso de urgéncia decorrente de paralisagao
ou iminéncia de paralisagdo de atividades de
relevante interesse publico pelo prazo de até 180
dias.

¢ Nos casos de guerra, calamidade publica, grave

perturbagao da ordem publica ou ameaca a paz

DISPENSA social.
Art. 30 da Lei e Quando se tratar da realizacdo de programa de
Federal protecdo a pessoas ameacgadas ou em situagao

que possa comprometer sua seguranga.

e No caso de atividades voltadas ou vinculadas a
servicos de educacdo, saude e assisténcia
social, desde que executadas por OSCs
previamente credenciadas pelo 6rgao gestor da

respectiva politica.

e Quando constatada a inviabilidade de
competicdo entre as OSCs, em razao da
natureza singular do objeto ou se as metas

somente puderem ser atingidas por uma

INEXIGIBILIDADE entidade especifica, especialmente quando:
Art. 31 da Lei e O objeto da parceria constituir incumbéncia
Federal prevista em acordo, ato ou compromisso

internacional, no qual sejam indicadas as
instituicées que utilizarao os recursos.
e A parceria decorrer de transferéncia para OSC

que esteja autorizada em lei na qual seja
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identificada  expressamente a  entidade
beneficiaria, inclusive quando se tratar da
subvengao prevista no inciso | do § 3° do art. 12
da Lei n° 4320, de 17 de margo de
1964, observado o disposto no art. 26 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

A nao realizagdo de chamamento publico, nos casos de dispensa ou
inexigibilidade, devera ser devidamente justificada pelo administrador publico,
nos termos do art. 32 da Lei. Cumpre ressaltar que o extrato da justificativa da
dispensa devera ser publicado, na mesma data em que for efetivado, no sitio
oficial da Administragdo Publica na internet e, eventualmente, a critério do

administrador publico, também no meio oficial de publicidade da Administragao

Publica.
Até 5 dioy apdsa Abé S dias a partir do
publicagdo protocolo da
] : Impugnagdo
Publicagdo da deciséio ' Andilise pelo
fundamentada da " IMPUGNACAO Adrg;t;:qdnr
dispensalinexigibilidade o
o

‘ d LEITURA IMPORTANTE
Arts. 24, 29, 30, 31 e 32 da Lei Federal n® 13.019/2014.

4.3. Emendas Parlamentares (Impositivas ao Orgamento Publico)

A destinacdo de recursos decorrentes de emendas parlamentares para
Organizagdes da Sociedade Civil devera observar as regras estabelecidas na
Lei Federal n® 13.019/2014, aplicando-se as normas do Marco Regulatério das

Organizagdes da Sociedade Civil no que couber.
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Seguem elencadas as disposi¢cbdes da Constituicao Federal - Art. 166:

“§ 9° As emendas individuais ao projeto de lei orcamentaria serédo
aprovadas no limite de 2% (dois por cento) da receita corrente liquida
do exercicio anterior ao do encaminhamento do projeto, observado que
a metade desse percentual sera destinada a agdes e servigos publicos
de saude.

§ 9°-A Do limite a que se refere o § 9° deste artigo, 1,55% (um inteiro
e cinquenta e cinco centésimos por cento) cabera as emendas de
Deputados e 0,45% (quarenta e cinco centésimos por cento) as de
Senadores

§ 10. A execugdo do montante destinado a agdes e servigos publicos
de saude previsto no § 9°, inclusive custeio, sera computada para fins
do cumprimento do inciso | do § 2° do art. 198, vedada a destinagéo
para pagamento de pessoal ou encargos sociais.

§ 11. E obrigatéria a execucdo orcamentaria e financeira das
programagdes oriundas de emendas individuais, em montante
correspondente ao limite a que se refere o § 9° deste artigo, conforme
os critérios para a execugdo equitativa da programacao definidos na lei
complementar prevista no § 9° do art. 165 desta Constituicao,
observado o disposto no § 9°-A deste artigo.

§ 12. A garantia de execugéao de que trata o § 11 deste artigo aplica-se
também as programacdes incluidas por todas as emendas de iniciativa
de bancada de parlamentares de Estado ou do Distrito Federal, no
montante de até 1% (um por cento) da receita corrente liquida realizada
no exercicio anterior.

§ 13. As programagdes orcamentdrias previstas nos §§ 11 e 12 deste
artigo n&o serdo de execucédo obrigatéria nos casos dos impedimentos
de ordem técnica.

§ 14. Para fins de cumprimento do disposto nos §§ 11 e 12 deste artigo,
0s orgaos de execugdo deverao observar, nos termos da lei de
diretrizes orgamentarias, cronograma para analise e verificagdo de
eventuais impedimentos das programagdes e demais procedimentos
necessarios a viabilizagdo da execugdo dos respectivos
montantes.”

Com esses elementos elucidados, cabe esclarecer que os Termos de
Colaboracao ou de Fomento, que envolvam recursos decorrentes de emendas
parlamentares as leis orcamentarias anuais, serao celebrados sem chamamento
publico, conforme art. 29 da Lei 13.019/2014:

Art. 29. Os termos de colaboracdo ou de fomento que envolvam
recursos decorrentes de emendas parlamentares as leis orgamentarias
anuais e o0s acordos de cooperagdo serdo celebrados sem
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chamamento publico, exceto, em relagdo aos acordos de cooperagao,
quando o objeto envolver a celebragdo de comodato, doagéo de bens
ou outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial, hipétese
em que o respectivo chamamento publico observara o disposto nesta
Lei.

Embora nao haja obrigatoriedade de chamamento publico nos casos de
parcerias financiadas com recursos de emendas parlamentares, a execugao
desses recursos deve observar requisitos especificos de transparéncia,
rastreabilidade e controle, conforme as decisées do Supremo Tribunal Federal
na ADPF n° 854, a Instrucdo Normativa TCE-MG n°® 05/2025 e a Recomendacéao
MPC-MG n° 01/2025.

Essas normas estabelecem que a Administragado Publica deve garantir que seja
possivel acompanhar todo o ciclo do recurso da emenda parlamentar, desde a

sua origem na lei orcamentaria até a aplicagao final dos recursos.

Para tanto, os sistemas contabeis e financeiros devem permitir a identificacao
especifica dos recursos provenientes de emendas parlamentares, por meio de
fontes de recurso, codigos ou identificadores proprios que permitam associar

cada despesa a emenda correspondente.

Nesse sentido, recomenda-se que, na execucao das parcerias financiadas por

emendas parlamentares, sejam observadas as seguintes providéncias:

| — Identificagao da emenda parlamentar
Deve ser possivel identificar claramente a emenda que originou 0s recursos,

incluindo:

a) identificagdo do parlamentar proponente (nome completo do
vereador, deputado, comissao ou bancada, com indicacéo de partido

e unidade parlamentar);
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b) identificagdo da emenda (numero de referéncia ou cédigo da
emenda no orgamento vinculado a Lei Orgamentaria Anual ou crédito

adicional que a aprovou);

c) objeto da despesa (descricdo detalhada do propdsito do gasto
aprovado, incluindo a agao governamental, projeto ou atividade a ser

executado e sua finalidade especifica);
d) valor alocado (montante de recursos previstos na emenda);

e) identificagao do érgao ou entidade executora (responsavel pela

execucgao da despesa ou beneficiario final dos recursos);

f)  localidade beneficiada (indicacdo do Municipio ou entidade onde os

recursos da emenda serdo aplicados);

g) cronograma de execugao (prazo previsto para a implementagéo do

objeto, com datas estimadas de inicio e término);

h) referéncia a eventuais instrumentos juridicos celebrados para a
execugao da emenda (numero de convénios, contratos, termos de
fomento ou similares, bem como o0 numero do processo administrativo

correspondente).

Il - Elaboragao e aprovacao prévia do Plano de Trabalho (vide item 4.6)

Antes da execucgao dos recursos, deve existir Plano de Trabalho detalhado,

contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto a ser executado, finalidade e metas a serem

alcancadas;

b) estimativa dos recursos financeiros necessarios a consecugao do
objeto, discriminando os valores provenientes de transferéncias

especiais e os oriundos de outras fontes de recursos, se for o caso;

c) classificagdo orgamentaria da despesa e indicagdo das fontes de

recursos;

d) cronograma de execugao com previsao para conclusido do objeto.
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lll - Vedagao a Utilizagao de Recursos para Despesas com Pessoal

Os recursos provenientes de emendas parlamentares impositivas nao podem ser
utilizados para pagamento de despesas com pessoal e encargos sociais, ainda

que vinculados a execugao do objeto da parceria.

Essa vedagao decorre diretamente do art. 166-A, §1°, inciso |, da Constituicao
Federal, que proibe a destinagdo de emendas impositivas para despesas dessa
natureza, entendimento este que se aplica também as parcerias firmadas com

Organizagdes da Sociedade Civil.

Embora a Lei n° 13.019/2014 admita, em regra, a previsdo de despesas com
pessoal no plano de trabalho, essa possibilidade ndao se aplica quando os
recursos sao oriundos de emendas parlamentares, em razdo da restricao

constitucional especifica da fonte de recurso.

Assim, nao é permitido:
a) pagamento de salarios, remuneracgdes ou bolsas;
b) pagamento de encargos trabalhistas ou previdenciarios;

c) contratagdo de equipe vinculada a execucao da parceria com esses

recursos.

A utilizacdo indevida dos recursos provenientes de emendas parlamentares
impositivas para pagamento de despesas com pessoal pode acarretar a rejeicao
da prestacdo de contas e glosa integral das despesas realizadas. Caso a
execucao do objeto da parceria exija equipe de trabalho, a despesa com pessoal
devera ser custeada por outras fontes de recursos da organizagao.
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IV — Movimentagao dos recursos em conta bancaria especifica

Os recursos provenientes de emendas parlamentares devem ser movimentados
em uma conta bancaria especifica para cada transferéncia (por emenda),
em agéncia bancaria de instituicdo oficial, sendo vedada a transferéncia
financeira para outras contas correntes, a realizacdo de saques em espécie, a
utilizacdo de “contas de passagem” e outros mecanismos congéneres que
impecam a identificagdo do fornecedor, prestador de servigo ou beneficiario final

ou a identificacdo do destino dos recursos.

V — Transparéncia e divulgacao das informagoes

O Municipio devera assegurar a transparéncia na execugao dos recursos
provenientes de emendas parlamentares, mediante a divulgagdo das
informacdes pertinentes em meio digital de acesso publico (Portal da
Transparéncia, Site Institucional ou sistema equivalente), em conformidade com

a legislagao aplicavel e com as orientagdes dos érgéos de controle.

4.4. Comissao de Selecao

A Comissdo de Selecdo € o 6rgao colegiado responsavel por conduzir o
processo de chamamento publico destinado a celebracido de parcerias com
Organizagdes da Sociedade Civil. Compete a Comissédo analisar e avaliar as
propostas apresentadas pelas organizagdes, bem como realizar o julgamento

conforme os critérios definidos no edital.

Nos termos do art. 16 do Decreto Municipal n°® 4.481/2025, a Comissdo de
Selegdo sera composta por no minimo 03 (trés) servidores publicos, sendo
assegurada a participagédo de pelo menos 01 (um) servidor ocupante de cargo

efetivo do quadro de pessoal da Administracdo Publica Municipal.
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A Comissao podera solicitar assessoramento técnico de especialista que nao

seja membro do colegiado para subsidiar seus trabalhos.

Sob pena de responsabilizagdo nas esferas administrativa, penal e civil, devera
declarar-se impedido de participar do processo de selegcdo, o0 membro da
Comisséo que, nos 05 (cinco) anos anteriores a data de publicagdo do edital,
tenha mantido relagdo juridica com, ao menos, 01 (uma) das organizagdes
participantes do chamamento publico, considerando-se relagao juridica, dentre

outras:
a) serou ter sido associado, dirigente ou cooperado da OSC;

b) ter ou ter tido relagdo de emprego ou de prestagado de servico com a
OSC;

c) ter recebido, como beneficiario, os servicos de qualquer OSC

participante do processo seletivo.

O membro da Comissao de Selecéo, sob pena de responsabilizagao nas esferas
administrativa, penal e civil, devera ainda se declarar impedido de participar do
processo de selegao quando for cbnjuge ou parente, até segundo grau, inclusive
por afinidade, dos administradores da OSC ou quando sua atuagéo configurar
em qualquer outra situagéo de conflito de interesse, entendendo-se por conflito
de interesse a situagcdo gerada pelo confronto entre interesses publicos e
privados, que possa comprometer o interesse coletivo ou influenciar, de maneira

imprépria, o desempenho da funcao publica.

O membro impedido devera ser imediatamente substituido, a fim de viabilizar a

realizagao ou continuidade do processo de selegao.

-

‘ c LEITURA IMPORTANTE
Art. 16 do Decreto n° 4.481/2025.

29 31 3534-5371
CONTROLADORIA MUNICIPAL AV. GOVERNADOR VALADARES, 447,
controleinterno@igarape.mg.gov.br CENTRO- IGARAPE



[ PREFEITURA DE
R > E _
MUNICIPAL
3 %

4.5. Processo de Selegao

De acordo com o Decreto Municipal n® 4.481/2025, o processo de selegcao
compreende trés etapas principais: avaliagao das propostas, divulgagao dos

resultados e homologagao do resultado final.

Inicialmente, as OSCs interessadas apresentam suas propostas e a
documentagédo exigida no edital de chamamento publico. Esses documentos
devem ser entregues em envelopes devidamente identificados, conforme as

orientagdes previstas no edital.

Na sessdo publica, os envelopes séo recebidos pela Comissao de Selecéo e
abertos para conferéncia do conteudo, o qual sera rubricado pelos membros da
Comisséao e pelos representantes das OSCs presentes. Caso seja necessario
realizar analise mais detalhada das propostas ou da documentagao, a sessao

podera ser suspensa para avaliacdo posterior pela Comissao.

Apos o recebimento das propostas, a Comissdao de Selecdo realizara a
avaliagcao (analise técnica), que possui carater eliminatério e classificatério.
Nessa etapa, verifica-se se as propostas atendem as exigéncias do edital e se
estdo adequadas ao objeto da parceria. Serdo eliminadas as propostas de plano

de trabalho que estiverem em desacordo com os termos do edital.

ApoOs a avaliagao das propostas, sera elaborada a classificacdo das OSCs
participantes, conforme os critérios definidos no edital. O resultado, com a
ordem de classificagéo, sera divulgado no Diario Oficial do Municipio (DOM), nos
termos do art. 23 do Decreto Municipal, possibilitando a apresentacdo de
recursos administrativos no prazo de 05 (cinco) dias, sendo os demais
interessados intimados pelo DOM para apresentar, caso queiram, contrarrazbes

no prazo de 05 (cinco) dias.
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Transcorrido 0 prazo sem interposi¢cao de recurso ou apos o julgamento dos
recursos interpostos, a Administracdo Publica Municipal realizara a
homologacgao do resultado e o divulgara no DOM, formalizando a sele¢céo da

OSC que celebrara a parceria.

O resultado final do julgamento sera lavrado em ata, contendo a lista

classificatdria, discriminando as OSCs selecionadas.

4.6. Plano de Trabalho

Desde a etapa de planejamento, podera ser desenhado o Plano de Trabalho
(ANEXO 1), principal documento que orienta a execugao da parceria, o seu

monitoramento, avaliacdo e posterior prestacao de contas.

O documento devera conter as seguintes informacoes:

o Descrigao da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser
demonstrado o nexo com a atividade ou o projeto e com as metas a

serem atingidas;

SUGESTAO

Verifique se a descrigao € clara e detalha o contexto e a necessidade
que a parceria pretende atender. Certifique-se de que ha uma conexao
evidente entre a realidade descrita, as agdes propostas e as metas a
serem alcangadas.

o Forma de execucido das ag¢des, indicando, quando cabivel, as que

demandarao atuacao em rede;

o Descricdo de metas quantitativas e mensuraveis a serem atingidas;
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SUGESTAO

Avalie se as metas sao especificas, quantitativas e passiveis de
medic¢ao. Verifique se ha critérios claros para avaliar o progresso em
relacdo a cada meta. Certifique-se de que as metas sdo realistas e
alcancaveis dentro do prazo definido.

° Definicdo dos indicadores, documentos e outros meios a serem

utilizados para aferigdo do cumprimento das metas;

o Previsdo de receitas e a estimativa de despesas a serem realizadas
na execugao das agoes, incluindo os encargos sociais e trabalhistas
e a discriminagao dos custos indiretos necessarios a execugao do

objeto;

o Os valores a serem repassados mediante cronograma de

desembolso.

O Plano de Trabalho podera também incluir o pagamento dos custos indiretos
necessarios a realizacdo da parceria, seja qual for a proporcdo em relacéo ao

valor total da parceria.

Tais custos podem incluir despesas de consumo, estrutura e gestdo, como agua,
luz, internet, transporte, aluguel, telefone, servigcos contabeis e de assessoria
juridica. E importante esclarecer que os custos indiretos ndo se confundem com

uma taxa de administragao, de geréncia ou outra similar, que sao proibidas.

Caso a organizagao venha a ratear os custos com outra fonte de financiamento,
devera apresentar memaoria de calculo que demonstre a parte paga pela parceria
€ a parte paga com outros recursos. Portanto, o objetivo é garantir que n&o haja

duplicidade ou sobreposig¢ao de fontes de recursos em uma mesma parcela.
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O plano de trabalho € o documento no qual serdao detalhados todos os valores

referentes ao pagamento da equipe de trabalho. Nele, deverao ser incluidos:
a) Valores dos impostos;
b)  Contribuigdes sociais;
c¢) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
d) Férias;
e) Décimo-terceiro salario;
f)  Salarios proporcionais;
g) Verbas rescisorias;

h) Demais encargos sociais.

ATENCAO

Havendo prévio chamamento publico, o Plano de Trabalho deve estar
de acordo com as informacdes apresentadas na proposta classificada
na selecado, em conformidade com as disposicées do edital.

A previsao de receitas e a estimativa de despesas, nos termos do § 1° do art. 29
do Decreto Municipal n° 4.481/2025, vira acompanhada da comprovacao da
compatibilidade dos custos apresentados com os pregos praticados no mercado,
exceto quanto aos encargos sociais e trabalhistas, por meio de um dos seguintes

elementos indicativos, sem prejuizo de outros:

a) Contratacado similar ou parceria da mesma natureza concluida nos

ultimos trés anos ou em execucgao;

b) Ata de registro de pregcos em vigéncia adotada por 6rgaos e entidades
publicas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios
da regido onde sera executado o objeto da parceria ou da sede da
OSC;

c) Tabela de pregos de associagdes profissionais;

d) Tabela de precos referenciais da politica publica setorial publicada
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pelo 6rgao ou pela entidade da Administragdo Publica Municipal da
localidade onde sera executado o objeto da parceria ou da sede da
OSC;

e) Pesquisa publicada em midia especializada;

f)  Sitio eletrbnico especializado ou de dominio amplo, desde que

acompanhado da data e da hora de acesso;
g) Portal de Compras do Governo Federal - compras.gov.br;
h)  Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP;

i) Cotacdo com trés fornecedores ou prestadores de servico, que
podera ser realizada por item ou agrupamento de elementos de

despesas;

j) Pesquisa de remuneracédo para atividades similares na regido de
atuacao da OSC;

k)  Acordos e convencgdes coletivas de trabalho.

O Plano de Trabalho devera ser elaborado de forma dialogada entre a OSC e a
Administracao Publica, por meio de reunides e comunicagdes formais, para que
a Administragao Publica oriente a OSC como estabelecer as agbes adequadas
ao objeto da parceria, resultados esperados, indicadores, metas e meios de

verificagédo adequados.

4.7. Habilitagao Juridica

A Organizagao da Sociedade Civil comprovara o cumprimento dos requisitos
previstos na Lei Federal n° 13.019/2014 através da apresentagao dos seguintes

documentos, sem prejuizo de outros que poderao ser estabelecidos no Edital:

l. Copia do Estatuto e suas alteragdes, devidamente registradas,

dispondo expressamente sobre:
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a) objetivos voltados a promogao de atividades e finalidades de

relevancia publica e social;

b) previsdo de que, em caso de dissolugdo da entidade, o
respectivo patriménio liquido seja transferido a outra pessoa
juridica de igual natureza que preencha os requisitos do Decreto
e da legislagdo vigente e cujo objeto social seja,

preferencialmente, o mesmo da entidade extinta;

c) escrituragcdo de acordo com os principios fundamentais de

Contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade.

Il. Comprovante de inscricédo e situagado cadastral no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica — CNPJ, emitida no sitio da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, para demonstrar que a Organizagédo da Sociedade

Civil existe a, no minimo 01 (um) ano, com cadastro ativo.

1. Comprovante de experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade,
do objeto da Parceria ou de natureza semelhante, através de

quaisquer dos seguintes documentos:

a) instrumento de Parceria firmados com 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica, cooperagao internacional, empresas ou

com outras Organizagdes da Sociedade Civil;

b) relatério de atividades com comprovagdo das acodes

desenvolvidas;

c) publicagdes, pesquisas e outras formas de producdo de

conhecimento realizadas pela OSC ou a respeito dela;

d) curriculos profissionais de integrantes da OSC, sejam dirigentes,
conselheiros, associados, cooperados, empregados, entre

outros;

e) declaragbes de experiéncia previa e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou projetos relacionados ao
objeto da parceria ou de natureza semelhante, emitidas por
orgaos publicos, instituicbes de ensino, redes, OSCs,
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movimentos sociais, empresas publicas ou privadas, conselhos,
comissdes ou comités de politicas publicas, entes estrangeiros

ou entidades ou organismos de cooperagéo internacional; ou

f) prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela
OSC.

V. Declaragao do representante legal da Organizacéo da Sociedade Civil
sobre a existéncia de instalagcdes e outras condigdes materiais da
organizagdo, ou sobre a previsdo de contratar ou adquirir com

recursos da Parceria.

V. Certidao negativa de débitos relativos a créditos tributarios federais e

a divida ativa da Unido, que comprove a regularidade da organizagao.

VI. Certificado de regularidade do fundo de garantia do tempo de servigo

- CRF/FGTS, que comprove a regularidade da organizagao.

VII. Certidao negativa de débitos de dividas trabalhistas - CNDT, que

comprove a regularidade da organizagao.

VIII. Certidao negativa de débitos estadual relativa a sede da Organizagao

da Sociedade Civil, que comprove a regularidade da organizacgao.

IX. Certidao negativa de débitos municipais relativa a sede da
Organizagdo da Sociedade Civil, que comprove a regularidade da

organizagao.

X. Copia do alvara sanitario, quando for o caso.
XI. Copia da ata de eleigcdo do quadro de dirigente atual, devidamente
registrada.
XIl. Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da Organizagdo da

Sociedade Civil, com respectivo enderecgo, telefone, endereco de
correio eletrbnico, numero e 6rgao expedidor da carteira de identidade

e numero de registro no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, de cada

um deles.
XIILI. Comprovante de que a Organizagao da Sociedade Civil funcione no
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endereco por ela declarado, através de um dos seguintes

documentos:
a) conta de consumo;
b) contrato de locacgéo;

C) quaisquer documentos que comprovem a capacidade técnica e
operacional da Organizagcdo da Sociedade Civil para o
desenvolvimento das atividades e cumprimento das metas
estabelecidas, submetidos a apreciacdo da Comissdao de

Selecéo.

XIV. Declaragcdo, assinada pelo seu representante legal, de que a
Organizagao da Sociedade Civil ndo incorre nas vedagdes previstas
nos incisos I, I, IV, V e VI, do art. 39 da Lei n°® 13.019/14.

XV. Declaragao de que nao serao remunerados, a qualquer titulo, com os

recursos repassados:

a) membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de érgéo

ou entidade da Administragdo Publica Municipal;

b) servidor ou empregado publico, inclusive aquele que exercga
cargo em comissdo ou fungdo de confianca, de dérgédo ou
entidade da Administracdo Publica Municipal celebrante,
ressalvadas as hipéteses previstas em lei especifica e na lei de

diretrizes orgamentarias; e

C) pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a
Administracdo Publica ou contra o patriménio publico, de crimes
eleitorais para os quais a lei comine pena privativa de liberdade,

e de crimes de lavagem ou ocultagéo de bens, direitos e valores.

XVI. Declaragao sobre Instalagdes e Condi¢cdes Materiais (Anexo IX).
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Na celebracéo de acordos de cooperacgao, nao sera exigida da Organizagao da
Sociedade Civil a comprovagao dos seguintes requisitos: incisos |, letras ‘b’ e ‘c’;
I; 1 1V e V.

Na celebragao do termo de colaboragao e do termo de fomento, ndo sera exigido
das organizagdes religiosas e sociedades cooperativas a comprovagado dos

seguintes requisitos: inciso I, letras ‘a’ e ‘b’.

As sociedades cooperativas deverao atender as exigéncias previstas na

legislacao especifica e ao disposto no inciso |, letra ‘c’.

No momento da verificagdo do cumprimento dos requisitos para a celebragao de
parcerias, a Administragao Publica Municipal podera consultar o Cadastro de
Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas - CEPIM, o Cadastro de
Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e o CAUC para verificar se ha

informacé&o sobre ocorréncia impeditiva a referida celebragao.

5. TRANSPARENCIA E CONTROLE
5.1. Publicidade do Municipio

A Administracdo Publica Municipal devera manter, em seu sitio oficial na internet
ou Portal da Transparéncia, a relacdo das Parcerias celebradas e seus
respectivos Planos de Trabalho, até 180 (cento e oitenta) dias apds o respectivo

encerramento.

Na relacao deverao constar as seguintes informagdes:

a) CNPJ, enderegco da sede e area de atuagdo da Organizagcédo da

Sociedade Civil;

b) Objeto da Parceria;
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c) Valor total previsto na Parceria e valores efetivamente liberados;

d) Nome completo dos dirigentes da entidade da sociedade civil

parceira;
e) Identificagdo do instrumento da Parceria;

f) Data de assinatura, inicio e término da Parceria, incluindo eventuais

prorrogacoes;

g) Situacdo da prestagdo de contas da Parceria, informando a data
prevista para sua apresentag¢ao, a data em que foi apresentada, o

prazo para sua analise e o resultado conclusivo;

h) O valor total da remuneracédo da equipe de trabalho, as fung¢des que
seus integrantes desempenham e a remuneragédo prevista para o
respectivo exercicio, quando vinculados a execugdo do objeto e

pagos com recursos da Parceria;

i) Link ou anexo com a integra do tempo de fomento ou colaboracéo,

respectivo Plano de Trabalho e eventuais termos aditivos.

A Administragao Publica Municipal devera manter canal eletrénico, informado em
seu sitio oficial na internet, para apresentagcdo de denuncia sobre a aplicacéo

irregular dos recursos transferidos.

5.2. Publicidade da Organizagcao da Sociedade Civil

A Organizacao da Sociedade Civil devera divulgar, em seu sitio na internet, e em
locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas

acoes, todas as Parcerias celebradas com o Poder Publico.

A divulgagao devera contemplar as seguintes informacoes:

a) CNPJ, enderego da sede e area de atuagdo da Organizagao da

Sociedade Civil;
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b) Objeto da Parceria;
c) Valor total previsto na Parceria e valores efetivamente liberados;

d) Nome completo dos dirigentes da entidade da sociedade civil

Parceira;
e) Identificagdo do instrumento da Parceria;

f)  Data de assinatura, inicio e término da Parceria, incluindo eventuais

prorrogagoes;

g) Situacéo da prestacéo de constas final da Parceria, informando a data
limite para sua apresentacao, a data em que foi apresentada, o prazo

para sua analise e o resultado conclusivo;

h) O valor total da remuneragéo da equipe de trabalho, as fun¢des que
seus integrantes desempenham e a remuneragédo prevista para o
respectivo exercicio, quando vinculados a execugao do objeto e

pagos com recursos da Parceria;

i)  Link oi anexo com a integra do termo de fomento ou colaboracao,

respectivo Plano de Trabalho e eventuais termos aditivos.

6. EXECUGAO DA PARCERIA

A execucado da parceria inicia-se apos a assinatura do termo de fomento ou
termo de colaboragéo, e a partir do respectivo repasse inicial (primeira parcela)

dos valores pactuados no cronograma de desembolso.

A execucao € o momento de realizagdo das atividades planejadas. O objeto,
para ser cumprido, precisa ter metas claras, mensuraveis e atingiveis, que
depois servirdo de parametros para o monitoramento e a avaliagdo das

atividades pactuadas.
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6.1. Liberacao dos Recursos

A Lei n° 13.019/2014, atualizada pela Lei n® 13.204/2015, prevé, no artigo 48,
que as parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serao liberadas
em estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, que, por

sua vez, devera estar de acordo com as metas da parceria.

Os recursos da parceria estao vinculados ao plano de trabalho, n&o caracterizam
receita propria nem pagamento por prestagao de servigos, devendo ser alocados
nos seus registros contabeis de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade.

As parcelas ficardo retidas até a competente regularizagdo quando ocorrerem as

seguintes impropriedades:

a) quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacéo de parcela

anteriormente recebida;

b) quando constatado desvio de finalidade na aplicagéo dos recursos ou
o inadimplemento da Organizacao da Sociedade Civil em relagao a

obrigacdes estabelecidas no termo de colaboragao ou de fomento;

c) quando a Organizagcdo da Sociedade Civil deixar de adotar sem
justificativa suficiente as medidas saneadoras apontadas pela
Administracdo Publica Municipal ou pelos 6rgaos de controle externo

até 30 (trinta) dias depois de notificada;

d) quando deixar de prestar contas de valores recebidos por prazo
superior a 90 (noventa) dias, a contar da data prevista para a entrega

da prestacao de contas.

No artigo 46 do Decreto Municipal 4.481/2025, em seu § 2°, determina que a
Administracdo Publica Municipal podera realizar repasses mensais
complementares, utilizando o saldo remanescente dos meses anteriores,
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comprovado mediante extrato bancario da conta especifica da parceria.

6.1.1. Conta Especifica

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta
corrente especifica, isenta de tarifa bancaria, em institui¢cao financeira publica,
nos termos do artigo 51 da Lei n°® 13.019/2014 e §1° do art. 46 do Decreto
Municipal n® 4.481/2025.

A movimentacdo dos recursos repassados pelo Municipio devera ser feita
exclusivamente na conta bancaria especifica, aberta para esta finalidade, e
somente para pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho

aprovado.

6.1.2. Aplicacao Financeira e Rendimentos

Enquanto ndo empregados na sua finalidade, os recursos serao
automaticamente aplicados em cadernetas de poupanca, fundo de aplicacéao
financeira de curto prazo ou operagao de mercado aberto lastreada em titulos da

divida publica, conforme prevé o artigo 51 da Lei n°® 13.019, de 2014.

Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria
mediante solicitacdo de adequacéo do Plano de Trabalho, estando sujeitos as
mesmas condi¢des de prestacdo de contas exigidas para 0s recursos

transferidos.

6.1.3. Procedimento de Reembolso de Recursos

O procedimento para reembolso de despesas realizadas pelas OSCs na
execucao de parcerias € uma medida excepcional e deve ser utilizada apenas
quando houver atraso na liberacédo de parcela prevista no cronograma de
desembolso financeiro da parceria e necessidade de realizagdo de despesas
pela OSC.
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A necessidade de cumprimento das obrigagdes financeiras previstas no Plano
de Trabalho pela OSC autorizara a utilizagado de recursos préprios da entidade.

Neste caso, tem-se o0 seguinte procedimento:

1. Para possibilitar a quitagdo das despesas, com a correspondente
identificacdo do beneficiario final, devera a OSC realizar transferéncia
eletrénica ou, excepcionalmente, depdsito para a conta bancaria
especifica da parceria, dos valores necessarios para acobertar

aquelas despesas;

2. Diante de tal procedimento, havera saldo financeiro na conta da
parceria que possibilitara a realizagdo das despesas, que deverao ser
feitas normalmente, por meio de meio eletronico, com identificagdo do

beneficiario final;

3. Quando o Municipio de Igarapé realizar o repasse dos valores
previstos no cronograma de desembolso, a OSC devolvera o recurso

para a conta que o emprestou.

Atraso no repasse Necessidade de OSC transfere
de recursos pelo realizacéo de recursos proprios
Municipio despesas da para a conta da
parceria parceria
OSC realiza Municipio OSC realiza as
transferéncia
eletrdnica da conta da transfere os despesas, em
parceria para conta da recursos devidos meio eletrbnico,
0SC na conta da
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6.1.4. Impedimentos de Pagamentos

E importante ressaltar que n&o é permitido pagar com recursos da parceria:
a) Taxa de administragcdo, de gerenciamento ou similar;

b) Despesas com finalidade distinta daquela prevista para execugédo do

objeto da parceria;

c) Servidores ou empregados publicos, salvo nas hipbteses previstas em

lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias;

d) Pagar despesas com juros, multas ou corregdo monetaria, inclusive
referentes a pagamentos ou a recolhimentos fora do prazo, com
recursos da parceria, salvo se decorrentes de atrasos na transferéncia
de recursos por responsabilidade exclusiva da Administracdo Publica

Municipal;
e) Pagar tarifa bancaria;
f) Realizar despesas em data anterior a vigéncia da parceria;

g) Transferéncia e movimentacdo dos recursos entre contas bancarias

diversas;

h) Pagamento de pessoal contratado pela organizagcdo que nao tenha
previsao no plano de trabalho e que nao atuem dentro da finalidade

do objeto pactuado;
i) Pagamento de acordo judicial relativo a agéo trabalhista de servidor;

i) Repassar recurso para outras organizagdes (clubes, partidos,
associagdes), bem como realizar despesa no intuito de beneficiar

agente politico e que possua cunho eleitoreiro;

k) Efetuar o pagamento da despesa apds o término da parceria exceto
se o fato gerador desta despesa tenha ocorrido dentro do prazo de

vigéncia, desde que seja devidamente justificado.
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Toda despesa executada de forma irregular e em desacordo com o plano de
trabalho e objeto firmado, é passivel de glosa e ressarcimento ao erario, podendo
0s agentes envolvidos serem responsabilizados pela ma utilizagdo de dinheiro

publico.

6.1.5. Procedimento de Finalizagcao da Parceria

Por ocasiao da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingao da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das
aplicagdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a Administragao Publica
Municipal no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata
instauracao de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela
autoridade competente da Administragdo Publica Municipal (art. 52 da Lei
13.019/14).

6.2. Despesas

As despesas relacionadas a execucado da parceria serdo executadas sob a
responsabilidade exclusiva da OSC, a quem cabe o gerenciamento

administrativo e financeiro dos recursos recebidos.

O valor transferido pela Prefeitura Municipal de Igarapé/MG deve ser utilizado de
acordo com os fins propostos no objeto da parceria, obedecendo rigorosamente
o Plano de Trabalho, a Lei Federal n° 13.019/2014 e suas alteragdes, o Decreto
Municipal n°® 4.481/2025 e Instru¢do Normativa n°® 02/2026, da Controladoria-

Geral do Municipio.

No caso de necessidade de alteragdo de qualquer item proposto no Plano de
Trabalho, devera ser encaminhada solicitacdo para alteracdo do mesmo, com a
elaboragdo de um novo Plano de Trabalho, que devera ser aprovado pela
Administracdo Municipal. As alteragdes deveréo ser solicitadas antes dos ultimos
30 (trinta) dias de vigéncia da parceria.
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6.2.1. Despesas Permitidas
Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria, desde que estejam

previstas no Plano de Trabalho, entre outras, as seguintes despesas:

a) Remuneragdo da equipe encarregada da execugdao do plano de
trabalho, inclusive de pessoal proprio da Organizagcéo da Sociedade
Civil, durante a vigéncia da Parceria, compreendendo as despesas
com pagamentos de impostos, contribuigdes sociais, Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro salario,
salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais

e trabalhistas;

b) Diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdo nos

casos em que a execugao do objeto da parceria assim o exija;

c) Custos indiretos necessarios a execugao do objeto (exemplo: agua,
energia, telefone e outros ndo ligados diretamente ao projeto objeto
da parceria, mas que sao necessarios para o alcance), seja qual for a

proporcao em relacédo ao valor total da Parceria;

d) Aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a
consecucado do objeto e servicos de adequacado de espaco fisico,
desde que necessarios a instalagado dos referidos equipamentos e

materiais.

ATENCAO
Somente na hipotese de previsao no Plano de Trabalho as despesas
poderao ser realizadas!

As despesas relacionadas a remuneracao da equipe de trabalho deverao ser
calculadas proporcionalmente ao tempo efetivamente dedicado a execugao da
parceria. A memoria de calculo de rateio desta despesa devera ser apresentada
na prestacido de contas, vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de

recursos do custeio de uma mesma parcela da despesa.
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Valor pago com
recursos da
Parceria Projeto A

Coordenadora de
Projetos

(Bh/dia)

Valor pago com
recursos da
Parceria Projeto B

R% 5.000,00

6.3. Compras e Contratagcoes

A aplicacao dos recursos transferidos pela Administracdo Publica a Organizagao
da Sociedade Civil (OSC) na realizagdo de compras e contratagdes de bens e
servicos devera adotar métodos usualmente utilizados pelo setor privado,
observando os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade, economicidade e eficiéncia.

O plano de trabalho € o guia. Os valores aprovados devem ter sido pesquisados
anteriormente, por meio dos elementos indicativos da mensuragdo da

compatibilidade dos custos, conforme descrito no item 4.6 deste manual.

Poderdo ser realizadas despesas com aquisicao de materiais de consumo,
aquisicao de passagens rodoviarias e aéreas, servigos de terceiros pessoa fisica
e servigos de terceiros pessoa juridica necessarios a execugdo do objeto da
parceria, como servico de fornecimento de agua, luz, telefonia, internet e
similares, servicos de locacdo de imovel, servicos de locacdo de veiculos,
servigos contabeis, assessoria juridica ou servigos relacionados a tecnologia da

informagao e comunicagao, desde que estejam constantes no plano de trabalho.
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No momento de execucédo das despesas, a OSC devera realizar novamente
pesquisas de pregos/orgamentos com o intuito de garantir que a compra sera
realizada observando o Principio Constitucional da Economicidade, visto que
0s pregos podem ter variado apds a elaboragdo do Plano de Trabalho. Assim
sendo, a OSC devera verificar a compatibilidade entre o valor previsto para
realizagdo da despesa (aprovado no plano de trabalho) e o valor efetivo da
compra ou da contratagdo. Se o valor efetivo da compra ou da contratacao for
superior ao previsto no plano de trabalho, a OSC devera assegurar sua

compatibilidade com os novos pregos praticados no mercado.

6.3.1. Orcamentacgéao
O valor efetivo da compra ou contratacdo devera estar compativel com o valor
meédio de mercado e sera comprovado mediante a utilizagdo de um dos

seguintes parametros:

B

Oiamentaiﬁn H
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A pesquisa com fornecedores devera estar lastreada por or¢camentos que

deverao conter:
a) Identificacdo da empresa (razédo social) e CNPJ do fornecedor;
b) Telefone e e-mail de contato;
c) Detalhamento do bem ou servigo;
d) Quantidade orgada;
e) Valor unitario e total,

f)  Assinatura legivel do representante legal da empresa.

Os orgamentos poderao ser enviados via correio eletrénico (e-mail). Neste caso
o fornecedor formalizara documento (orgamento) de acordo com os requisitos
elencados no item anterior e anexara ao e-mail. Quando da apresentacao para
Administragdo Publica, devera ser juntado o corpo do e-mail encaminhado e o

anexo do orgamento.

Os orgamentos apresentados devem permitir a comparagéo exata do objeto

orgcado, contendo caracteristicas similares dos itens presentes.

Os orcamentos oriundos de sites especializados deverdo conter cabecalho e

rodapé que permitam verificar o link do site, a data e horario da pesquisa.

6.4. Equipe de Trabalho (Despesa com Pessoal)

Todas as despesas que serao realizadas no ambito da execugdo da parceria
entre o Municipio e a OSC precisam constar no plano de trabalho, inclusive
aquelas relacionadas a equipe de trabalho envolvida no projeto ou atividade.
Desse modo, os participantes do projeto ou da atividade, inclusive dirigentes,
poderao fazer parte do quadro da OSC e serem alocados de forma integral ou

proporcional, sendo que, nesse Uultimo caso, € preciso observar a
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proporcionalidade da remuneragao em relagdo a dedicacdo do funcionario a

execugao do objeto da parceria.

As pessoas fisicas autbnomas e as pessoas juridicas contratadas por
fornecimento de bens ou prestacao de servigos especificos também poderao ser
contratadas como prestadores de servigos, especificamente para a execugao do
objeto previsto no Plano de Trabalho. Para essa contratacdo, devem ser

observadas as legislagdes civel e trabalhista.

A lei permite remuneracdo e pagamento de encargos sociais de todos os
profissionais envolvidos diretamente na execucdo da parceria, sejam eles

terceiros contratados pela OSC ou seus dirigentes e funcionarios.

Dessa forma, poderao ser contempladas despesas com impostos, contribuigcdes
sociais, FGTS, férias, décimo-terceiro salario, salarios proporcionais, verbas
rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas, desde que tais valores
estejam previstos no plano de trabalho e sejam proporcionais ao tempo
efetivamente dedicado a parceria e sejam indispensaveis para alcangar o

objeto da parceria, visando o interesse publico.

Além disso, os valores precisam ser compativeis com o valor de mercado,
necessitam também observar os acordos e as convengdes coletivas de
trabalho e observar o teto da remuneragdo do Poder Executivo Municipal em

seu valor bruto e individual.

A movimentagdo de recursos da parceria deve ser realizada mediante
transferéncia eletrbnica sujeita a identificagdo do beneficiario final, e os
pagamentos, via de regra, devem ser realizados por crédito na conta bancaria

dos fornecedores e prestadores de servigos.
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ATENGCAO
E vedado o pagamento de despesas com pessoal e encargos sociais
com recursos oriundos de emendas parlamentares!

‘ . LEITURA IMPORTANTE
Art. 53 da Lei n°® 13.019/2014.
ltem 4.3 (emendas parlamentares) deste Manual

6.5. Aquisicao de Material Permanente

De acordo com o disposto na Lei n°® 13.019, de 2014, é permitido utilizar os
recursos vinculados a parceria para aquisicdo de equipamentos e de materiais
permanentes essenciais ao alcance do objeto da parceria. Esses recursos
também podem ser utilizados para servigos de adequacao de espaco fisico,
desde que sejam necessarios a instalagcdo dos equipamentos e materiais

adquiridos.

Nesse sentido, € importante ressaltar que a aquisicdo dos equipamentos e
materiais permanentes com recursos vinculados a parceria deve observar os

seguintes requisitos:

a) Os equipamentos e materiais permanentes devem ser essenciais

para o alcance do objeto da parceria;

b) Deve ser observada a definicao da titularidade dos bens e direitos
remanescentes na data da conclusao ou extincdo de parceria. Essa
data deve estar prevista em clausula especifica no instrumento de

celebracao da parceria.

Além disso, devera ser formalizada promessa de transferéncia da propriedade a
Administracdo Pubica no caso de extingdo da parceria, conforme o modelo do

termo de inalienabilidade (ANEXO XIl). Via de regra, os bens permanentes nao

51
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poderao ser alienados, ressalvadas as previsdes especificas sobre as situagdes

posteriores ao término da parceria.

Quando houver aquisicdo de materiais permanentes, devera ser encaminhado o
Termo de Inalienabilidade (ANEXO Xl) e posterior patriménio dos itens pela

Administracédo Publica.

6.6. Comprovacao da Despesa

A OSC devera manter a guarda de todos os documentos para eventual
conferéncia durante o prazo de 10 (dez) anos, contados do dia util subsequente

ao da apresentacao da prestacao de contas.

e

—~(o)
C_§ SUGESTAO )

Durante a execugdo do Termo de Colaboragdo ou de Fomento,
guarde em uma pasta online todos os documentos relativos as
contratagdes e aquisicdes, bem como os comprovantes fiscais e de
pagamento, inclusive cdpias dos extratos e pagamentos emitidos. Ao
término da vigéncia, esses documentos serdo utilizados para
k elaboragao da prestacao de contas final. j

6.6.1. Despesas com Pessoal
Para a devida comprovacgao, a instituicdo devera apresentar na prestagcado de

contas:

a) Relagcdo nominal detalhada dos funcionarios vinculados a parceria

firmada contendo:

1. Nome completo do funcionario;
2. Cargo/Atividade exercida;

3. Data de Admissao;

4. Local de atuacgao;

5. Salario.
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b) Resumo geral da folha de pagamento com detalhamento de horas
extras, atestados, adicional noturno e demais informacdes

pertinentes.

c) Folha de ponto retirada de sistema oficial de ponto, sem corregdes
manuais e assinada pelo responsavel da OSC e pelo funcionario. Em
caso de necessidade de correcdo manual da folha de ponto, a

justificativa deve ser enviada junto ao documento;

d) Contracheque/Holerite assinado e datado pelo funcionario, com a
descricdo detalhada dos haveres e descontos relativos ao pagamento

efetuado;

e) Comprovagao do efetivo pagamento do salario ao funcionario, seja
através de crédito em conta bancaria ou por pagamento via cheque
devidamente preenchido. O pagamento através de cheque deve ser
utilizado quando esgotadas outras formas de pagamento por meio de
transferéncia bancaria, neste caso, deve ser apresentado cépia do

cheque nominal ao funcionario;

f)  Manter e apresentar a regularidade fiscal e trabalhista de seus

funcionarios devendo anexar a prestacao de contas:
1.  Guia de recolhimento do INSS quitada;

2. Guia de recolhimento do FGTS quitada e Informagao
Previdenciaria (GFIP);

3. Comprovante de recolhimento do Imposto de Renda na Fonte

quitado, quando for o caso;
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ATENGAO )
Os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais relativos ao
funcionamento e ao adimplemento do Termo de Colaboragao ou
de Fomento sdo de responsabilidade exclusiva das Organizagbes
da Sociedade Civil, ndo se caracterizando responsabilidade
solidaria ou subsidiaria da Administragao Publica pelos respectivos

\ pagamentos. )

g) No caso de rescisdo de contrato de trabalho, apresentar o termo
rescisorio devidamente assinado pelo funcionario e homologado por
sindicato quando for o caso, bem como o comprovante de pagamento

das verbas rescisorias e do recolhimento do FGTS rescisorio;

ATENGAO
As despesas relativas ao pagamento das verbas rescisorias serao
proporcionais ao periodo de atuacdo daquele profissional na
execugao das metas previstas no plano de trabalho e na vigéncia
da parceria.

h)  Para aquisicao de vale-transporte e para pagamento de vale-refeigao,
apresentar comprovante da despesa, comprovante de transferéncia
eletrénica e listagem dos beneficiarios retirada do site da empresa

fornecedora.

6.6.2. Material de Consumo

No processo de comprovacgao de despesa com material de consumo, deve-se:

a) Realizar pesquisa de mercado prévia apresentando no minimo 03

(trés) orgcamentos;
b)  Adquirir apenas o que foi previsto no Plano de Trabalho apresentado;

c) Apresentar Nota Fiscal Eletrénica ou Cupom Fiscal Eletrénico

contendo as seguintes informacdes:
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Nome da OSC;

Endereco da OSC;

CNPJ da OSC;

Data de emiss&o da Nota;

Descrigao da aquisi¢ao;

Quantidade adquirida;

Valor unitario e total de cada item adquirido;
Valor total da nota;

Calculo e descri¢cao do imposto, quando for o caso.

6.6.3. Servicos de Terceiros Pessoa Fisica via RPA (Recibo de Pagamento

a Auténomo)

No processo de comprovacgao de despesa com RPA, deve-se:

a) Realizar pesquisa de mercado prévia, apresentando no minimo 03

(trés) orcamentos;

b)  Adquirir apenas servigo previsto no Plano de Trabalho apresentado;

c) Apresentar RPA contendo as seguintes informagdes:

1. Nome completo do prestador do servico;

2. Atividade desempenhada;

3. Data da contratagao;

4. Horas de trabalho que estdo sendo remuneradas;

5. Descricado dos trabalhos desempenhados;

6. Més a que se refere o pagamento;

7. Nome da OSC e CNPJ;

8. Retengbes dos tributos com a respectiva comprovacao (INSS,
ISSQN E IR quando houver);

9. Valor total pago (numérico e por extenso);

10. Data e assinatura do prestador de servico.

CONTROLADORIA MUNICIPAL
controleinterno@igarape.mg.gov.br
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d) Apresentar contrato de prestacao de servigcos devidamente assinado

pelas partes contendo:

1. Dados completos da contratante (OSC);

2. Dados completos do contratado;

3. Detalhamento do objeto/servigo contratado;
4. Periodo de execucéao do servigo contratado;

5.  Valor contratado.

ATEN(;AO
E vedada a contratacdo de terceiros para executar na sua
integralidade o objeto da parceria firmado com o Municipio.

e) Comprovar e demonstrar a execugao do servico, por meio de

relatorios, fotografias e/ou demais documentos cabiveis;

f)  Demonstrar os beneficios gerados pelo servigo executado.

6.6.4. Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

No processo de comprovacao de despesa com Servigo de Terceiro PJ, deve-se:

a) Realizar pesquisa de mercado prévia, apresentando no minimo 03

(trés) orcamentos;
b)  Adquirir apenas servigo previsto no Plano de Trabalho apresentado;

c) Apresentar Nota Fiscal ou Cupom Fiscal contendo as seguintes

informacdes:

1. Nome da OSC;

2. Endereco da OSC;

3. CNPJ da OSC;

4. Data de emiss&o da Nota;

5. Descricédo do servico;
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6. Valor unitario e total de cada servigo adquirido;
7. Valor total da nota;
8. Calculo e descrigao do imposto, quando for o caso.

d) Apresentar contrato de prestacao de servigcos devidamente assinado

pelas partes contendo:

1. Dados completos da contratante (OSC);

2. Dados completos do contratado;

3. Detalhamento do objeto/servigo contratado;
4. Periodo de execucéao do servigo contratado;

5. Valor contratado.

ATENQAO
E vedada a contratacdo de terceiros para executar na sua
integralidade o objeto da parceria firmado com o Municipio.

ATENGAO \
E vedada a contratacdo de ME| — Micro Empreendedor Individual

que configure relagcdo de emprego, ou seja, o regime do MEI
(regido pela Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Complementar n°
128/2008) pressupde a prestacao de servigos de forma autbnoma,
sem subordinagao, pessoalidade, habitualidade e onerosidade,
que sao os pilares da relacdto de emprego regida
pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT - Decreto-Lei n°
5.452/1943). Dessa forma, os servigos prestados com
habitualidade, pessoalidade, subordinacéo e onerosidade deverao

\ ser contratados com vinculo empregaticio. /

e) Comprovar e demonstrar a execugao do servigo;

f) Demonstrar os beneficios gerados pelo servigo executado;

g) No caso de contratagdo de Servigo de Capacitagao Profissional sera

apresentado:

1. Comprovante de habilitagdo dos profissionais que ministraram
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0s cursos de capacitagao ou prestaram os servigos;

2. Lista de presenca devidamente assinada pelos participantes
com nome, endereco completo e telefone, data e local em que

ocorreu o evento, nome do palestrante ou instrutor;
3.  Curriculo do palestrante;

4. Tema abordado, carga horaria e cdpia do material didatico

utilizado;
5. Registro Fotografico.

No caso de contratagcdo de Servigo de Transporte (6nibus e vans)

sera apresentado:

1. Solicitagdo contendo o motivo da viagem, devidamente

autorizada pelo secretario responsavel da pasta;
2. Listagem dos passageiros;
3. Detalhamento do trajeto realizado;
4. Datas, identificacdo do carro e do motorista;

5. Registro fotografico ou outro meio que comprove que a viagem

foi realizada.
6. Nota fiscal do servico realizado.

No caso de contratacéo de Servico de taxi ou transporte por aplicativo

sera apresentado:
1. ldentificacdo dos usuarios;

2. Recibo contendo identificagdo do servigo realizado, do motorista

e da placa do veiculo;
3. Comprovacao do itinerario percorrido e data da corrida;
No caso de Servigo de Oficineiro sera apresentado:

1.  Comprovante de habilitagdo para conducdo da pratica (Ex:

curriculo, experiéncias anteriores, formacao);
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2. Relagao de beneficiados;

3. Registro fotografico com a data das praticas aplicadas

6.6.5. Servico de Fornecimento de Agua, Luz, Telefonia e Similares

No processo de comprovacdo de despesa com servigos de fornecimento de

agua, luz, telefonia, internet e similares, aplica-se:
a) A conta deve estar em nome da OSC;

b) O enderego constante na conta ser do local de execugdo do projeto

firmado na parceria;

c) Multas e juros referentes ao atraso de pagamento nao serao

considerados para prestacao de contas;

6.6.6. Aquisicao de Passagens (aérea ou terrestre)

No caso de aquisi¢ao de passagens, devera ser apresentado:

a) A solicitagdo contendo o motivo da viagem, devidamente autorizada

pelo secretario responsavel da pasta;

b) A pesquisa de pregos para verificar a compatibilidade dos custos com

os pregos de mercado;

c) O bilhete emitido em nome da pessoa vinculada a parceria e prevista
no plano de trabalho;

d) Documento fiscal;

e) Copias dos cartdes de embarque ou de recibo do passageiro quando

da realizacao do check-in ou de declaracdo da empresa de transporte.

A aquisicdo de passagem para deslocamento intermunicipal ou interestadual
deve estar prevista no plano de trabalho da parceria, vinculada a alguma
atividade/evento e guardar relacdo com a necessidade do objeto firmado,
devendo ser apresentado comprovante de que o objetivo da viagem foi
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devidamente atingido;

6.6.7. Diaria de Viagem

A diaria de viagem serve para cobrir despesa com alimentagéo, translado e

hospedagem em outras cidades do pais que estejam fora da regiao

metropolitana de Belo Horizonte. Deve estar prevista no plano de trabalho e a

sua utilizagado deve estar vinculada ao objeto da parceria. Ela deve conter:

a)

Solicitagdo contendo o motivo da viagem, devidamente autorizada

pelo secretario responsavel da pasta
Apresentar Relatério de Viagem (ANEXO XII);

Apresentar comprovante de comparecimento no evento ou visita,

quando for o caso;
Apresentar comprovante de pagamento ao beneficiario da diaria;

As despesas realizadas com recurso da diaria devem ser
comprovadas através de documentos fiscais
(alimentagado/hospedagem) e recibo (Servigos de Taxi ou transporte

por aplicativo);

Para comprovacao de hospedagem, a OSC deve apresentar
justificativa do local, no intuito de resguardar o melhor custo beneficio

da escolha.

6.6.8. Locacao de Imovel

No processo de locagédo de imovel, aplica-se:

a)

CONTROLADORIA MUNICIPAL
controleinterno@igarape.mg.gov.br

O imovel locado deve atender a necessidade prevista na parceria

firmada;

O valor do imével locado deve estar coerente com os valores de

mercado ofertados;

O contrato de locacao deve ser apresentado, contendo:
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1. Dados completos do locatario (no caso da OSC);
2. Dados completos do locador;

3. Periodo de vigéncia;

4. Valor combinado e forma de pagamento;

5. Clausula de Reajuste especificando a periodicidade e indice

oficial a ser utilizado;
6. Obrigacdes do locador e locatario.

d) Qualquer reajuste do valor locado devera ser especificado e

demonstrado;

e) Despesas com taxas administrativas imobilidarias n&o serao

consideradas para prestacao de contas;

f) O valor pago a titulo de aluguel estara sujeito a retencédo do IRRF
sempre que o locador for pessoa fisica e o locatario for uma pessoa
juridica, conforme Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil
1500/2014 - Anexo II.

6.6.9. Locacao de Veiculos

No processo de locagao de veiculos, aplica-se:

a) O veiculo locado devera atender a necessidade prevista na parceria

firmada;

b) O valor do veiculo locado deve estar coerente com os valores de

mercado ofertados;
c) Apresentar contrato de locagao, contendo:
1.  Dados do locatario (no caso da OSC);

2. Dados completos do locador (nome, Cl, CPF, endereco,

qualificagao profissional);
3. Periodo de vigéncia;
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4. Valor contratado e forma de pagamento;
5.  Obrigag¢des do locador e locatario;

6. Informagdes essenciais do veiculo, tais como modelo, placa e

cor.

d) Despesas com taxas administrativas para locagao do veiculo nao

serdo consideradas para prestacao de contas

6.6.10. Contrapartida

Se prevista na parceria firmada, devera ser demonstrada da seguinte maneira:

a) Bens - lista dos bens, com as respectivas comprovagcbes de

existéncia e utilizagdo dos mesmos;

b) Servigos — comprovagdo da contratacdo e o0s respectivos

pagamentos.

6.7. Documentos Comprobatérios das Despesas

Todos os pagamentos realizados no ambito da Parceria deverao ser realizados
mediante apresentagcdo de documentos originais, legiveis e sem rasuras ou
emendas, emitidos em favor da Organizacdo da Sociedade Civil, que

contenham, no minimo:
a) Data de emisséo;
b) Valores unitarios;
c) Valor Total;
d) Nome, CNPJ/CPF e endereco do prestador de servicos;
e) Descricado completa dos bens, servigos ou obras;
f)  Nome e CNPJ da Organizag¢ao da Sociedade Civil;

g) Dados de identificagdo do Instrumento da Parceria (N° e Tipo de
Parceria).
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A Organizacado da Sociedade Civil devera observar a legislagcao
vigente nos casos de obrigatoriedade de retengédo referente a
INSS, ISS e IRRF.

7. ALTERAGCOES DA PARCERIA DURANTE A EXECUGCAO

Durante a execugao da parceria, podem surgir necessidades de ajustes para
garantir a adequada continuidade do objeto pactuado. Desde que n&o haja
modificagdo do objeto, as alteragbes poderao ser realizadas mediante solicitacao
fundamentada da Organizagcdo da Sociedade Civil (OSC) ou por iniciativa da

Administracdo Publica, com anuéncia da OSC, conforme o caso.

As alteragdes podem ser formalizadas por meio de termo aditivo ou certiddo de

apostilamento, a depender de sua natureza.

Serao formalizadas por termo aditivo as alteragdes que impliquem:
a) ampliagédo de até 70% (setenta por cento) do valor global da parceria;
b) redugao do valor global;
c) prorrogagao da vigéncia;
d) alteragado da destinagdo dos bens remanescentes.

e) outra alteragdo necessaria no caso concreto.

A prorrogacao da vigéncia devera ser solicitada pela OSC com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias do término da parceria e dependera de autorizagao da
Administragdo Publica, sendo formalizada mediante termo aditivo, com a devida

indicac&o da disponibilidade orgamentaria para o novo periodo.
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As demais alteragbes serdo formalizadas por meio de certidao de

apostilamento, tais como:

a) utilizacdo de rendimentos de aplicagbes financeiras ou saldos

existentes antes do término da execugao da parceria;
b) ajustes da execucgao do objeto da parceria no plano de trabalho;
c) remanejamento de recursos sem alteragcédo do valor global;

d) prorrogagao de vigéncia de oficio, quando houver atraso na liberagao
de recursos pela Administragdo Publica, limitada ao periodo do

atraso;

e) indicagao de créditos orcamentarios de exercicios futuros.

O Gestor da Parceria tera o prazo de até 10 (dez) dias para se manifestar sobre
as solicitacbes de alteracdo apresentadas pela OSC. Quando a proposta de
alteragao partir da Administragao Publica, a OSC tera igual prazo para manifestar

sua anuéncia.

Ressalta-se que n&o serdo aceitas, nas prestacbes de contas, despesas
decorrentes de alteragdes ou remanejamentos realizados sem a observancia

dos procedimentos previstos na legislagéo.

Sempre que houver a celebragao de termo aditivo, as alteragdes deverao ser

divulgadas por meio de publicagao no Diario Oficial do Municipio.

‘ c LEITURA IMPORTANTE
Art. 55 e 57 da Lei n® 13.019/2014.
Art. 62 do Decreto 4.481/2025.
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E permitida a celebragcdo de no maximo dois termos aditivos que
impliquem a reprogramagao, ampliagdo ou reduc¢ao do objeto.

8. GESTAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO DA PARCERIA

O monitoramento e a avaliagdo de uma parceria sao tarefas continuas e devem
ser centradas no cumprimento do objeto. Assim, deve-se observar se as agdes
previstas no plano de trabalho foram executadas, se alcancaram as metas
estipuladas e, caso ndo tenham alcangado, quais sdo os ajustes necessarios ao

plano de trabalho.

Esta etapa deve ter um carater preventivo e saneador, englobando o
acompanhamento da execugdo do objeto e ndo se restringindo apenas a
avaliacao da execucao financeira prevista no plano de trabalho. Ressalta-se que
a Administragao Publica tem o dever de avaliar como as despesas estao sendo

realizadas, quando houver indicativos de ma gestao das parcerias.

Para fins de monitoramento e avaliagdo, a Administragao Publica devera checar
o envio de dados e informacdes acerca das agdes realizadas e dos indicadores
relativos as metas, bem como os documentos apontados como meios de
verificacdo dessas metas. Esses procedimentos devem estar previstos em

clausula do termo de fomento ou colaboragao e no plano de trabalho.

As atividades de gestdo, monitoramento e avaliacdo serdo realizadas pela
administracdo municipal, através do Gestor da Parceria e da Comissao de

Monitoramento e Avaliacao.
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8.1. Gestor da Parceria

A Administracdo Publica Municipal nomeara um Gestor para cada Parceria, com

as seguintes atribuigdes:
a) Acompanhar e fiscalizar a execugao da Parceria;

b) Formalizar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que
comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas da
Parceria e de indicios de irregularidades na gestao dos recursos, bem
como as providéncias adotadas ou que serédo adotadas para sanar os

problemas detectados;

c) Emitir o relatério técnico de monitoramento e avaliagédo, no prazo de
30 (trinta) dias a contar da data do recebimento da prestacéo de

contas;

d) Emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestacao de contas
final, levando em consideracdo o conteudo do relatério técnico de

monitoramento e avaliagao.

e) Disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as

atividades de monitoramento e avaliagdo, quando couber;

f)  Zelar pelo bom cumprimento das obrigacbes assumidas pela
Administracdo Publica Municipal e pela OSC parceira, apoiando o

alcance das metas e dos resultados;

O Gestor podera, quando necessario, solicitar reuniao com a Comissao de
Monitoramento e Avaliacdo, apresentando informagdes sobre as acodes
realizadas pela OSC, sugestdes de melhorias, além de questdes financeiras
relacionadas ao periodo avaliado, se for o caso. Podera ainda elaborar consulta
sobre duvida especifica a Procuradoria-Geral do Municipio, Secretaria de
Fazenda, Controladoria-Geral ou outras secretarias e 6rgaos que se fizerem
necessarios com fins de assessoramento juridico e técnico que subsidie seus

trabalhos.

66 31 3534-5371
CONTROLADORIA MUNICIPAL AV. GOVERNADOR VALADARES, 447,
controleinterno@igarape.mg.gov.br CENTRO- IGARAPE



sy PREFEITURA DE
it | 2 IGARAPE
Rt g

Apoio Técnico
Administrativo

Comissao de
Monitoramento
e Avaliagcao

Apoio Técnico
Metodoldgico

o
C=y SUGESTAO \

O Gestor e a OSC devem manter contato constante! Assim, a OSC
tera as orientagdes necessarias para a correta execugao da parceria.
Por outro lado, o Gestor podera realizar o adequado
acompanhamento e fiscalizacdo da parceria.

O Gestor pode solicitar informagdes sobre a execugao da parceria a
OSC e analisar o relatorio de monitoramento sempre que entender
necessario! O Gestor deve informar formalmente ao administrador
publico qualquer fato ou indicio de irregularidade na execugédo da
parceria, bem como eventuais dificuldades enfrentadas no exercicio

\ de suas atribuigdes.

8.1.1. Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao

O Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo € um documento no qual a
Administracdo Publica registra os principais dados e informagdes a respeito da
execucao da parceria, relatando a situagao, as acdes previstas e as metas
pactuadas. O relatério deve registrar as comunicagdes entre o Gestor da
Parceria e a OSC, principalmente aquelas ligadas as orientagdes sobre a gestao
do projeto ou atividade, bem como aquelas que buscam prevenir e sanar

problemas na execucao da parceria.

No prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da prestagdo de contas, o
Gestor emitira o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao (ANEXO Il), o

qual devera conter no minimo os seguintes elementos:
a) Descricao sumaria das atividades e metas estabelecidas;

b) Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas até o
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periodo e do impacto do beneficio social obtido em razao da execugao
do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e

aprovados no plano de trabalho;

c) Valores efetivamente transferidos pela Administragdo Publica

Municipal;

d) Analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados

pela OSC na prestag¢ao de contas, quando for o caso;

e) Anadlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e
externo, no ambito da fiscalizagao preventiva, bem como de suas
conclusdes e das medidas que tomaram em decorréncia dessas

auditorias.

O relatério também devera incorporar os resultados das visitas in loco e das
pesquisas de satisfacdo que tenham sido realizadas durante o periodo sob
analise. O Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo devera ser elaborado
pelo Gestor ao longo da parceria e submetido a Comissao de Monitoramento e

Avaliacéo.

Na hipotese de ser constatada alguma irregularidade ou inexecugéo parcial do
objeto, o Gestor da Parceria notificara a Organizagdo da Sociedade Civil para,

no prazo de 15 (quinze) dias:
a) sanar airregularidade;
b)  cumprir a obrigagao;

c) apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da

irregularidade ou cumprimento da obrigacéo.

O Gestor avaliara o cumprimento do disposto nos itens ‘a’, ‘b’ e ‘c’ e atualizara o

relatério técnico de monitoramento e avaliagao, conforme for o caso.
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No caso de persistir a irregularidade ou inexecugao parcial do objeto, o Relatorio

Técnico de Monitoramento e Avaliagéo:
l. caso conclua pela continuidade da parceria, devera determinar:

a) a devolugdo dos recursos financeiros relacionados a
irregularidade ou a inexecugdao apurada ou a prestagdo de

contas nao apresentada;
b) aretencdo das parcelas dos recursos; ou
c) arealizagao de nova atividade para fins de alcance de metas.
Il. caso conclua pela rescisao unilateral da parceria, devera determinar:

a) a devolugdo dos valores repassados relacionados a
irregularidade ou a inexecugdo apurada ou a prestacdo de

contas nao apresentada; e

b) a instauracdo de tomada de contas especial, se ndo houver a

devolugao de que trata a alinea “a” no prazo determinado.

O Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagao sera submetido a Comisséao
de Monitoramento e Avaliagdo designada, que o homologara, no prazo de 30

(trinta) dias, contado da data de seu recebimento.

-

b
‘ (' LEITURA IMPORTANTE
Art. 70 a 75 do Decreto 4.481/2025.

SUGESTAO
O Gestor e a Comissao de Monitoramento e Avaliagdo devem estar
em constante comunicagao e trabalho e conjunto.
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8.1.2. Parecer Técnico Conclusivo de Andlise de Prestagcao de Contas Final
O Parecer Técnico Conclusivo de Analise de Prestacdo de Contas Final sera
emitido pelo Gestor da Parceria, conforme modelo anexo (ANEXO IlIl) e
subsidiara a manifestagdo conclusiva do Secretario Municipal responsavel pelo

desembolso das parcelas, sobre a aprovagao ou nao das contas.

Na emissdo do referido parecer, além das informacgdes obtidas pela
Administracdo Municipal durante a execucdo da Parceria, o Gestor devera
considerar as informacgdes apresentadas no Relatério Final de Execugao do

Objeto e no Relatdrio Final de Execugao Financeira.

A prestacgéo de contas final sera avaliada pelo Gestor da Parceria como:

l. regular, quando expressar, de forma clara e objetiva, 0 cumprimento
do objeto, o atingimento das metas e o alcance dos resultados da

parceria;

Il. regular com ressalva, quando evidenciar impropriedade ou qualquer

outra falta de natureza formal que nao resulte em dano ao erario;

1. irregular, quando comprovada qualquer das seguintes

circunstancias:
a) Omissao no dever de prestar contas;

b) Descumprimento injustificado do objeto e das metas

estabelecidas no Plano de Trabalho;

c) Dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou

antiecondbmico;

d) Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Sempre que cumpridos o objeto e as metas estabelecidas e alcangados os
resultados da parceria e, desde que ndo haja comprovado dano ao erario, a

prestacdo de contas final devera ser julgada regular com ressalvas pela
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Administracdo Publica Municipal, ainda que a OSC tenha incorrido em falha

formal.

8.2. Comissao de Monitoramento e Avaliagao

A Administragcdo Publica Municipal nomeara uma Comissao de Monitoramento e

Avaliagéo para cada Parceria, com as seguintes atribui¢coes:
a) Monitorar e avaliar a parceria celebrada;

b) Apresentar proposta de aprimoramento dos procedimentos,
unificagdo de entendimentos, solucdo de controvérsias e

padronizagao de objetos, custos e indicadores;
c) Fomentar o controle de resultados;

d) Avaliar e homologar os relatérios técnicos de monitoramento e

avaliacao produzidos pelo Gestor da parceria;

e) Validar o cumprimento do objeto e alcance das metas estabelecidas

no plano de trabalho.

O monitoramento podera envolver visitas aos locais de desenvolvimento das
parcerias e pesquisas de satisfacdo com os beneficiarios, especialmente em

parcerias de atividades de natureza continuada.

Os membros da Comissao devem se organizar para realizar reunides mensais,
a fim de avaliar a execucgao da parceria, o relatério de atividades e os relatérios
técnicos de monitoramento e avaliagdo elaborados pelo Gestor e, quando
houver, os relatérios de visita técnica in loco e os resultados das pesquisas de

satisfagao.

Nas Parcerias executadas com recursos de fundo especifico, a Comissao de

Monitoramento e Avaliagao sera constituida pelo respectivo Conselho Gestor.
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O membro da Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo devera
declarar-se impedido quando tiver participado da Comissdo de
Selegcdo no chamamento publico, bem assim se tiver mantido
relagao juridica com a OSC parceira nos ultimos 5 (cinco) anos.

J

- LEITURA IMPORTANTE
‘ | Art. 2°, inciso Xl e 59 da Lei Federal n® 13.019/2014
L Art. 69 do Decreto 4.481/2025.

8.2.1. Avaliagcao e Homologagao dos Relatérios Técnicos de Monitoramento
e Avaliagao

O Gestor, apdés emitir o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao, o

encaminhara para a Comissao de Monitoramento e Avaliagao.

A referida Comissdo avaliara o documento quanto aos requisitos necessarios
definidos pela legislagdo, homologando-o no prazo de até 30 (trinta) dias

contados do seu recebimento, remetendo novamente ao Gestor.

O Gestor da parceria devera adotar as providéncias constantes do relatorio
técnico de monitoramento e avaliagdo homologado pela comisséo de

monitoramento e avaliagao.

8.3. Mecanismos de Monitoramento
Dentre os mecanismos de monitoramento podemos destacar:
l. Visita técnica in loco

Ao longo de toda execugdo da parceria, a Administragdo Publica devera
acompanhar o andamento dos projetos e das atividades, com especial atengéo

para os resultados alcangcados pela organizagdo parceira. Poderao ser
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realizadas visitas aos locais onde as atividades e os projetos forem

desenvolvidos, nas hipoteses em que esta for essencial para verificagdo do

cumprimento do objeto da parceria e do alcance das metas.

Para realizar essas agdes de monitoramento e avaliagéo, o poder publico podera
contar com o apoio técnico de terceiros, delegar competéncias ou até mesmo
firmar parcerias com outros 6rgaos ou entidades que estejam préximos ao local

do projeto a ser avaliado.

A visita técnica in loco nao se confunde com auditoria nem com fiscalizacdo. O
objetivo desse procedimento € avaliar se o objeto da parceria estd sendo
cumprido pela OSC. Recomenda-se que a visita seja realizada pelo Gestor da
Parceria e pela Comissao de Monitoramento e Avaliagcdo com periodicidade

minima trimestral.

O resultado da visita in loco sera circunstanciado em relatério (anexo XVIII), que
sera arquivado na Administragao Publica e enviado a OSC para conhecimento,
esclarecimentos e providéncias, que podera ensejar a revisao do relatorio, a

critério do 6rgao ou da entidade da Administracéo Publica Municipal.

-

(4 LEITURA IMPORTANTE
Art. 72 do Decreto Municipal n® 4.481/2025.

SUGESTAO )
Por exemplo, se o projeto prevé aulas de determinadas modalidades
esportivas, o Gestor e a Comissdo devem observar se elas estao
sendo oferecidas, qual é o contingente de pessoas atendidas, e se as
aulas estdo sendo aplicadas com a estrutura prevista no plano de
trabalho. J
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I. Pesquisa de Satisfagao

A legislacédo prevé que nas parcerias com vigéncia superior a 01 (um) ano, a
Administracdo Publica Municipal realizara, sempre que possivel, pesquisa de

satisfagao.

Entretanto, visando o aprimoramento das acdes de monitoramento e avaliagao,
recomenda-se que as pesquisas de satisfagdo sejam realizadas em todas as
parcerias, com periodicidade semestral, para a verificacido do controle de metas

e de resultados.

A pesquisa de satisfagcao devera ter por base critérios objetivos de apuragéo da
satisfacado dos beneficiarios e de apuracdo da possibilidade de melhorias nas
agdes desenvolvidas pela OSC, visando a contribuir com o cumprimento dos
objetivos pactuados e com a reorientagcao e o ajuste das metas e das agdes
definidas. Para isso poderdo ser adotadas metodologias de coleta de dados
como questionarios, entrevistas estruturadas ou grupos focais com os
beneficiarios da parceria, de forma presencial ou remota. No anexo XX é possivel

encontrar um modelo de pesquisa de satisfacao.

E importante lembrar que, em geral, cabe ao Gestor da Parceria realizar o
acompanhamento e o monitoramento com carater preventivo e saneador. Esse
monitoramento da parceria ndo se confunde com as agdes de fiscalizagao e

auditoria realizadas pelo 6rgéo de Controle Interno.

-
=5

(7 LEITURA IMPORTANTE
Art. 73 do Decreto Municipal n® 4.481/2025.
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SUGESTAO

Durante a visitagdo € um bom momento para realizar a pesquisa de
satisfagdo. Assim, enquanto uma pessoa fica responsavel por
conhecer o projeto, outra pessoa pode ficar responsavel pelo contato
com os beneficiarios.

8.3.1. Documentacgao
Explicado o papel do Gestor e da Comissdo, segue relagdo de todos os

documentos que estao relacionados a etapa de monitoramento:

QUANDO
O QUE DEVE CONTER? DEVE SER
PRODUZIDO?

TIPO DE QUEM
RELATORIO PRODUZ?

Relatério de Produzido pela | Informagdes sobre o andamento da execucgéo
Atividades OSsC fisica do objeto.

A analise de conformidade do cumprimento do

Mensal

objeto pactuado e os resultados alcangados
durante a execugao do Termo de Colaboragao
ou de Fomento e, para tanto:

- a descricdo sumaria das atividades e metas
estabelecidas;

- analise das atividades realizadas e do
cumprimento das metas e do impacto e do
) beneficio social obtido em razdo da execugéo
. Produzido pelo ) ]
Relatorio do objeto estabelecido (com base nos
o Gestor da o
Técnico de indicadores constantes no Plano de
) Parceria Mensal
Monitoramento Trabalho);
o Homologado ) i
e Avaliagao - valores efetivamente transferidos pela
pela CMA o _ .
Administragcao Publica;

- analise dos documentos comprobatérios das
despesas apresentadas pela OSC na
prestagdo de contas, quando for o caso;

- analise de eventuais auditorias realizadas
pelo controle interno, no ambito da
fiscalizagdo preventiva, bem como de suas
conclusdes e das medidas que tomaram em

decorréncia dessas auditorias.
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o Produzido pelo | Subsidios ao monitoramento e avaliagdo da
Relatorio de ] - .
L Gestor da parceira, como verificagdo presencial e .
visita técnica ) ] . Trimestral
i Parceria e registro da execugdo do cumprimento do
in loco
pela CMA objeto pactuado.
) Apuracgao da satisfagdo dos beneficiarios e da
o Produzido pelo o ) B
Relatério de possibilidade de melhorias das acgdes
) Gestor da ) ) o
Pesquisa de ) desenvolvidas pela OSC, visando a contribuir Semestral
) _ Parceria e ) o
Satisfacao com o cumprimento dos objetivos pactuados e
pela CMA ) B o
ajuste das metas e agdes definidas.

9. PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacao de contas € a ultima das cinco fases da celebracdo das parcerias
entre o poder publico e as Organizagdes da Sociedade Civil. E o procedimento
pelo qual se analisa e avalia a execugéo da parceria, pelo qual seja possivel
verificar e validar a correta aplicagdo dos recursos recebidos e sua conformidade

com o plano de trabalho e com o cumprimento do objeto da parceria.

A prestacao de contas possui duas fases:
o A primeira € a apresentacado das contas por parte da OSC parceira;

o A segunda € a analise das contas por parte da Administracdo Publica.
A anadlise das contas pela Administracdo n&o impede a atuacao

adicional dos 6rgaos de controle.

A responsabilidade pela apresentacao da prestacdo de contas da parceria € da
OSC que recebeu os recursos publicos. Ao longo da execucao da parceria, a
OSC devera registrar os dados e informacgdes sobre a execugédo do objeto que
serao inseridos na plataforma eletronica do municipio ou entregues em pastas

fisicas, conforme previamente acordado com a Administragao Publica.

A OSC devera consolidar as informagdes da parceria nos Relatérios Parciais de

Execucédo do Objeto, que constara os resultados e beneficios alcangados em
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comparagao com as metas propostas; e em Relatérios de Execugao Financeira.
A partir dessas informagdes, a Administragdo Publica realizara a analise e

manifestacao sobre a prestacido de contas da parceria.

-

&)
(. LEITURA IMPORTANTE
Art. 63 da Lei n® 13.019/2014.
Art. 77 do Decreto n° 4.481/2025.

9.1. Tipos de Prestacao de Contas

Ha trés tipos de prestagdes de contas: a parcial, a anual e a final. A parcial é
apresentada a cada parcela de recurso liberado. A anual, que se aplica somente
em parcerias com duragdo superior a um ano, € realizada a cada 12 (doze)
meses a partir do inicio da vigéncia do instrumento juridico pactuado. Ja a final

ocorrera no encerramento da vigéncia.

9.1.1. Prestagao de Contas Parcial
A Prestacdo de Contas Parcial serve para fins de monitoramento do
cumprimento das metas previstas no Plano de Trabalho. Para cada parcela de

recurso liberado, devera ser apresentada uma Prestacdo de Contas Parcial.

O art. 78 do Decreto 4.481/2025 traz a periodicidade das presta¢des de contas
parciais:

Art. 78. Para fins de prestacdo de contas, a OSC devera apresentar a
prestacdo de contas de maneira mensal, salvo se o termo de
colaboragéao ou termo de fomento dispor de maneira diversa.

A liberacdo de recursos nas parcelas subsequentes ficara condicionada a
apresentacao das Prestacdes de Contas Parciais referentes as parcelas

liberadas anteriormente.
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9.1.1.1. Analise da Prestacao de Contas Parcial

Na analise do Relatério Parcial de Execugao do Objeto, conforme estabelecido
no Plano de Trabalho, o Gestor da Parceria e a Comissiao de Monitoramento e

Avaliacéo avaliardo os seguintes itens:
a) acgobes desenvolvidas;

b) atingimento das metas.

Na analise do Relatério Parcial de Execugao Financeira, conforme estabelecido

no Plano de Trabalho, o Setor de Parcerias avaliara os seguintes itens:

a) conformidade das despesas, verificando as despesas previstas e as
despesas efetivamente realizadas, por item ou agrupamento de itens,

conforme aprovado no Plano de Trabalho;

b) conciliagdo bancaria, por meio da afericdo da correlagdo entre as
despesas constantes na relacdo de pagamentos e os débitos

efetuados na conta corrente especifica da Parceria.

9.1.2. Prestacao de Contas Anual

A Prestacédo de Contas Anual segue o mesmo modelo da prestacado de contas
parcial, apresentado no tépico 9.1.1. Devera ser apresentada uma Prestacao de
Contas contendo o resultado obtido e toda a documentagdo obrigatéria do

periodo de 12 (doze) meses.

9.1.3. Prestacao de Contas Final

A Prestagcdo de Contas Final devera ser apresentada pela OSC no prazo
estabelecido no instrumento da Parceria, contados do término do prazo de
vigéncia da Parceria, ou se, por qualquer outro motivo fundamentado, for

encerrada a continuidade da Parceria.
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De acordo com o artigo 69 da Lei n°® 13.019/2014, a prestacao de contas final
devera ser apresentada no prazo de até 90 (noventa) dias a partir do término da
vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a duragdo da parceria

exceder um ano.

§ 1° O prazo para a prestacao final de contas sera estabelecido de
acordo com a complexidade do objeto da parceria. (Redagéo dada pela
Lei n° 13.204, de 2015)

§ 2° O disposto no caput ndo impede que a administracdo publica
promova a instauragao de tomada de contas especial antes do término
da parceria, ante evidéncias de irregularidades na execug¢do do
objeto. (Redacao dada pela Lei n® 13.204, de 2015)

§ 3° Na hipotese do § 2°, o dever de prestar contas surge no momento
da liberagao de recurso envolvido na parceria. (Redagéo dada pela Lei
n°® 13.204, de 2015)

§ 4° O prazo referido no caput podera ser prorrogado por até 30 (trinta)
dias, desde que devidamente justificado.

9.1.3.1. Analise da Prestagao de Contas Final

Na analise do Relatério Final de Execugao do Objeto o Gestor devera avaliar,

conforme o estabelecido no Plano de Trabalho:
a) Acgdes desenvolvidas;
b) Atingimento das metas;
c) Impacto do beneficio econdmico ou social obtido;
d) Grau de satisfacdo do publico alvo;

e) Possibilidade de sustentabilidade das agbes apds a concluséo do

objeto.

Na analise do Relatério Final de Execugao Financeira o Setor de Parcerias

devera:

a) Examinar a conformidade das despesas, verificando as despesas
previstas e as despesas efetivamente realizadas, por item ou
agrupamento de itens, conforme aprovado no Plano de Trabalho;
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b) Verificar a conciliagdo bancaria, por meio da afericdo da correlagao
entre as despesas constantes na relagdo de pagamentos e os débitos
efetuados na conta corrente especifica da Parceria;

c) Verificar a conformidade da devolugdo do saldo remanescente,

quando houver.

9.2. Prazo de Apresentagao

A Instrucdo Normativa n° 02/2026 da Controladoria Municipal, estabelece os
procedimentos a serem seguidos para prestagcao de contas de recursos publicos
municipais destinados a entidade e pessoas fisicas através de convénios e

auxilios.

Em seu art. 1° traz que “A pessoa fisica ou juridica que receber recursos pubicos
municipais devera apresentar prestacao de contas em até 60 (sessenta) dias da

data de recebimento do recurso, se o instrumento juridico pactuado n&o dispor

de forma diferente.”

9.3. Documentacgao a Ser Apresentada

A Instrucdo Normativa n°® 02/2026 traz em seu art. 2° que a prestacao de contas
da pessoa juridica, seja parcial, anual ou final, devera ser apresentada junto a
Secretaria Municipal responsavel pela dotagdo onerada com o repasse do

recurso, composta com os seguintes documentos:

a) Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas, dirigido ao
Secretario Municipal responsavel, informando qual parcela do
convénio se refere a prestacdo de contas ou, se for o caso, se trata
de prestacdo de contas final, bem como outras observagdes que

julgar necessarias, conforme modelo constante no Anexo IX;

b) Balancete financeiro analitico de receitas e despesas, devidamente
assinado pelo contador responsavel e/ou pelo representante legal da
entidade;
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c) Notas fiscais eletronicas de compra e/ou servigos que comprovem as
despesas realizadas no periodo, devidamente quitadas juntamente de

atestado de recebimento do produto/servigo por parte da OSC;

d) Originais ou copias autenticadas pela Secretaria Municipal
responsavel, das guias de recolhimento de impostos retidos na fonte

relativos aos servigos contratados: ISSQN, IR, INSS;

e) Declaragao de frequéncia funcional, quando se tratar de despesas de

pagamento de pessoal;

f) Extrato bancario, em forma definitiva e com valor legal, referente a

toda movimentacéo financeira realizada no periodo;

g) Extrato bancario de aplicagdo de disponibilidade financeira, se

houver;

h) Comprovante bancario de devolugdo ao Municipio do saldo

remanescente nao utilizado, em caso de prestacao de contas final;

i) Certidées de quitacao Municipal, Estadual, Federal, Certificado de
Regularidade do FGTS e Trabalhista da OSC. Os documentos devem
ser enviados novamente sempre que as certiddes se encontrarem

com prazo de validade vencido;
i) Declaragao de Aplicagéo dos Recursos no Objeto, ANEXO XIlI;

k) Termo de Inalienabilidade, ANEXO XI, quando houver aquisi¢ao ou

produgao de bem de natureza permanente;

) Relatério de Viagem, ANEXO XII, quando houver o uso de diarias de

viagem;
m) Declaragdo de Guarda dos Documentos Originais, ANEXO VIIlI;
n) Declaragéo sobre instalagbes e condigbes materiais, ANEXO IX;
0) Relagao de Pagamentos, ANEXO XIV;
p) Relagédo de Bens Permanentes Adquiridos/Produzidos, ANEXO XV;

gq) Demonstrativo de Mao de Obra Utilizada, ANEXO XVI;
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r)  Mapa de Apuracgao Precos — Orgcamentos, ANEXO XVII;

s) Outros documentos necessarios a completa elucidagdo da

regularidade das contas.

Ainda conforme o art. 2° da Instru¢ao Normativa 02/2026, para fins de Prestagao
de Contas Parcial, a Organizacdo da Sociedade Civil devera apresentar os

seguintes documentos:

l. Relatorio parcial de execugdo do objeto (Anexo IV), que devera

conter:

a) demonstragdo do alcance das metas referentes ao periodo de

que trata a prestagao de contas;

b) descricdo das agdes desenvolvidas para o cumprimento do
objeto;
c) documentos de comprovacado do cumprimento do objeto, como

lista de presenca, fotos, videos, entre outros;

d) justificativa na hipétese de ndo cumprimento do alcance das

metas.

Il. Relatério parcial de execugao financeira (Anexo V), que devera

conter:

a) relagdo das receitas e despesas realizadas, inclusive
rendimentos financeiros, que possibilitem a comprovagao da

observancia do Plano de Trabalho;
b) extrato da conta bancaria especifica;
c) memoria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;

d) relagdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados,

quando houver;

e) documentos fiscais, recibos ou outros documentos

comprobatérios de pagamento, com data do documento, valor,
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dados da Organizagdo da Sociedade Civil e do fornecedor e

indicacéo do produto ou servigo.

ll. Outros documentos estabelecidos no instrumento da Parceria.

Na apresentacio da primeira prestacdo de contas a OSC devera apresentar

todos os contratos de prestacdo de servicos e locacdo firmados em razdo da

parceria, assim como os contratos de trabalho e CTPS, além de certificados e

documentos para realizacio de trabalho de alguns cargos, nos casos em que for

necessario. No decorrer da parceria devera apresentar também as alteracoes

contratuais e novos contratos que ocorrerem.

Quando for o caso de rateio das despesas, a memoéria de calculo a ser
apresentada pela Organizagao da Sociedade Civil, devera conter a indicagao do
valor integral da despesa e o detalhamento da divisdo de custos, vedada a
duplicidade ou a sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma

parcela da despesa.

Nos casos de acordo de cooperacao, a Organizagcao da Sociedade Civil ficara

dispensada de apresentar o Relatorio Parcial de Execugao Financeira.

A documentacgao da prestacao de contas devera ser correspondente ao periodo

da respectiva parcela repassada pela Administragao Publica.

Para fins de Prestagdao de Contas Final, a Organizacdo da Sociedade Civil

devera apresentar os seguintes documentos, no setor de Protocolo:
l. Relatério Final de Execugao do Objeto (Anexo VI), que devera conter:

a) demonstragdo do alcance das metas referentes ao periodo de

que trata a prestacao de contas;
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b) descricdo das agdes desenvolvidas para o cumprimento do

objeto;

c) documentos de comprovacédo do cumprimento do objeto, como

listas de presencga, fotos, videos, entre outros;

d) justificativa na hipétese de ndo cumprimento do alcance das

metas;
e) impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas;

f)  grau de satisfagdo do publico-alvo, que podera ser indicado por
meio de pesquisa de satisfacdo, declaracao de entidade publica
ou privada local e declaragao do conselho de politica publica

setorial, entre outros;

g) possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusao

do objeto.

Il. Relatério Final de Execugao Financeira (Anexo VII), que devera

conter:

a) relagdo das receitas e despesas realizadas, inclusive
rendimentos financeiros, que possibilitem a comprovagao da

observancia do Plano de Trabalho;
b) extrato da conta bancaria especifica;
c) memoria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;

d) relagdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados,

quando houver;

e) documentos fiscais, recibos ou outros comprovantes de
pagamento, com data do documento, valor, dados da
Organizacao da Sociedade Civil e do fornecedor e indicagao do

produto ou servico;

f)  comprovante da devolugdo do saldo remanescente da conta

bancaria especifica, quando houver.

g) Outros documentos estabelecidos no instrumento da Parceria.
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Durante o prazo de 10 (dez) anos, contados do dia util subsequente ao da
prestacdo de contas, a OSC deve manter em seu arquivo os documentos
originais que compdem a prestacdo de contas. Consta em anexo modelo da

Declaragao de Guarda dos Documentos Originais (Anexo VIII).

Os documentos fiscais e trabalhistas possuem um prazo maior de guarda, que é
determinado pela legislagdo especifica, € importante verificar estes prazos e

realizar a guarda dos documentos correspondentes.

Considerando que grande parte dos documentos fiscais atuais sdo impressos
em papel termo sensivel — em que a impressdo se apaga com facilidade —
sugere-se que seja feita uma fotocopia (xérox) ou a digitalizagdo do documento,

para assegurar que as informagdes nao serao perdidas.

— Atengdo:
—— A 0OSC devera manter a guarda dos
documentos originais, pelo prazo de 10

$23 anos.

9.4. Decisao Sobre a Prestagao de Contas

A manifestagao conclusiva da prestacao de contas final sera de responsabilidade
do Secretario Municipal responsavel pelo desembolso das parcelas, levando em
consideragao os pareceres técnico, financeiro e juridico e o parecer conclusivo
elaborado nos termos das instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas

Gerais e, devera concluir, alternativamente, pela:
a) Aprovacgao da prestacéo de contas;
b) Aprovagao da prestagado de contas com ressalvas; ou

c) Rejeigao da prestagcado de contas com a imediata determinagéo das
providéncias administrativas e judiciais cabiveis para devolu¢gao dos

valores aos cofres publicos.
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A aprovagao com ressalvas ocorrera quando, apesar de cumpridos o objeto e as
metas, forem constatadas impropriedades ou falta de natureza formal que nao
resulte em dano ao erario, sendo notificada a OSC para a ado¢édo das medidas

necessarias a prevenir a reincidéncia.

Ja na rejeicao da prestacdo de contas a autoridade administrativa competente,
sob pena de responsabilidade solidaria, devera adotar as providéncias para
apuracao dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificagdo do dano e

obtencao do ressarcimento, nos termos da legislagao vigente.

Registrar
inadimpléncia
Obtenciao do
ressarcimento

REJEITADA Falta de comprovacéo total ou

parcial da aplicagao de recursos da
parceria ou dano ao erario

A manifestacao conclusiva e a decisao sobre a prestacédo de contas final seréo

encaminhadas para ciéncia da OSC.

A OSC notificada da decisao de que trata o caput, podera:

l. Apresentar recurso, no prazo de até 30 (irinta) dias, a autoridade que

proferiu a decisao, a qual, se ndo reconsiderar a decisao no prazo de
até 30 (trinta) dias, encaminhara o recurso ao Chefe do Poder

Executivo, para decisao final no prazo de até 30 (trinta) dias;

Il. Sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagdo, no prazo de até 45
(quarenta e cinco) dias, prorrogavel, no maximo, por igual periodo.
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O art. 92 do Decreto Municipal n® 4.481/2025 versa que exaurida a fase recursal,

a Administracdo Publica Municipal, devera:

l. Registrar no sitio eletrénico oficial do Municipio as impropriedades

que deram causa a rejei¢ao;

I. No caso de rejeigao da prestagao de contas final, notificar a OSC para

que, no prazo de até 30 (trinta) dias:

a) devolva os recursos financeiros relacionados com a
irregularidade ou inexecugao do objeto a que deu causa ou com

relacdo a omissao na apresentacao da prestagao de contas;

b) solicite o ressarcimento ao erario por meio de acodes
compensatérias de interesse publico, mediante a apresentacao
de novo plano de trabalho, nos termos do §2° do art. 72 da Lei
Federal no 13.019/2014 e alteracoes.

-

)
‘ L LEITURA IMPORTANTE
Art. 88 a 92 do Decreto n°® 4.481/2025.

10. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

No caso da Administracdo Publica ter o seu erario lesado em virtude de
irregularidades na prestacao de contas apresentadas pelas OSCs, cabera a ela

tomar medidas para ressarcimento deste dano.

A Tomada de Contas Especial, segundo o Manual de Instrucbes sobre Tomada
de Contas Especial da Controladoria Geral do Estado de Minas Gerais, € “um
instrumento de que dispde a Administracdo Publica para ressarcir eventuais
prejuizos que Ihe forem causados, sendo o processo revestido de rito préprio e
somente instaurado depois de esgotadas as medidas administrativas para
reparagcao do dano ao erario”.
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A Tomada de Contas Especial possui duas fases distintas: a fase interna que é
realizada pela Administracdo Publica e a fase externa que é realizada pelo

Tribunal de Contas do Estado.

Os fatos ensejadores da Tomada de Contas Especial foram elencados pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais em sua Lei Complementar n°
102/2008, artigo 47, e na Instrugdo Normativa TCEMG n° 03/2013, artigo 2°. Em

suma, devera ser instaurada quando ocorrer:
a) Omissao no dever de prestar contas;

b) Falta de comprovacado da aplicacdo de recursos repassados pelo
Estado ou pelo Municipio mediante convénio, acordo, ajuste ou

instrumento congénere;

c) Ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores

publicos;

d) Pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconbémico de que

possa resultar dano ao erario.

A Instrugdo Normativa TCEMG n° 03/2013 determina que a Tomada de Contas
Especial devera ser instaurada apds esgotadas as medidas administrativas

internas, como segue:

Art. 5.° - Esgotadas as medidas administrativas internas no prazo de
até 180 (cento e oitenta) dias e ndo apurada a ocorréncia de qualquer
das hipoteses descritas no § 2° do art. 3° desta Instrugao, a autoridade
administrativa competente adotara providéncias com vistas a
instauragdo da tomada de contas especial, sob pena de
responsabilidade solidaria.

A instauragdo da Tomada de Contas Especial deve ocorrer se as medidas
administrativas internas nao alcancarem seu objetivo de ressarcir o dano ao
erario. Caso as mesmas sejam finalizadas antes do prazo de 180 (cento e

oitenta) dias, deve-se instaurar a TCE prontamente.
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A Administragao deve estar atenta em relagéo aos prazos previstos na instrugao
do Tribunal, no intuito de dinamizar todo o procedimento previsto e ser

tempestiva na sua atuagao.

A competéncia para instauragdo da Tomada de Contas Especial esta
expressamente prevista na Instrucdo Normativa TCEMG n° 03/2013, podendo

ser delegada mediante ato formal publicada, sendo vejamos:

Art. 4.° A instauragdo da tomada de contas especial compete, salvo
disposigao legal ou regulamentar em contrario, ao titular de cada 6rgéo
ou entidade jurisdicionada, podendo essa competéncia ser delegada
mediante ato formal devidamente publicado.

Além do titular do 6rgdo concedente, o Tribunal de Contas do Estado podera
instaurar a tomada de contas especial de oficio. A omissdo na instauragao de
tomada de contas especial é considerada grave infracdo a norma legal,
sujeitando ao titular do érgéo concedente a responsabilizagdo solidaria pelo

dano ocorrido e sujeitando-se, ainda, as sangdes cabiveis.

A Controladoria Geral do Estado de Minas Gerais elaborou um Manual de
Instrugdes sobre Tomada de Contas Especial que pode nortear os trabalhos das

comissdes e que esta disponivel em:

http://www.controladoriageral.mg.gov.br/tomada-de-contas-especial/1862-

tomada-de-contas-especial.

11. IMPEDIMENTOS PARA CELEBRAGAO DE PARCERIA

A Lei n° 13.019/2014 elenca os casos que impedem que Organizagdes da

Sociedade Civil possam celebrar novas parcerias:

a) Contas rejeitadas pela Administragao Publica nos ultimos cinco anos,
exceto se for sanada a irregularidade que motivou a rejeicao e
quitados os débitos eventualmente imputados; for reconsiderada ou

revista a decisdo pela rejeicdo; ou a apreciagao das contas estiver
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pendente de decisao sobre recurso com efeito suspensivo.

b) Contas julgadas irregulares ou rejeitadas por qualquer Tribunal ou

Conselho de Contas, em deciséo irrecorrivel, nos ultimos oito anos.

c) Tampouco podera celebrar uma parceria a organizacdo que tenha

sido punida pela Administragcéo Publica nas seguintes situagdes:

1. suspensdo de participagdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administracéo Publica;

2. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administragdo Publica;

3. suspensao temporaria da participagdo em chamamento publico

e impedimento de celebrar Termos de Fomento,

4. Termos de Colaboragao, Acordos de Cooperagao e contratos
com orgaos e entidades da esfera de governo da Administracao

Publica, por prazo n&o superior a dois anos;

5. declaracdo de inidoneidade para participar em chamamento
publico ou celebrar Termos de Fomento, Termos de
Colaboracgao e contratos com 6rgaos e entidades de todas as

esferas de governo.

Se a OSC for punida com uma pena de adverténcia, ndo tera restricbes para

firmar novas parcerias.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

Quando a execucao da Parceria estiver em desacordo com as condicdes
estabelecidas pelo instrumento de Parceria e com as normas estabelecidas na
legislagdo vigente, a Administracdo Publica Municipal podera aplicar a
Organizacgao da Sociedade Civil as seguintes sancoes:

l. Adverténcia;
90 3] 3534-5371
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Il. Suspenséao temporaria;

1. Declaracao de inidoneidade.

A sancdo de adverténcia tem carater preventivo e sera aplicada quando
verificadas impropriedades praticadas pela Organizagcdo da Sociedade Civil no

ambito da Parceria que nao justifiquem a aplicacdo de penalidade mais grave.

A sancao de suspensdo temporaria sera aplicada nos casos em que forem
verificadas irregularidades na celebragao, execugao ou prestagao de contas da
Parceria e nao se justificar a imposi¢ao da penalidade mais grave, considerando-
se a natureza e a gravidade da infragdo cometida, as peculiaridades do caso
concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os danos que dela

provieram para a Administragao Publica Municipal.

A sangao de suspensado temporaria impede a Organizagdo da Sociedade Civil
de participar de chamamento publico e celebrar parcerias ou contratos com
orgéaos e entidades da Administragao Publica Municipal por prazo n&o superior

a 02 (dois) anos.

A sancéao de declaragéo de inidoneidade impede a Organizagdo da Sociedade
Civil de participar de chamamento publico e celebrar Parcerias ou contratos com
orgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a autoridade que aplicou a penalidade, que ocorrera quando a
Organizagao da Sociedade Civil ressarcir a Administragdo Publica Municipal
pelos prejuizos resultantes, e apos decorrido o prazo de 02 (dois) anos da

aplicagao da sangao de declaragao de inidoneidade.
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A aplicagao das sang¢des observara os seguintes procedimentos:

l. A Administragao Publica Municipal devera notificar a Organizagao da

Sociedade Civil da aplicacdo da sanc¢ao;

Il. No prazo de 10 (dez) dias contados da data de ciéncia da deciséo, a

Organizagao da Sociedade Civil podera apresentar defesa prévia;

[I. No prazo de 10 (dez) dias da apresentagao de defesa prévia ou do
decurso do prazo para apresentacdo, o Prefeito Municipal decidira

sobre a aplicacao da sancéo;

V. A sancéao sera aplicada mediante publicagcao de portaria, cuja copia

devera ser encaminhada a Organizagao da Sociedade Civil;

V. Da decisédo de aplicacao da sangao cabera recurso, nos termos do

Decreto.

Prescrevem no prazo de 05 (cinco) anos as agdes punitivas da Administragcao
Publica Municipal destinadas a aplicar as sancbes, contado da data de
apresentacao da prestagao de contas ou do fim do prazo de 90 (noventa) dias a
partir do término da vigéncia da Parceria, no caso de omissao no dever de prestar
contas. A prescricao sera interrompida com a edicdo de ato administrativo

destinado a apuracao da infragao.

13. PRINCIPAIS RISCOS NA GESTAO DAS PARCERIAS

A gestdo de parcerias entre a Administragdo Publica e as Organizagdes da
Sociedade Civil envolve responsabilidades compartilhadas e exige atencao
continua quanto a correta aplicagao dos recursos publicos e ao cumprimento do

objeto pactuado.

Neste contexto, destacam-se alguns riscos recorrentes que podem comprometer
a regularidade da parceria, ensejar glosas, aplicagao de san¢des e, em casos

mais graves, a instauragdo de Tomada de Contas Especial.
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O conhecimento desses riscos contribui para a prevengao de irregularidades e
para o fortalecimento da gestdo por resultados, conforme diretrizes da Lei
Federal n® 13.019/2014.

13.1. Desvio de Finalidade

O desvio de finalidade ocorre quando os recursos da parceria sao utilizados em

desacordo com o objeto previsto no plano de trabalho aprovado.

Esse € um dos riscos mais graves, pois compromete diretamente o interesse

publico e a legitimidade da parceria.

l. Exemplos comuns:

a) Utilizagcdo de recursos em atividades ndo previstas no plano de

trabalho;
b) Alteragado do publico-alvo sem autorizagao;
c) Execucgao de agdes distintas daquelas pactuadas.
Il. Como evitar:
a) Observar rigorosamente o plano de trabalho aprovado;

b) Solicitar previamente autorizagdo formal para alteracbes da

parceria;

c) Garantir que toda despesa esteja diretamente vinculada ao

objeto e ao plano de trabalho.

13.2. Plano de Trabalho Genérico ou Inconsistente

O plano de trabalho € o principal instrumento de planejamento, execugao e
controle da parceria. Quando elaborado de forma genérica, compromete a

avaliacao dos resultados e dificulta 0 monitoramento.
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l. Riscos associados:

a) Metas imprecisas ou ndo mensuraveis;
b) Descrigdo vaga das atividades;

c) Auséncia de metodologia de execugao;
d) Fragilidade na justificativa dos custos.

. Consequéncias:

a) Dificuldade na aprovagao da prestacao de contas;

b) Aumento do risco de glosas;

c) Fragilidade na comprovacao do cumprimento do objeto.
I1. Como evitar:

a) Definir metas claras, objetivas e mensuraveis;

b) Detalhar as atividades e a metodologia de execug¢ao;

c) Demonstrar coeréncia entre metas, atividades e custos;

d) Utilizar indicadores de desempenho.

13.3. Auséncia ou Fragilidade de Indicadores de Resultados

A Lein®13.019/2014 estabelece o foco no controle de resultados. A auséncia de

indicadores compromete a avaliacdo da efetividade da parceria.

l. Problemas frequentes:

a) Indicadores inexistentes;
b) Indicadores que ndo medem resultado (apenas esforgo);
c) Falta de meios de verificagao.

. Exemplos inadequados:

a) “Realizar oficinas” (ndo mede resultado)

1R Exemplos adequados:

a) “Atender 100 participantes com frequéncia minima de 75%”
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b) “Elevar em 30% o nivel de aprendizagem dos participantes”
V. Como evitar:

a) Definir indicadores quantitativos e qualitativos;

b) Estabelecer metas verificaveis;

c) Indicar claramente os meios de comprovagao dos resultados.

13.4. Compras e Contratagoes Direcionadas

A contratacdo de bens e servicos sem observancia dos principios da
impessoalidade, economicidade e transparéncia configura risco relevante nas

parcerias.

l. Situacoes de risco:

a) Escolha de fornecedor sem justificativa;
b) Orgamentos simulados ou ndo comparaveis;

c) Contratacdo de fornecedores com vinculo indevido com

dirigentes;
d) Pregos incompativeis com o mercado.

. Consequéncias:

a) Glosa de despesas;
b) Devolugao de recursos;
c) Aplicacédo de sangdes administrativas.
[1. Como evitar:
a) Realizar pesquisa de pregos idonea;
b) Justificar a escolha do fornecedor;
c) Garantir transparéncia no processo de contratagao;

d) Evitar conflitos de interesse.
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A adequada gestdo das parcerias entre a Administragdo Publica e as
Organizagdes da Sociedade Civil representa um instrumento essencial para a
promogao de politicas publicas mais eficientes, participativas e orientadas a
resultados. Este manual buscou consolidar orientagcdes praticas e normativas
que contribuam para a seguranga juridica, a transparéncia e a efetividade na

aplicagao dos recursos publicos.

Ressalta-se que a boa execucdo das parcerias depende do compromisso
conjunto entre gestores publicos e OSCs, pautado pela responsabilidade,
planejamento e foco no interesse publico. Assim, recomenda-se a utilizagéo
continua deste manual como ferramenta de apoio, bem como a permanente
observancia da legislagao vigente e o aprimoramento das praticas de gestao, de
modo a fortalecer a confianga institucional e gerar impactos positivos a

sociedade.
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ANEXO |
MODELO
PLANO DE TRABALHO

Nota Explicativa 1: O presente modelo de Plano de Trabalho se aplica ao
chamamento publico voltado para a sele¢gdo de Organizagcédo da Sociedade Civil
(OSC), com vistas a celebragédo de termo de colaborag¢ao, nos termos da Lei n°
13.019, de 31 de julho de 2014, e do Decreto n°® 4.481/2025 de 02 de outubro de
2025.

Nota Explicativa 2: Os itens deste modelo de Plano de Trabalho destacados em
vermelho italico servem de orientacdo para o preenchimento das informacoes

necessarias e devem ser retirados na versao final.

Nota Explicativa 3: O Plano de Trabalho deve seguir este modelo e ser

apresentado em papel timbrado da organizagao.

1. IDENTIFICAGAO DA ORGANIZAGCAO
1.1 Dados da Organizagao da Sociedade Civil
Nome:

CNPJ:

Endereco (sede):
Bairro:

Cidade:

Cep:

Telefone:

E-mail:

1.2 Endereg¢o de instalagcao da Parceria (informar o enderegco do local de

funcionamento do servigo no territorio de abrangéncia)
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1.3 Inscrig¢oes / Certificagoes
N° inscricdo: CME:
CMDCA:

1.4 Validade do mandato da diretoria atual
De [ ] até [ ]

1.5 Finalidade estatutaria (de acordo com o estatuto social)

1.6 Apresentacgao e Histoérico da instituicao (maximo 20 linhas)

1.6.1 Historico e principais objetivos (breve caracterizagao da OSC, descrevendo
os principais objetivos da organizagéo, cintando participacgdo em Conselhos
Municipais de Cultura, quando houver, etc. Esta apresentagdo deve demonstrar
a aptidao da instituicdo para o desenvolvimento da iniciativa, descrevendo, por
exemplo, as atividades ja desenvolvidas pela instituigdo, relacionadas com a
iniciativa proposta)

1.6.2 Capacidade Técnico Gerencial da Instituicdo (Consiste na breve
apresentacao de informagbes sobre o fornecimento de estrutura minima
necessaria para o alcance do objeto pactuado. A Instituicdo devera descrever
experiéncia prévia na realizagdo do objeto da parceria, relatando agbes
desenvolvidas, instrumentos de parceria firmados com 6rgédos e entidades da
administracdo publica, organismos internacionais, empresas ou outras
organizagbes da sociedade civil, publicagbes, pesquisas e outras formas de
produgdo de conhecimento realizadas pela organizagédo da sociedade civil ou a
respeito dela. As experiéncias aqui relatadas deverdo ser comprovadas).

1.6.3 Tempo de existéncia da OSC (de acordo com o cartdo do CNPJ da

organizagéo: 5 a 10 anos, 10 a 156 anos ou acima de 15 anos)

1.7 Area de atuagio / identificagdo do objeto a ser executado (que estd
sendo firmada a parceria. O objeto é a descricdo do que se pretende fazer.
Exemplo: formalizagdo de parceria, com transferéncia de recursos, visando a

promogéao de agbes de qualificagdo profissional para adolescentes e jovens na
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faixa de 16 a 24 anos).

2. IDENTIFICAGCAO DOS PROFISSIONAIS
2.1 Identificagao do dirigente ou responsavel
Nome:

CPF:

RG:

Cargo:

Periodo da Gestao:
Endereco:

Bairro:

Cidade:

Estado:

E-mail:

Telefone:

2.2 Identificagao do profissional responsavel pela prestagao de contas
Nome:
Cargo:
E-mail:

Telefone:

3. DESCRIGAO DETALHADA DO SERVIGO

3.1 Introducgao (definicéo clara e precisa do servigo, caracteristica do publico
alvo e seus beneficiarios diretos e indiretos. Descricdo da realidade que sera
objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo entre essa realidade e as
atividades ou projetos e metas a serem atingidas)

3.2 Justificativa (deve fundamentar a pertinéncia e a relevancia do servigo como
resposta a demanda que sera enfrentada, destacando a importancia dos
resultados que se pretendem alcancar e outras argumentacées. O texto deve
apresentar dados estatisticos, diagnosticos e indicadores sobre o objeto do
Programa. Devera ficar explicita as vantagens que advirdo com a execug¢éo do

programa)
3.3 Objetivos
3.3.1 Objetivo Geral (O beneficio mais amplo que o servigo pretende alcancar.
100 313534-5371
CONTROLADORIA MUNICIPAL AV. GOVERNADOR VALADARES, 447,

controleinterno@igarape.mg.gov.br CENTRO- IGARAPE



CONTROLADORIA
MUNICIPAL

PREFEITURA DE _
Z IGARAPE

Traduz a intengéo do projeto/atividade e deve estar diretamente relacionado a
linha de atuacédo e deve contribuir com para a mudanca de realidade descrita no
contexto. O objetivo geral sera alcangado na medida em que alguns objetivos
especificos forem alcangados.

Os objetivos devem ser expressos com verbos de a¢do na sua formulagdo. Usa-
se verbos tais como: melhorar, reduzir, aumentar, diminuir, produzir, demonstrar,
assegurar, fomentar, contribuir).

3.3.2 Objetivos Especificos (Sao as etapas fundamentais para se alcancar o
objetivo geral. Devem ser capazes de demonstrar as estratégias que seréao
utilizadas pelo projeto/ atividade. Devem ser exequiveis, hierarquizadas e
mensuraveis. Os objetivos especificos sdo alvos concretos que se buscam
alcancgar no ambito do projeto/ atividade.

O numero de objetivos especificos deve ser o necessario para atingir o objetivo
geral, e ndo mais do que isso. Devem responder: “o que?”, “‘quando?” e
‘quanto?”)

3.4 Publico Alvo (Identificagdo do publico-alvo que sera atendido atraves da
execugdo do objeto. A indicagao precisa do publico facilita o estabelecimento de
linguagens e métodos adequados para atingir os resultados propostos).

3.5 Estratégia Metodolégica

(As metas, que muitas vezes sado confundidas com os objetivos especificos sao
os resultados parciais a serem atingidos e neste caso podem e devem ser
bastante concretos expressando quantidades e qualidades dos objetivos, ou
seja, quanto sera feito. A cada atividade ou agéo definida para atingir os objetivos
especificos corresponde uma meta, que €& expressa em quantidade,
preferencialmente.

As metas devem ser precisas e claras, expressas por verbos do infinitivo, e
conter as informagbées necessarias. Deve ter redagcdo clara e ser mensuravel
(verbos mais utilizados: aumentar, diminuir, reduzir, manter, atingir, alcancar, ter,
obter) espelham os resultados quantificados que deveréo ser atingidos dentro de
um periodo de tempo previamente estabelecido. Expressa resultado, define
prazo (inicio e fim).

Exemplo de meta mal elaborada: “permitir que alunos carentes melhorem seus
conhecimentos de informatica”.

Exemplo da mesma meta com redagdo mais precisa: “habilitar 30 alunos em
técnica basica de informatica, a cada semestre”).
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Meta Indicadores (Unidade de Periodicidade Fontes de Verificagdo
medida do alcance de uma
meta. E a forma de aferi¢do
do cumprimento ou néo da

meta. Deve ser passivel de

verificagdo)
Ex: Realizar, no minimo, 30 agées de mobilizagdo | Ex: Ex: Ex:
social no periodo de 12 meses, tendo como | e 1 acéo e Mensal e Registro fotogréfico
referéncia a seguinte distribuigéo: e Mensal e Lista de presenca
* 1 agdo por més no primeiro semestre; e 4 agbes e Relatério técnico de avaliagdo dos
» 4 agbes por més no sequndo semestre. resultados e impactos das agées
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4. RECURSOS PARA EXECUGAO DO SERVIGO

4.1 Imoével de funcionamento do servigo

e Local e Situagdo do Imovel: (identificar se o imovel de funcionamento do
servigo esta situado dentro do territério que foi ofertado o servigco
conforme edital. Informar qual a situagédo do imovel de funcionamento do
servigo, se € alugado, cedido ou proprio. Importante: o local de
funcionamento.)

e Espaco Fisico: (descricéo do espaco fisico)

4.2. Recursos utilizados para desenvolver o servigo

4.2.1. Permanentes (Recursos Proprios da Entidade) (descricao dos
equipamentos, mobiliarios e eletrénicos proprio da entidade utilizados para a
execugdo do servigo — sujeito a visita técnica)

Descrigdao dos Equipamentos/Mobiliarios/ Quantidade Valor/Ano
Eletronicos

Total (R$)

4.2.2 Recursos Humanos (para a execucgéo do programa)

Nome Cargo/Funcao | Escolaridade Carga Remuneragao | Remuneragao
e Formacgao Horéria (mensal) (anual)
(Semanal)

Valor Total (R$):

4.2.3 Consumo (apenas os itens mais relevantes para a execugéo do programa)

Tipos de Despesa Valor mensal Valor anual

(R$) (R$)

Materiais Didatico/Pedagogicos
Materiais de Expediente
Materiais de Limpeza

Produtos de Higiene Pessoal
Alimentacéao

Valor Total (R$)

4.2.4 Servigos (apenas 0s itens mais relevantes para a execugdo do programa)

Tipo de Despesas Valor mensal Valor anual
(R$) (R$)
Agua/Esgoto
Energia Elétrica
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Telefonia

Internet

Aluguel

Manutengao de equipamentos

Valor Total (R$)

5. VALOR DA PROPOSTA
(descrever o valor total da parceria conforme itens apresentados)

Objeto Modalidade de N° de alunos Valor Total (12
atendimento meses)

6. PLANO DE APLICAGAO DOS RECURSOS PUBLICOS FINANCEIROS:
(descrever o mais detalhadamente as despesas de custeio que serdo pagas com
0S recursos publicos. SO0 serdo aceitas nas prestagcées de contas as
despesas que estarao apresentadas neste plano de aplicagao)
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RECURSOS HUMANOS

Cargo/Funcao | Regime de Carga Qtde de Salario Adicional | Vale Vale Outros Salario Salario
Contratagdo | Horaria | funcionarios | base (R$) | noturno | Trans | Alimentag (salario bruto bruto
(CLT, RPA, | més porte ao familia, mensal anual (R$)
Contrato, gratificag (R$)
Estagio, Pro ao etc)

Labore etc)

Valor Total (R$)
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ENCARGOS / IMPOSTOS — BENEFICIOS (PATRONAIS)

Tipo despesa Qtde. Func./més

Valor Mensal (R$)

Valor Anual (R$)

INSS

FGTS

PIS

13° Salario

Férias

Rescisoes

Valor Total (R$)

MATERIAL DE CONSUMO

Tipos de Despesa Valor mensal Valor Anual
(R$) (R$)
Materiais Didatico/Pedagogicos
Materiais de Expediente
Materiais de Limpeza
Produtos de Higiene Pessoal
Alimentagéao
Valor Total (R$)
SERVICOS
Tipo de Despesas Valor mensal Valor Anual
(R$) (R$)
Agua/Esgoto

Energia Elétrica

Telefonia

Internet

Aluguel

Manutengao de equipamentos

Valor Total (R$)
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MATERIAL PERMANENTE

Tipo de Despesas Valor mensal Valor Anual

(R$) (R$)

Valor Total (R$)

7. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

7.1. Concedente (descrever uma previsdo do cronograma de pagamentos do
orgéo publico para a entidade)

12 Parcela | 2? Parcela | 32 Parcela | 4% Parcela | 5% Parcela | 62 Parcela
(R$)

72 Parcela | 82 Parcela | 9? Parcela | 10? Parcela | 112 Parcela | 122 Parcela
(R$)

7.2. Proponente (descrever uma previsao do cronograma de pagamentos da
entidade como contrapartida, se for o caso)

12 Parcela | 2% Parcela | 32 Parcela | 4% Parcela | 5% Parcela | 62 Parcela
(R$)

72 Parcela | 8 Parcela | 92 Parcela | 10° Parcela | 112 Parcela | 122 Parcela
(R$)

8. IDENTIFICAGAO E ASSINATURA DO DIRIGENTE E TECNICOS
RESPONSAVEIS PELA EXECUGAO DO PLANO DE TRABALHO

8.1 Dirigente
Nome:
Data: / /
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Assinatura:

8.2 Profissional responsavel pela prestagcao de contas

Nome:
Data: / /
Assinatura:

9. DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro:

a) Para fins de prova junto a Prefeitura Municipal de Igarapé, para os efeitos e
sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situacdo de
inadimpléncia com o Tesouro Municipal ou qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica, que impecga a transferéncia de recursos oriundos de
dotagdes consignadas nos orgamentos deste Poder, na forma deste Plano de
Trabalho;

b) Que me comprometo a colocar em operagado imediata os equipamentos e as
instalagdes resultantes do projeto ora apoiado, bem como me responsabilizo
pela sua operagéao regular e continua.

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC

Nome do representante

RG do representante

10. APROVAGAO PELA COMISSAO DE SELEGAO

( ) APROVADO
( ) REPROVADO
Igarapé/MG, de de

(Comisséao de Selegao) (Comissao de Selegao)

(Comissao de Selegao)
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ANEXO II
MODELO
RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO
(O relatério deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme

periodicidade estabelecida no Instrumento)

Prestacdo de Contas n°:

Secretaria:

OSC:

Endere¢o da OSC:

Periodo de vigéncia:

Termo de Colaboragao /
Fomento:

Periodo do relatoério:

Objeto da parceria:

Valor repassado no periodo:

2. DESCRIGAO DAS AGOES E PROCEDIMENTOS REALIZADOS

(Descrever resumidamente as agdes e procedimentos que foram realizadas no
periodo)

2.1Visitas in loco

(Descrever resumidamente o resultado das Visitas in loco ou informar que ndo
foi realizada nenhuma visita no periodo)

2.2 Pesquisa de Satisfacao
109 31 3534-537]
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(Descrever resumidamente o resultado da Pesquisa de Satisfagdo ou informar
que néo foi realizada nenhuma Pesquisa no periodo)

2.3 Analise e Manifestacdo de Denuncia

(Descrever resumidamente o resultado da Analise e Manifestagdo de Dentncia
ou informar que néo foi realizada no periodo)

2.4 Outras acgdes e procedimentos

(No caso de terem sido realizadas outras agdes e procedimentos, informar em
novo subtitulo e descrever resumidamente o resultado obtido)

3. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES E METAS ESTABELECIDAS

N° META INDICADORES PERIODICIDADE FONTE DE VERIFICAGAO

1

4. ANALISE DAS ATIVIDADES REALIZADAS, DO CUMPRIMENTO DAS
METAS E DO IMPACTO DO BENEFICIO SOCIAL OBTIDO EM RAZAO DA
EXECUGAO DO OBJETO ATE O PERIODO, COM BASE NOS INDICADORES
ESTABELECIDOS E APROVADOS NO PLANO DE TRABALHO

No més em referéncia, quanto ao impacto do beneficio social decorrente da
execugao do objeto, destaca-se que (detalhar as melhorias identificadas),

evidenciadas por meio de (relacionar com fatos e evidéncias observadas).
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Diante do exposto, o Gestor da Parceria manifesta-se (favoravel / ndo favoravel)
as atividades desenvolvidas pela instituicido no periodo, considerando que as
metas estabelecidas na parceria (foram alcancadas / ndo foram alcancadas) e
que o objeto pactuado no Plano de Trabalho (foi devidamente cumprido / néo foi

devidamente cumprido).

Quadro resumo:

PARCIALMENTE NAO
o
N META REALIZADA REALIZADA REALIZADA

5. CONCLUSAO DO RELATORIO

Com base nas descricdes apresentadas e nas analises realizadas, conclui-se
que a Organizacao da Sociedade Civil conseguiu comprovar o alcance das
metas e resultados estabelecidos no respectivo Termo de Colaboracido ou de

Fomento:
( )SIM
() Nao, porém com justificativa suficiente.

( ) Nao, sem justificativa suficiente, devendo ser devolvido o valor de R$ ,

correspondente ao montante proporcional as metas nao cumpridas.

Igarapé/MG, de de

Gestor da Parceria
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6. ANALISE DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS

(Obrigatorio, caso ndo tenha sido comprovado o alcance das metas e resultados
estabelecidos no Termo de Colaboracdo ou Fomento, independente de
justificativa apresentada. A analise abaixo trata-se do minimo que deve ser
observado. Caso a Comissdo considere pertinente, podera incluir outros

aspectos a serem observados, conforme necessidade do objeto da parceria.)

N° DESCRICAO S/N/X
1 As despesas apresentam relagdo com o objeto da parceria?
Foi possivel verificar coeréncia entre as compras realizadas e os
2 comprovantes apresentados, com base nas visitas in loco realizadas?
3 As quantidades adquiridas condizem com as metas cumpridas?
4 Os servigos pagos no periodo foram prestados adequadamente?
A equipe de trabalho apresentada condiz com os recursos humanos que
> trabalham no local?
6 Os equipamentos adquiridos estdo no local e estdo sendo utilizados?
O publico alvo foi entrevistado, no que diz respeito a satisfagao no
! cumprimento do objeto?
Legenda: S — Sim / N — Nao / X — Nao se aplica a esta parceria

7. CONCLUSAO DA ANALISE DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS
DESPESAS

Com base na andlise dos documentos comprobatérios das despesas
apresentadas pela Organizagédo da Sociedade Civil na prestagdo de contas, foi
possivel verificar o nexo entre as aquisi¢des realizadas, as atividades realizadas,

as metas cumpridas e resultados alcancados:

( ) Sim, contudo cabem as seguintes providéncias em razao do nao cumprimento
integral das metas pactuadas: aprofundamento da analise dos documentos
comprobatoérios das despesas, visando a verificacao detalhada do nexo entre as
aquisicdes e as atividades realizadas.

() Nao, sendo cabivel a adogao de medidas administrativas para instauragao

de Tomada de Contas Especial da parceria.
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Igarapé/MG, de de

Gestor da Parceria

8. HOMOLOGAGAO DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO
A Comissao de Monitoramento e Avaliagcao, responsavel por monitorar e avaliar
o cumprimento do objeto da presente parceria, aprova e homologa este Relatorio

de Monitoramento e Avaliagéo.

Consideracgoes:

(Detalhar todos os ponderamentos avaliados pela comisséo)

Igarapé/MG, de de
Assinatura / carimbo Assinatura / carimbo
Assinatura / carimbo Assinatura / carimbo
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ANEXO Il
MODELO
PARECER TECNICO CONCLUSIVO
Termo de Colaboragao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N°.....

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizagéo da Sociedade Civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I até I

1.4. Endereco de instalagdo da Parceria: (informar o endereco do local de
funcionamento das atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUGAO DO OBJETO
(Apresentar a anéalise dos itens citados abaixo, com o objetivo de demonstrar se
0 objeto da parceria foi executado de forma satisfatoria, atingindo as metas
estabelecidas e o0s resultados previstos)

2.1 Agdes desenvolvidas

2.2 Atingimento das metas

2.3 Impacto do beneficio econémico ou social obtido

2.4 Grau de satisfagao do publico alvo

2.5 Possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusao do objeto

3. DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUGAO FINANCEIRA
(Apresentar a analise dos itens citados abaixo, com o objetivo de demonstrar se
os recursos financeiros foram aplicados adequadamente)

(Esse item somente sera apresentado quando a parceria envolver a
transferéncia de recursos financeiros, ou seja, nos Termos de Fomento e Termos
de Colaboragéo)

3.1 Conformidade das despesas
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(Apresentar analise das despesas, verificando as despesas previstas e as
despesas efetivamente realizadas, por item ou agrupamento de itens, conforme
aprovado no plano de trabalho)

3.2 Conciliagao bancaria

(Apresentar analise da conciliagdo bancaria, por meio da afericdo da correlagcdo
entre as despesas constantes na relagdo de pagamentos e os débitos efetuados
na conta corrente especifica da parceria)

3.3 Saldo remanescente

(Apresentar analise sobre a conformidade da devolugdo do saldo remanescente,

quando houver)

4. OUTRAS INFORMAGOES
(Apresentar analise de outras informagbées relevantes obtidas pela
Administragdo durante a execugdo da parceria, inclusive quanto a notificagbes,

glosas e aplicagdo de penalidades)

5. MANIFESTACAO

Apresentar a Manifestagdo Conclusiva do Gestor sobre a prestagdo de contas,

através de uma das sequintes hipoteses:

1. Aprovacao da prestacdo de contas, quando constatado o cumprimento do

objeto e das metas da parceria, e a regularidade na aplicagdo dos recursos.

2. Aprovagdo da prestacdo de contas com ressalvas, quando, apesar de

cumpridos o objeto e as metas da parceria, for constatada impropriedade ou

qualquer outra falta de natureza formal que néo resulte em dano ao erario.

3. Rejeicdo da prestagdo de contas e determinagdo de imediata instauragdo de

tomada de contas especial, quando houver omiss&o no dever de prestar contas

e/ou descumprimento injustificado do objeto e das metas estabelecidas no plano

de trabalho e/ou dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou

antieconémico e/ou desfalque/desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.
Igarapé/MG, de de

Gestor da Parceria
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APRECIAGAO FINAL DA PRESTAGAO DE CONTAS

Apreciado pelo Prefeito Municipal em / /
() REGULARES

() REGULARES COM RESSALVA

() IRREGULARES

Consideracoes:

Assinatura

116 31 3534-537]
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ANEXO IV
MODELO
RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO DO OBJETO N°......
(O relatério deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme
periodicidade estabelecida no Instrumento)
Termo de Colaboragao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N° ......

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizacao da Sociedade Civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I ate [/

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de
funcionamento das atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO DO OBJETO
PERIODO DE I até 1

(Informar o periodo a que se refere a Prestagdo de Contas Parcial, conforme

definido no Instrumento da Parceria)

2.1 Demonstracao do alcance das metas

Meta | Descricao Nao Cumpriu Cumpriu
cumpriu Parcialmente | Totalmente

01

02

03

(Apresentar a avaliacdo de cada meta estabelecida para o periodo, conforme
definido do Plano de Trabalho)

(No caso do néo atingimento das metas, preencher item 2.4)
2.2 Agdes desenvolvidas

(Descrever todas as agbes desenvolvidas durante o periodo, de modo a
evidenciar o cumprimento ou ndo de cada meta)
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Meta 01
Meta 02

2.3 Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto

(Relacionar os documentos que ser&o encaminhados em anexo, como listas de
presenca, fotos, videos ou outros documentos comprobatorios)

2.4 Justificativa

(Na hipotese de ndo cumprimento do alcance das metas, apresentar justificativa)

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestagdo de Contas
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ANEXO V
MODELO
RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO FINANCEIRA N° .....
(O relatério deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme
periodicidade estabelecida no Instrumento)
Termo de Colaboragao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N°.....

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizacao da Sociedade Civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I ate [/

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o enderego do local de
funcionamento das atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO FINANCEIRA
PERIODO DE I até 1

(Informar o periodo a que se refere a Prestagdo de Contas Parcial, conforme

definido no Instrumento da Parceria)

2.1. Relacao das Receitas e Despesas realizadas

RECEITAS
DATA | VALOR TIPO DESCRICAO
1. Saldo
Remanescente

2. Aplicagdes
3. Reembolsos
4. Recursos Proprios
5. Outros

(No item “Descrigao” informar a origem da receita, no caso de transferéncia do
municipio informar o n° da parcela e no caso de rendimentos informar o periodo

que se refere)
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DESPESAS
DATA | DATA DOCUMENTO | CREDOR VALOR
EMISSAO | PAGAMENTO | FISCAL
DF DF
Especificacao da Despesa — Recursos Humanos
1.
2.
3.
4.
Total
Especificagao da Despesa — Prestacao de Servigos
5.
6.
7.
Total
Especificagcao da Despesa — Material de Consumo
8.
9.
10.
Total
Especificacao da Despesa — Material Permanente
11.
12.
13.
Total

(As despesas deverdo ser informadas individualmente, por cada documento
fiscal, no respectivo titulo, em ordem cronolbgica crescente.
DATA PAGAMENTO DF: Informar a data em que ocorreu o pagamento,

conforme comprovante e registro no extrato bancario.)
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EXENPLOD
Oienha o arguive digital em hitps/dswe bling com benfe Ambiente de HOMOLOGAS AD, documenio sem v alor fiscal OF 082008 173930

2.2. Memodria de calculo do rateio de despesas

(Devera conter a indicagdo do valor integral da despesa e o detalhamento da
divisdo de custos, vedada a duplicidade ou sobreposi¢céo de fontes de recursos
no custeio de uma mesma parcela)

2.3. Relacéo dos Bens adquiridos, produzidos ou transformados

N° de controle | Descricao Valor Valor Destinagao
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(Na coluna “TIPO” informar se o bem foi adquirido, produzido ou transformado.
Na coluna “DESTINACAQ”, informar qual sera a destinacdo dos bens apés a
extingdo da Parceria, conforme estabelecido no Instrumento.

Na coluna “N° de Controle” a OSC deve identificar o bem com o n° ou codigo
para facilitar o controle e localizagdo do bem no momento da destinagdo).

2.4. Anexos

(Informar quais os documentos que seqguem em anexo, sendo no minimo:

1. Extrato de conta bancaria especifica;

2. Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos
comprobatérios de pagamento. No documento fiscal deve conter no minimo as
seqguintes informagées: data do documento, valor, dados da Organizagdo da
Sociedade Civil e do fornecedor, indicagdo do produto ou servigo, e 0s dados de

identificacdo do instrumento da parceria.)

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestacéao de Contas

3. DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro para os devidos fins,
que o valor transferido pela Prefeitura Municipal de Igarapé/MG, na importancia
de R$ foi utilizada de

acordo com os fins propostos no Termo (de Colaboracdo/Fomento ou Acordo de
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Cooperagéo) n° / , obedecendo o Plano de Trabalho e que as

despesas estdo devidamente contabilizadas.

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC
Nome do representante
CPF do representante

123 31 3534-5371
CONTROLADORIA MUNICIPAL AV. GOVERNADOR VALADARES, 447,
controleinterno@igarape.mg.gov.br CENTRO- IGARAPE



CONTROLADORIA
MUNICIPAL

Z IGARAPE

ANEXO VI
MODELO RELATORIO FINAL DE EXECUGAO DO OBJETO
Termo de Colaboracao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N° ....

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizagéo da Sociedade Civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I até I

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de
funcionamento das atividades desenvolvidas atraveés da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO FINAL DE EXECUGAO DO OBJETO

2.1. Demonstragao do alcance das metas

Meta | Descricao Nao Cumpriu Cumpriu
cumpriu Parcialmente | Totalmente

01

02

03

(Apresentar a avaliagdo de cada meta estabelecida conforme definido do Plano
de Trabalho)

(No caso do néo atingimento das metas, preencher item 2.4)

2.2. Agbes desenvolvidas

(Descrever todas as agbes desenvolvidas durante o periodo, de modo a
evidenciar o cumprimento ou ndo do objeto)

Meta 01

Meta 02

2.3. Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto
(Relacionar os documentos que serdo encaminhados em anexo, como listas de
presenca, fotos, videos ou outros documentos comprobatorios)
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2.4, Justificativa

(Na hipotese de ndo cumprimento do alcance das metas, apresentar justificativa)
2.5. Impactos econémicos ou sociais das agbdes desenvolvidas

(O que o desenvolvimento da Parceria impactou no meio onde foi desenvolvido)
2.6. Grau de satisfagao do publico alvo

(Podera ser buscado atraves de pesquisa de satisfagéo, declaragdo de entidade
publica ou privada local, declaracdo do Conselho de Politica setorial, ou outro
meio de coleta de informagées)

2.7. Possibilidade de sustentabilidade das a¢des apos a conclusao do objeto

(Analise da possibilidade da continuidade das ac¢bes realizadas)

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestacéao de Contas
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ANEXO VI
MODELO
RELATORIO FINAL DE EXECUGAO FINANCEIRA
Termo de Colaboragao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N° ...

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAGAO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizagéo da Sociedade Civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I até I

1.4. Endereco de instalagdo da Parceria: (informar o endereco do local de
funcionamento das atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO FINANCEIRA
PERIODO DE I até 1

(Informar o periodo a que se refere a Prestagdao de Contas Parcial, conforme

definido no Instrumento da Parceria)
1.1. Relagao das Receitas e Despesas realizadas
RECEITAS
DATA | VALOR TIPO DESCRIGAO

1. Saldo
Remanescente

Aplicacdes

Reembolsos

Recursos Proprios

o A WD

Outros

(No item “Descri¢ao” informar a origem da receita, no caso de transferéncia do
municipio informar o n° da parcela e no caso de rendimentos informar o periodo

que se refere)
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DESPESAS
DATA | DATA DOCUMENTO | CREDOR VALOR
EMISSAO | PAGAMENTO | FISCAL
DF DF
Especificacao da Despesa — Recursos Humanos
1.
2.
3.
4.
Total
Especificagao da Despesa — Prestacao de Servigos
5.
6.
7.
Total
Especificacao da Despesa — Material de Consumo
8.
9.
10.
Total
Especificacao da Despesa — Material Permanente
11.
12.
13.
Total

As despesas deverdo ser informadas individualmente, por cada documento

fiscal, no respectivo titulo, em ordem cronolégica crescente.
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DATA EMISSAO DF: Informar a data de emissdo, conforme consta no
Documento Fiscal.

DATA PAGAMENTO DF: Informar a data em que ocorreu o pagamento,
conforme comprovante e registro no extrato bancario.

Especificacdo da Despesa: Inserir um titulo para tipo de despesa, conforme
constar no Plano de Trabalho.

2.2. Memdria de calculo do rateio de despesas

(Devera conter a indicagé&o do valor integral da despesa e o detalhamento da
divisdo de custos, vedada a duplicidade ou sobreposi¢cao de fontes de recursos
no custeio de uma mesma parcela)

2.3. Relacdo dos Bens adquiridos, produzidos ou transformados

N° de | Descrigao Valor Valor Destinagao
controle

(Na coluna “TIPO” informar se o bem foi adquirido, produzido ou transformado.
Na coluna “DESTINACAQ”, informar qual seréa a destinagdo dos bens apés a
extingdo da Parceria, conforme estabelecido no Instrumento.
Na coluna “N° de Controle” a OSC deve identificar o bem com o n° ou cédigo
para facilitar o controle e localizagdo do bem no momento da destinagdo).
2.4. Anexos
(Informar quais os documentos que seqguem em anexo, sendo no minimo:
1. Extrato de conta bancaria especifica;
2. Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos
comprobatoérios de pagamento. No documento fiscal deve conter no minimo as
seqguintes informagées: data do documento, valor, dados da Organizagdo da
Sociedade Civil e do fornecedor, indicagdo do produto ou servigo, e 0os dados de
identificacdo do instrumento da parceria.
3. Copia do comprovante de devolugcdo do saldo remanescente da conta
bancaria especifica, se for o caso)
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Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC

Responsavel pela Prestagdo de Contas

3. DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro para os devidos fins,
que o valor transferido pela Prefeitura Municipal de Igarapé/MG, na importancia
de R$ foi utilizada de

acordo com os fins propostos no Termo (de Colaboracdo/Fomento ou Acordo de

Cooperagéo) n° / , obedecendo o Plano de Trabalho e que as

despesas estdo devidamente contabilizadas.

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC
Nome do representante
CPF do representante
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ANEXO Vil
MODELO
DECLARAGCAO DE GUARDA DOS DOCUMENTOS ORIGINAIS
Termo de Colaboragao/Fomento ou Acordo de Cooperagao N°
(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)
Unidade Executora:

(Identificar com o Nome da Organizagéo da Sociedade Civil Parceira)

Declaramos, para os devidos fins de direito, que a documentagao original
comprobatdria das despesas relativas a execugao da parceria referente ao
o

Termo de (Colaboragdo/Fomento ou Acordo de Cooperagdo) n

/ , de / / , conforme consta na relagcdo de

pagamentos do Relatério Final de Execugdo Financeira, encontram-se
guardados, arquivados em boa ordem e conservagao, identificados e a
disposigao da Prefeitura Municipal de lgarapé/MG, para fins de auditoria, em
qualquer época, dentro dos prazos legais de prescrigao.

Comprometemo-nos a manté-los guardados, pelo prazo de 10 (dez) anos,
conforme exige o art. 68, §2° da Lei Federal n° 13.019/2014.

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC
Nome do representante
CPF do representante
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ANEXO IX — DECLARAGAO SOBRE INSTALAGCOES E CONDIGCOES
MATERIAIS

Declaro, em conformidade com o art. 33, caput, inciso V, alinea “c”, da Lei n°
13.019, de 2014, c/c o art. 26, caput, inciso X, do Decreto n°® 8.726, de 2016, que
a [identificagdo da Organizagdo da Sociedade Civil]: dispde de instalacbes e
outras condi¢des materiais para o desenvolvimento das atividades ou projetos
previstos na parceria e o cumprimento das metas estabelecidas.

OU pretende contratar ou adquirir com recursos da parceria as condigdes
materiais para o desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na
parceria e o cumprimento das metas estabelecidas.

OU dispbe de instalacdes e outras condigdes materiais para o desenvolvimento
das atividades ou projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas
estabelecidas, bem como pretende, ainda, contratar ou adquirir com recursos da
parceria outros bens para tanto. OBS: A Organizacao da Sociedade Civil adotara
uma das trés redagdes acima, conforme a sua situacio. A presente observacao

devera ser suprimida da versao final da declaracéao.

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC
Nome do representante
CPF do representante
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ANEXO X
MODELO
OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Oficion® ........... 12023

lgarapé/MG, de de 2023
Exmo. Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXX

Secretario (a) Municipal de xxxxx
Assunto: Prestacdo de Contas do Termo de Colaboracdo/Fomento ou Acordo

de Cooperagaon® ......... T , parcela .....

Prezado (a) Senhor (a)
(ldentificacdo da OSC), inscrito no CNPJ n°.................... , com endereco na rua
...... , bairro....., CEP...., vem a presencga de Vossa Exceléncia para encaminhar
a prestacao de contas parcial (frocar para: final, quando for a prestacao de
contas final) do Termo de Parceria, firmado no dia .... de ........... de ....... , com o
municipio de Igarapé/MG, tendo por objeto (informar o objeto conforme o Termo
de Parceria), (informar de qual parcela se refere a prestacao de contas) parcela,
novalorde RS ............ , recebida no dia ....de ........... de 202... . Esta prestacao
de contas esta composta dos seguintes documentos:
¢ Relatério Parcial de Execucdo do Objeto (trocar para: Final, quando for a
Prestacéo de Contas Final);
¢ Balancete Contabil e demais Demonstra¢des necessarias;
e Relatério Parcial de Execugao Financeira (frocar para: Final, quando for a
Prestagéo de Contas Final);
e Extrato bancario da conta especifica, evidenciando a movimentagcao dos
recursos no periodo;
e Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos
comprobatdrios de pagamento;
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e Reprogramagdo da aplicagdo da parcela dos recursos porventura nao
aplicados no periodo estabelecido no plano de trabalho; (se for o caso)

e Demais documentos de comprovag¢ao do cumprimento do objeto.

Dirigente da OSC
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ANEXO XI
TERMO DE INALIENABILIDADE / DECLARAGAO DE PROMESSA DE
TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE E DEVOLUGAO A ADMINISTRAGAO
PUBLICA, DOS BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS DA PARCERIA

TERMO DE COLABORA(;AO/FOMENTOIACORDO DE COOPERA(;AO N°
XXIXXXX
CHAMAMENTO PUBLICO N° xx/xxxx

Objeto: Formagdo de vinculo de cooperagcdo, por meio de Termo de
Colaboragao, em XXXXXXXXXXXXXXXXXX previamente estabelecidos em plano de
trabalho, visando o fomento e a realizagdo de atividades XXXXXXXXXXXXxX, de
acordo com a Lei Federal N°13.019, de 31 de julho de 2014.

A Organizacao da Sociedade Civil XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o
N° XXXXXXXX com sede na XxXxXxXxxxxx, por intermédio do seu representante legal,
Sr. XxXxXxXxXxxxxxxx, inscrito no CPF sob o0 n® xxxxxxxx e portador do RG n°
XXXXXXXX, em atenc¢ao ao regramento constante no art. 35, § 5°, da Lei Federal
13.019/2014, DECLARA que os bens permanentes adquiridos por meio do
Termo de Colaboracdao/Fomento/Acordo de Cooperagdao n° XXx/xXxxXx,

devidamente detalhados na prestagao de contas n® xx/xxxx, encontram-se

revestidos de clausula de inalienabilidade, firmando promessa de

transferéncia da propriedade e devolugédo ao Municipio de Igarapeé, em até 30
(trinta) dias, na hipétese da extingdo da presente Organizagdo da Sociedade
Civil, bem como, alteragao/extingdo das atividades que a caracterizam como

Organizacgao de Sociedade Civil.

Segue abaixo a relagao dos bens adquiridos com os recursos oriundos do XxXxxx

(numero do repasse) repasse:

e A
e B
e C
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Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC
CPF: xxxxxxx

Gestor da parceria
Matricula: xxxxxxx
CPF: xxxxxxx
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ANEXO XIi

RELATORIO DE VIAGEM

Nome:

Cargo/Funcao:
CPF:

Destino:

Objetivo da viagem:

Data e hora da saida: / / as

Data e hora da chegada: / / as

Atividades realizadas:

Concluséao acerca dos objetivos e indicagao dos beneficios para a Parceria:

Despesas da viagem: R$

Relacado de documentos que comprovem o deslocamento:

Data / /
Assinatura do Funcionario (a)
Data / /
Aprovacgéo do responsavel OSC
Carimbo/Assinatura
136 313534-5371
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ANEXO Xiil
DECLARAGAO DE APLICAGAO DOS RECURSOS NO OBJETO

TERMO DE COLABORAGAO/FOMENTO/ACORDO DE COOPERAGAO N°
XXIXXXX
CHAMAMENTO PUBLICO N° xx/xxxx

Prezado Senhor, na qualidade de titular e representante legal da

(Nome da

Organizagao), situada a
__, no Municipio /
, inscrita no CNPJ n°

, DECLARO que os recursos

referentes a parcela do Termo de Parceria n°

, foram rigorosamente aplicados segundo o Plano

de Trabalho. Por ser verdade, firmo o presente. Coloco-me a disposicao de V.

Sa. para quaisquer informacgdes adicionais.

Igarapé/MG, de de

Dirigente da OSC
CPF: xxxxxxx
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ANEXO XIV
WPEN cosritgnd S PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE DATA
|5 IGARAPE
QR IISTRAS R R0er R0 RELACAO DE PAGAMENTOS -
PARCELA/ N°: (_ ) PARCIAL / ANUAL
PROCESSO: PRESTACAO DE CONTAS () FINAL
PARCERIA N°:
PARCEIRO:
CNPJ:
PERIODO: / / A / /
N° DE ORDEM CREDOR CPE / CNPJ COMPROVANTE DE DESPESA PAGAME NTO
ESPECIE N° | DATA N° DOC. VALO R (R$)
de de
(Local e data)
Nome / Assinatura do Responsavel pelo preenchimento CPF
Nome / Assinatura do Titular do Parceiro CPF
138
31 3534-5371
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ANEXO XV
g PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE DATA
L\ PREFE TURA DE »#
) IGARAPE
Gms®” il by RELAGCAO DE BENS PERMANENTES ADQUIRIDOS/PRODUZIDOS !
PRESTACAO DE | PARCELA/ N°: (_ ) PARCIAL / ANUAL
PROCESSO: CONTAS () FINAL
PARCERIA N°;
PARCEIRO:
CNPJ: PERIODO:
DOCUMENTO ESPECIFICACAO 3 N DE
TIPO N© DATA I_EE?\ISS LOCALIZACAO PATRIMONIO QUANTIDADE VALORES (R$)
UNITARIO |TOTAL
, de de
(Local e data)
Nome / Assinatura do Responsavel pelo preenchimento CPF
Nome / Assinatura do Titular do Parceiro CPF
139
31 3534-5371

controleinterno@igarape.mg.gov.br CENTRO - IGARAPE



was; PREFEITURA DE
conraoLavoma | B -
IGARAPE

ANEXO XVI
wimaL b 8 oA -
|GARAPE PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE DATA
5
NG e s DEMONSTRATIVO DE MAO DE OBRA UTILIZADA A
_ PARCELA/ (_ ) PARCIAL / ANUAL
PRESTACAO DE N°:
PROCESSO: CONTAS () FINAL
PARCERIA N°:
PARCEIRO:
CNPJ: PERIODO: 1 A |
PERIODO DE EXECUGCAO DESCRICAO DA ATIVIDADE
QTD TRABALHADA SW:SEARACAO )
Ne TRABALHADOR FUNCAO CghITEIRlXEA%%O (DIA/ HORQZ REGIME DE EXECUCAO RECOLHIMENTO
HOR | VALOR HORA | VALOR  DIA | VALOR VALOR
N° DIAS AS TRABALHADA TRABALHA DO | CONTRATO PAGO INSS |ISSQN | FGTS |IR
, de de
(Local e data)
Nome / Assinatura do Responsavel pelo preenchimento CPF
Nome / Assinatura do Titular do Parceiro CPF
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CONTROLADORIA MUNICIPAL
controleinterno@igarape.mg.gov.br

ANEXO XViIi
NB&Z rocrcituna pe s PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE
IGARAPE
el MAPA DE APURACAO DE PRECOS - ORCAMENTOS
Nome da OSC:
Termo n°:
Parcela n°
ltemn Descrigdo do item Unid. | Quant. Empresa 1... Empresa 2... Empresa 3... Empresa 4... Empresa 5... Empresa 6...
Valor Valor Valor Valor Valor Valor
1
2
3
4
5
Empresa Empresa Selecionada CNPJ Item(ns) / Lote(s) Selecionado(s)
1
2
3
4
5
6
Responséavel Legal da OSC Funcionario Responsavel
DATA / /
141
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ANEXO XVIII
MODELO
RELATORIO DE VISITA TECNICA
ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL

Nome: Termo de Colaboragao / Fomento:
CNPJ: Periodo de vigéncia:
Endereco: Objeto da parceria:

DADOS DA VISITA

Data da visita: Local visitado:

Representantes da OSC presentes:

Responsavel (is) pela visita:

OBJETIVO DA VISITA

Verificar a execugao do objeto da parceria, avaliar os resultados, identificar
riscos e garantir a boa aplicagdo dos recursos publicos.

142 31 3534-5371
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AVALIACAO DA EXECUCAO DA PARCERIA

Resumo das atividades observadas:

Lista de equipamentos, materiais ou servigcos verificados /
acompanhados:

Situagoes de conformidade ou inconformidade:

ANALISE DE RESULTADOS

Avaliagao do impacto ou beneficios observados:

143 31 3534-5371
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Indicadores atingidos (se disponiveis):

CONCLUSOES

A parceria esta sendo executada conforme o Plano de Trabalho?

( )SIM ( )NAO

Ha necessidade de ajustes, capacitagoes ou medidas corretivas?

( )SIM (  )NAO

RECOMENDAGOES

Ex: Reforcar a prestacdo de contas parcial; melhoria em registros;
necessidade de capacitagao, etc.

ANEXOS

144 31 3534-5371
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FOTO FOTO
FOTO FOTO
FOTO FOTO

Igarapé, XX de XXXXXXXXX de 2025.
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Nome Nome
Cargo Cargo
Nome Nome
Cargo Cargo
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ANEXO XIX
MODELO
CHECK LIST - VISITAIN LOCO

Execucao do objeto
PERGUNTA SIM | NAO | N/A

O que foi proposto esta sendo efetivamente realizado?

Ha evidéncia fisica ou documental de agdes, atividades
ou entregas previstas?

Estrutura fisica e operacional

PERGUNTA SIM | NAO | N/A

Instalacgdes fisicas compativeis com o plano de trabalho?

Equipamentos adquiridos com os recursos publicos estao
sendo utilizados corretamente?

Condicdbes adequadas de seguranca, higiene,
acessibilidade, etc.?

Equipe de trabalho
PERGUNTA SIM | NAO | N/A

A equipe prevista no plano de trabalho esta atuando?

Ha vinculo com a OSC? Possuem capacitagao para as
atividades?

Publico atendido
PERGUNTA SIM | NAO | N/A

O publico-alvo da parceria esta sendo atendido?

Ha registros de frequéncia ou participagéo?

Gestao financeira
PERGUNTA SIM | NAO | N/A
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Como os recursos publicos estao sendo aplicados?

Ha registros contabeis organizados?

Ha comprovagdao de despesas (notas fiscais, recibos,
etc.) armazenados de forma organizada?

Resultados e impactos

PERGUNTA SIM | NAO | N/A

Ha indicios de que os objetivos estdo sendo alcangados?

Ha beneficios observados para a comunidade ou publico
atendido?
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ANEXO XX
MODELO
PESQUISA DE SATISFAGAO

Idade:

Género:

PERGUNTA SIM | NAO

Vocé participou de alguma atividade promovida pela
organizagao nos ultimos 6 meses?

PERGUNTA E B RE RU

Como vocé avalia a qualidade do servigo ou
atividade recebida?

E = excelente; B = boa; RE = regular; RU= ruim

PERGUNTA SIM | PAR | NAO

As informacdes fornecidas pela organizacao foram claras
e suficientes?

Vocé teve facilidade para acessar o servico ou participar
da atividade?

A atividade teve impacto positivo na sua vida?

PAR = parcialmente

PERGUNTA R

Em uma escala de 0 a 10, qual sua nota geral para os servigos
oferecidos?

Vocé gostaria de fazer alguma sugestdo ou comentario?
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