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MUNICIPIO DE SERTAOZINHO

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 8.109, DE 24 DE MARCO DE 2023.

(REGULAMENTA, NO MUNICIPIO DE SERTAOZINHO, A LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, QUE ESTABELECE NORMAS GERAIS DE LICITAGOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS).

DR. WILSON FERNANDES PIRES FILHO, Prefeito Municipal de Sertdozinho, Estado
de Sao Paulo, no exercicio de suas atribuicbes legais;

DECRETA:

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito do municipio de Sertdozinho, a Lei n°®
14,133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de Licitacdes e
Contratos Administrativos, e consolida normas sobre contratagées publicas municipais.

Art. 2° - O disposto neste Decreto abrange todos os érgaos da administracao direta e
indireta do Poder Executivo Municipal de Sertdozinho, exceto as empresas publicas,
as sociedades de economia mista e suas subsidiarias.

Paragrafo Gnico. Nas contratagdes realizadas com recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de repasse, devera ser
observada a lei ou a regulamentacao especifica da modalidade de transferéncia,
quando assim determinado.

Art. 3° - Aplica-se o disposto na Lei n®° 14.133, de 2021, independentemente de
transcricéo, a todas as contratacdes realizadas pelos érgaos e entidades do municipio
de Sertdozinho, ressalvado o disposto no art. 3° da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° - O disposto na legislagdo e regulamentos do municipio de Sertdozinho aplica-se
as contratacdes realizadas com amparo na Lei n® 14.133, de 2021, no que néo for com
ela conflitante.

§ 2° - Aplica-se a Lei n° 14.133, de 2021, as partes da legislacdo municipal que fagam
referéncia expressa a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e aos arts. 1° a 47-A da Lei n°® 12.462, de 4 de agosto de 2011.

Art. 4° - Na contagem dos prazos considerar-se-30 os dias corridos, exceto quando
explicitamente disposto em contrario.

CAPITULO Il
DEFINIGOES

Art_. 5° - Além das definices contidas na Lei n° 14.133, de 2021, para os fins de
aplicacdo deste Decreto, considera-se:

| : Adminis_tra_géo Municipal: érgdo ou entidade que integra a administragdo municipal
dlrgta ou indireta do municipio de Sertdozinho, exceto as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e suas subsidiarias:
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Il - processo de contratacdo: processo administrativo que objetiva satisfazer a
necessidade da Administragdo Municipal por meio da contratacéo de terceiro, seja por
intermédio de processo licitatério ou de processo de contratagcdo direta,
compreendendo a fase preparatéria, a fase de selecdo de fornecedor e a execugao
contratual;

lll - processo licitatério: processo de selegcdo de fornecedor realizado por meio de
procedimento de licitacdo, com base nos levantamentos e fundamentos legais
verificados na fase preparatéria;

IV - aviso do edital: documento divulgado no sitio eletrénico oficial que contém extrato
do edital com a descricdo sucinta do objeto como um todo, a informagédo de como
pode ser obtido o edital e a data, horario e endereco fisico ou eletrénico de onde
ocorrera a sessao publica;

V - processo de contratacdo direta: processo administrativo em que, com base nos
levantamentos e fundamentos legais verificados na fase preparatéria, a contratacéo se
realiza por meio de procedimento de dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo;

VI - aviso de contratagdo direta: chamamento publico divulgado no sitio eletrdnico
oficial, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse
da Administracdo em obter propostas de eventuais interessados;

VIl - valor estimado da contratacdo: valor obtido a partir dos pregcos coletados, na
pesquisa prévia de pre¢o, desconsiderando, na sua formacao, os valores inexequiveis,
os inconsistentes e os excessivamente elevados.

VIIl - demandante: agente publico, érgdo ou entidade responsavel por identificar a
necessidade de contratagédo de bens, servigos e obras, bem como solicita-la;

IX - beneficios e despesas indiretas (BDI): valor percentual que incide sobre o custo
de uma obra ou servigo de engenharia para se determinar o preco;

X - reequilibrio econémico-financeiro: ajuste econémico de ata de registro de pregos,
termo de contrato ou instrumento equivalente, destinado a compensar as oscilacées
financeiras extraordinarias e extracontratuais, decorrentes de atos da Administragao
ou de eventos de caso fortuito ou forga maior;

Xl - Diario Oficial: o diario oficial eletrénico do municipio de Sertaozinho.

Xll - sitio eletronico oficial: o portal oficial do municipio de Sertdozinho na internet,
disponivel a partir do enderego https://www.sertaozinho.sp.gov.br/portal; e

XIll - sitio eletrénico de dominio amplo: sitio eletrénico presente no mercado nacional
de comeércio eletrénico ou de fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no
ramo de atuagéo, desde que seja uma empresa legalmente estabelecida.

X1V - sitiq eletrénico especializado: sitio eletrénico vinculado necessariamente a um
portal na internet com a utilizac&o de ferramentas de busca de precos ou tabela com
listas de precos, atuando de forma exclusiva ou preponderante, na andlise de precos

de mercado, desde que haja um notério e amplo reconhecimento no ambito de sua
atuacao.
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CAPITULO Il )
GOVERNANCA DAS CONTRATACOES
Secao |
Disposi¢oes gerais

Art. 6° - O Secretario Municipal de Administracéo é responsavel pela governanca das
contratagdes e devera implementar processos, estruturas e mecanismos, inclusive de
gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar @ monitorar os processos
de contratacéo e as execugbes contratuais, com o intuito, dentre outros, de:

| - alcancar os objetivos estabelecidos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021;
Il - promover um ambiente integro e confidvel para as contratacées;

lll - assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e as leis
orcamentarias; e

IV - promover a eficiéncia, a efetividade e a eficacia nas contratacées.

Paragrafo anico. A avaliagdo, o direcionamento e o0 monitoramento dos processos de
contratagdo devem ocorrer a partir de indicadores objetivamente definidos, destinados
a medir a eficiéncia e a eficacia de todas as fases do processo de contratagdo, a
atuacao do contratado no cumprimento das obrigacdes e os resultados dos contratos e
das atas de registro de precos.

Secao ll
Praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo

Art. 7° - Para o controle das contratagcdes publicas realizadas pela Administragdo
Municipal serdo adotados mecanismos de gestio de riscos, estruturados em 3 (trés)
linhas de defesa, nos termos do art. 169 da Lei n® 14.133, de 2021, da seguinte forma:

| - integram a primeira linha de defesa os agentes pulblicos que atuam na fase
preparatoria dos processos de contratacdo, os agentes de contratacdo, os pregoeiros
ou os membros de comissdo de contratagdo e de equipes de apoio, os agentes
publicos responsaveis pela condugdo dos processos de contratagdo direta, pela
gestao e pela fiscalizagéo dos contratos, pela gestdo das atas de registro de precos,
os secretarios municipais, os diretores e as autoridades maximas das administracoes
indiretas;

Il - integram a segunda linha de defesa a assessoria juridica e a Procuradoria-Geral
do Municipio; e

lll - integra a terceira linha de defesa a Controladoria-Geral do Municipio e o Tribunal
de Contas.

§ 1° - A adogéo de mecanismos de gestao de riscos, inclusive para o aperfeicoamento
dos controles preventivos e para a capacitacdo de agentes publicos, sera de
responsabilidade e competéncia:

| - do Secretario Municipal de Administracdo, em relagdo aos atos praticados por
agentes c_!e contratag;r_?no, por pregoeiros, por membros da comissdo de contratacao,
pela equipe de apoio ou por agentes publicos que conduzirem processos de

contratacdo direta, por gestores de atas de registro de precos e servidores que
atuarem com a gestao de contratos:
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Il - dos Secretarios Municipais e das autoridades maximas das entidades da
administracéo indireta, em relagdo aos atos praticados por agentes publicos que
atuarem na etapa preparatéria das contratagbes, que conduzirem processos de
contratacao direta e aos atos praticados pelos fiscais dos respectivos contratos.

§ 2° - As autoridades competentes serdo responsabilizadas pela auséncia de
providéncias relacionadas ao controle preventivo de riscos e a capacitacao de agentes
publicos que atuarem no processo de contratac&o.

§ 3° - Nos casos de insuficiéncia de efetivo, a segregacdo de funcbes podera ser
substituida por outros controles, desde que estes tratem adequadamente o risco de
ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacio, adotando-se,
preferencialmente, o aumento da transparéncia e da publicidade dos atos e dos
documentos do processo administrativo de contratagdo.

Art. 8° - As fungdes mais suscetiveis a riscos, para fins da segregacao de funcoes a
qual se refere o §1° do art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021, s&o as relacionadas:

I - & elaboragéo da fase de planejamento;

Il - a selegéo do fornecedor;

lll - afase de homologacio;

IV - & fiscalizagdo, inclusive ao recebimento: e
V - ao pagamento.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o mesmo agente publico podera exercer mais de
uma funcéo dentre as listadas neste artigo, sendo vedada a realizacao, pelo mesmo
agente publico, de duas funcbes subsequentes.

Art. 9° Os mecanismos de gest&o de riscos e controle preventivo serdo desenvolvidos
contemplando:

| - a adogdo de praticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos, com
definicdo do apetite ao risco, da identificagéo, da avaliacdo, do controle, do tratamento
e da mitigag&o dos riscos relacionados a legalidade, & integridade e & obtencéo dos
resultados pretendidos nos processos de contratagao;

Il - a elaboracdo de matrizes de risco, com indicagdo de medidas preventivas de
riscos e de saneamento de irregularidades verificadas no processo de contratacao;

lll - o aperfeicoamento dos sistemas de controle interno, observando o principio da
segregacao de funcoes; e

IV - adogéo de analise prévia de contratagdes que envolvam objetos com valor acima
de 50 (cinquenta) vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, ou que representem sensivel inovagio em relagéo a outros objetos j&
contratados anteriormente.

§ 1° - A adog@o de préticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos devera
considerar a relagdo econémica entre o risco e o custo do seu tratamento, nao sendo
criados mecanismos de gestdo de risco que tenham custo superior ao risco a ser
controlado.

§ 2° - Os agentes integrantes de qualquer linha de defesa deverdo adotar medidas
para o saneamento de quaisquer impropriedades que constatarem e para a apuracéo
de responsabilidade e prevencdo de nova ocorréncia.
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Secaollll
Da assessoria juridica

Art. 10. - Aiém do controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei n° 14.133,
de 2021, incumbe a assessoria juridica do Municipio de Sertdozinho e a assessoria
juridica da administragdo indireta do Municipio de Sertdozinho, o auxilio técnico as
autoridades responsaveis por tomada de decisbes e agentes do processo de
contratacao.

§ 1° - Para fins deste artigo, o auxilio técnico se dara por meio de consulta especifica
que contera, de forma clara, individualizada e delimitada, a divida juridica a ser
dirimida, e que podera ser prestado apés a manifestacio de cada secretario da pasta
requisitante sobre o assunto.

§ 2° - O Procurador Geral do Municipio e os servidores responsaveis pela assessoria
juridica da administragdo indireta do Municipio editardo instrucdo normativa que
definira as formas e os prazos para e auxilio técnico, observados os limites das
respectivas atribuicdes previstas em lei, considerando a natureza da ddvida, assim
como Portaria ou Resolucdo administrativa para estabelecer quais os servidores serdo
responsaveis pela assessoria juridica e a forma que os mesmos desempenharao suas
atribuicdes no nucleo administrativo de assessoria juridica em licitagbes e contratos a
ser criado e instituido junto a Secretaria de Administracdo.

§ 3° - Os responsaveis pela assessoria juridica disciplinarao, por instrucéo normativa
ou portaria, os modelos de minutas de editais e a padronizacdo de contratos, assim
como as hipoteses de dispensa da analise juridica prevista no § 5° do artigo 53 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

§ 4° - Outras regulamentagdes da Lei n° 14.133, de 2021, poderdo ser editadas
mediante instrugdo normativa ou portaria pelo Procurador Geral ou pela assessoria
juridica do Municipio e pelos servidores responsaveis pela assessoria juridica da
administrac&o indireta do Municipio.

Secao IV
Da Controladoria-Geral

Art. 11. Podera ser editado, pelo Controlador Geral do Municipio e dos demais 6rgéos
da administracéo indireta, ato para definir as formas e os prazos para o atendimento
de consultas relacionadas as suas atribuicdes, considerando a natureza da dlvida, o
impacto da resposta no processo de contratagdo e a politica publica relacionada,
quando for o caso.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e
resposta simplificadas, com uso de tecnologia da informacdo e mecanismos de
comunicagéo de uso disseminado.

Secao V
Plano de contrata¢ées anual

Art. 12. O plano de contratagées anual é o documento que consolida as demandas
que a Administragcéo Municipal pretende contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragéo, que possui os seguintes objetivos:

I - racionalizar as contratagdes da Administragao Municipal;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico do municipio de
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Sertdozinho;

lll - subsidiar a elaboracao das leis orgcamentarias; e

IV - apresentar ao setor privado as pretensdes contratuais da Administragcao Municipal
para o proximo exercicio, visando estimular a maior participa¢ao de fornecedores nos
processos de contratacao.

Paragrafo tnico. O plano de contratagcdes anual devera ter linguagem e formato que
facilitem a compreenséao pelo mercado fornecedor e devera ser divulgado no sitio
eletrénico oficial.

Art. 13. O plano de contratagdes anual sera elaborado em duas fases, a primeira para
fins orcamentarios e a segunda para organizagdo do calendario de licitacbes e
divulgacéo no sitio eletrénico oficial.

§ 1° - Para os fins da elaboragdo da primeira fase do plano de contratagdes anual,
cada 6rgdo ou entidade devera comunicar & Secretaria Municipal de Planejamento e
Gestdo Orgamentaria os objetos que pretende contratar no exercicio seguinte,
informando:

| - oitem a ser contratado;

Il - a unidade de fornecimento do item;

Il - a quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV - a estimativa preliminar do valor;

V - a classificacdo da prioridade de contratacdo entre baixa, média e alta,
considerando a necessidade a ser suprida;

VI - a data desejada para a contratagio; e

VII - a existéncia de vinculagdo ou dependéncia de contratacdo de outro item para sua
execucdo, visando determinar a sequéncia em que os respectivos processos de
contratacao serao realizados.

§ 2° - Os demandantes utilizardo, preferencialmente, os dados do Catalogo Eletrénico
de Padronizagdo do Municipio ou, na hipétese de omissao deste, os dados do
Catalogo Eletrénico de Padronizacao do Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

§ 3° - A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo Orcamentéria analisara as
demandas encaminhadas pelos demandantes, realizando os ajustes necessarios a
adequacado, a estimativa orcamentaria do exercicio seguinte e comunicara a cada
demandante, para fins de revisao, as contratages incluidas no plano de contratacées
anual.

§ 4° - Na segunda fase do plano de contratagdes anual a Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestdo Orgamentéria concentrara, sempre que possivel, as
demandas por objetos de mesma natureza, de forma a reduzir custos, unificar e

organizar os processos de contratacdo ao longo do exercicio, em formato de
calendario anual.

§ 5° - Durante o ano de sua execucao, o plano de contratagdes anual somente podera
ser alterado nas hipéteses de contratagdes emergenciais ou mediante autorizagao do

e —,—
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Secretario Municipal de Planejamento e Gestdo Orgamentaria, com justificativa do
demandante.

§ 6° - Para fins da estimativa preliminar de valor, podera ser adotada metodologia
simplificada, com a consulta de um Unico prego ou do Ultimo prego praticado pela
Administragdo Municipal, devidamente atualizado.

Art. 14. Para a elaboragdo do plano de contratagcbes anual do ano subsequente,
serao adotados os seguintes prazos:

| - até o dia 30 de junho os demandantes encaminhardo a Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestao Or¢camentaria todas as contratacdes pretendidas;

Il- até o dia 31 de agosto a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
Orcamentaria divulgara a consolidagéo da primeira versao do plano de contratacées
anual;

lll - até o dia 30 de setembro os demandantes poderao solicitar alteragées na primeira
versdo do plano de contratagées anual;

IV - até o dia 30 de novembro a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
Orcamentaria consolidara as revisées e publicara o plano de contratagdes anual do
ano seguinte.

Paragrafo unico. Apos a publicacdo da Lei Orgamentaria Anual a Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo Orgamentaria fara os ajustes, caso necessarios,
no plano de contratacdes anual e o republicara em até 30 (trinta) dias.

Secgao VI
Centralizacdo das contratacoes e execugado do processo administrativo

Art. 15. As contratacdes da Administragdo Municipal serdo centralizadas na
Secretaria Municipal de Administragdo, que realizara os procedimentos necessarios a
execucgao dos processos de contratacio.

§ 1° - As fases preparatérias dos processos de contratagdo de objetos de uso geral de
toda a Administracdo Municipal serdo executadas pela Secretaria Municipal de
Administracao, podendo haver delegacéo em situagdes especificas.

§ 2° - O Secretario Municipal de Administracdo podera avocar a competéncia sobre a
fase preparatéria dos processos de contratacdo de objetos de uso especifico. sem
prejuizo da competéncia de outros agentes publicos sobre as demais fases e da
solicitacao de informagdes e auxilio aos demandantes.

Art. 16. Para o inicio do processo de contratagdo sera necessario que o documento
de formalizacdo de demanda indique, no minimo, o problema a ser resolvido, a
solugdo ja utilizada anteriormente pela Administragdo Municipal, se for o caso, e o
prazo para inicio e conclusdo da execugao da obra, servico ou fornecimento.

Paragrafo Unico. A partir do documento de formalizagéo de demanda, o processo de
contratagao sera executado observando as seguintes fases:

| - fase preparatéria: objetiva caracterizar o problema a ser resolvido, identificar no
mercac_io a melhor solucdo disponivel e vidvel técnica e economicamente, definir o
procedimento e as condigdes de contratacao, gerenciar riscos e produzir os
documentos necessarios ao processo de contratacdo;
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Il - fase de selecdo de fornecedor: corresponde a etapa de avaliagdo da proposta e
das condi¢des de habilitagdo dos proponentes; e

lll - fase de gestao e fiscalizagdo do contrato: corresponde a execugao sistematica de
procedimentos que visem o adimplemento contratual, por intermédio de ferramentas

disponibilizadas pelo municipio de Sertdozinho, inclusive, mediante uso de recursos de
tecnologia da informacao.

TiTULO I
FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATAGAO
; CAPITULOI )
ATUAGCAO DE AGENTES DA FASE PREPARATORIA
Art. 17. Serdo considerados agentes da fase preparatéria do processo de contratagdo
todos aqueles que desempenharem atividades relacionadas a elaboracdo dos
documentos que a integrario.
§ 1° - O estudo técnico preliminar, o anteprojeto, o projeto basico ou o termo de
referéncia e os seus respectivos anexos serao elaborados por agente publico ou
equipe de agentes publicos lotados no 6rgdo, na entidade demandante ou na
Secretaria Municipal de Administracao, conforme o caso.
§ 2° - Sera admitida a contratagdo de terceiros para auxiliar na fase preparatéria.

CAPITULOII )
DOCUMENTOS E ATIVIDADES DA FASE PREPARATORIA

Art. 18. A fase preparatéria inclui as seguintes atividades:
| - elaboragdo do documento de formalizacdo de demanda;
Il - elaboracéo do estudo técnico preliminar;

lll - matriz de risco;

IV - pesquisa de precos;

V - consolidagdo do anteprojeto, do projeto basico ou do termo de referéncia,
conforme o caso;

VI - autorizag&o para abertura do processo de contratagéo;
VIl - elaborag¢éo da minuta do edital, se for o caso:

VIII - elaborag&o da minuta de ata de registro de pregos, se for o caso:
IX - elaboracéo da minuta de contrato, se for o caso:

X - analise juridica do processo de contratacio;

Xl - autorizac&o para publicagdo do aviso do edital, se for o caso;

Xll - insercdo de dados do processo de contratacao no sitio eletrénico oficial: e
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XIll - publicacédo do edital ou da contratacdo direta, integrada com o Portal Nacional
de Contratagdes Publicas.

Paragrafo anico. O anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia elaborado na
fase interna serdo publicos para acesso de qualquer interessado, mas nao fardo parte
dos anexos do edital, devendo suas informagdes serem distribuidas entre o edital, as
especificagdes, o contrato e a ata de registro de precos, quando houver.

Art. 19. O estudo técnico preliminar devera refletir o resultado de levantamentos,
pesquisas, as conclusées sobre o problema a ser resolvido, a melhor forma de
soluciona-lo e sua elaboracao considerara:

| - a natureza do problema a ser resolvido, observando a finalidade e os resultados
pretendidos da contratacao;

Il - as solugcbes existentes para o problema, observando o modelo ja utilizado pela
Administracdo Municipal e por outras administragdes, se for o caso, e os seus
impactos econémicos; e

lll - a definicido da melhor solucéo para o problema e a sua viabilidade.

§ 1° - Nas contratacées emergenciais e nas contratagées com valores inferiores a 5
(cinco) vezes os limites de dispensa de licitacdo, previstos nos incisos | ou |l do caput
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme o caso, ndo sera obrigatdria a
elaboracao de estudo técnico preliminar e matriz de risco.

§ 2° - A observancia das solugbes ja utilizadas anteriormente pela Administracio
Municipal e por outras administragcées nao impedira a adogao de solugao inovadora,
caso seja a que melhor resolva o problema detalhado nos estudos técnicos
preliminares.

Art. 20. O inicio da fase preparatéria dos processos de contratagdo sera autorizado
pelo titular do érgéo ou entidade demandante.

Art. 21. Todos os processos de contratacdo serdo publicados no Diario Oficial, no
sitio eletrénico oficial e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

§ 1° Sera obrigatéria a publicagdo do aviso do edital em jornal de grande circulagéo,
para as contratacdes cujo valor estimado da contratagdo ultrapasse 10 (dez) vezes o
valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

§ 2° Serdo considerados jornais de grande circulagdo aqueles, com publicacio
minima de 3 (trés) edicdes semanais no municipio de Sertdozinho, e tiragem minima
de 2.000 (dois mil) exemplares ou com alcance minimo diério de 2.000 (dois mil)
acessos, quando se tratar de jornal veiculado em meio digital.

CAPITULO 1lI
SERVICOS TERCEIRIZADOS

Art. 22 Pode_réo ser terceirizados os servigos auxiliares, instrumentais ou acessérios
as a.twldadfes‘ finalisticas de cada érgéo ou entidade do municipio de Sertdozinho.
Paragrafo unico. Nao poderéo ser terceirizadas:

I - atividades privativas de agentes publicos definidas em lei, especialmente aquelas
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que envolvam:;

a) tomada de deciséo;

b) atos administrativos de planejamento, coordenacéao, supervisao e controle;
c) atividades estratégicas; e

d) poder de policia.

Il - atividades inerentes aos cargos publicos municipais, exceto autorizagcio
excepcional do Prefeito Municipal, disposi¢do legal em contrario ou quando se tratar
de cargo extinto, total ou parcialmente, independentemente de estarem os cargos
ocupados ou vagos.

CAPITULO IV )
PESQUISA DE PREGOS E DEFINIGAO DE VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
Secao |
Conceitos da pesquisa de precos

Art. 23. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir da média dos pregos coletados, devendo
desconsiderar, na sua formacgao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os
excessivamente elevados;

Il - preco maximo de contratagdo: valor maximo que a Administragdo Municipal
podera pagar por determinado objeto, que corresponde ao valor do preco estimado; e

lll - mapa comparativo de precos: documento formal, elaborado a partir da pesquisa
de preco, que compila os precgos praticados no mercado.

Secgaol ll
Bens e servigos em geral

Art. 24. A pesquisa de pregos em processos de contratacdo de bens e servicos em
geral considerara as quantidades a serem contratadas, observada a economia de
escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto, e sera realizada mediante
os seguintes parametros, combinados ou néo:

| - composicdo de custos unitarios do item, correspondente ao pesquisado em
sistemas oficiais de precos de qualquer ente federativo, observada a atualizacio
monetaria segundo o indice inflacionario correspondente;

Il - contratagbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observada a atualizagdo monetaria segundo o
indice inflacionario correspondente, desde a data de abertura da licitacdo que deu
origem a contratag&o similar até a data da pesquisa de precos:

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, contendo data e hora de
acesso, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal

ou pela Secretaria Municipal de Administracdo e de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo;

IV - pesquisa direta com fornecedores; ou
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V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

§ 1° - A pesquisa direta junto a fornecedores podera ser realizada por telefone e
certificada nos autos pelo agente publico responsavel pela pesquisa de precgos, que
fara constar o nome do fornecedor, o nome da pessoa de contato, a descri¢gdo do
produto ou servigo, o prego e a data da consulta.

§ 2° - Para os fins da pesquisa direta junto a fornecedores, considera-se justificada a
escolha do fornecedor que estiver localizado no Estado de Sao Paulo ou cadastrado
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

§ 3° - No momento da divulgacédo do aviso do edital, caso os orcamentos realizados
com base nos incisos lll - e IV - do caput deste artigo tenham sido obtidos ha mais de
6 (seis) meses, sera necessaria a obtengao de novos pregos.

§ 4° - Para a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas somente poderao
ser utilizadas notas fiscais emitidas nos 12 (doze) meses anteriores a data de
divulgagao do aviso do edital e que tenham condigbes similares de execucao.

Art. 25. Para a fixagdo do valor estimado da contratagdo serdo observados os
seguintes parametros:

| - a pesquisa de pregos em tabela de referéncia, nos termos do Art. 24.1ll - deste
Decreto, podera ser utilizada como parametro isolado;

Il - no caso da pesquisa de pregos considerando os parametros dos demais incisos do
art. 24 deste Decreto, o valor estimado da contratagdao sera formado pela média
aritmética de, no minimo, 3 (trés) precos validos;

Il - para os fins do Art. 24.11 - deste Decreto, 0 mapa comparativo de pregos utilizado
para formacao do valor estimado da contratacdo somente podera conter precos que se
afastarem até 30% (trinta por cento) da média dos precos, salvo se devidamente
justificado; e

IV - sera admitida a fixagdo do valor estimado da contratacdo com base em menos de
3 (trés) precos:

a) mediante justificativa de inviabilidade na obtencdo de mais precgos; ou

b) nos casos em que o valor total do item for inferior a 5% (cinco por cento) do valor
previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° - Preferencialmente, o valor estimado da contratacdo devera ser definido
utilizando-se uma cesta aceitavel de precos, oriundos de mais de uma fonte, & nao
exclusivamente os precos de pesquisa direta com fornecedores.

§ 2° - Poderéo ser utilizados outros critérios ou métodos de pesquisa, desde que
adequados para representar o preco atual de mercado.

Art. 26. O preco maximo de contratagdo sera utilizado como parametro para

descla_ssiﬁcar as propostas que permanecerem superiores mesmo apds a fase de
negociacao.
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Secido lll
Obras e servigcos de engenharia

Art. 27. No processo de contratacdo de obras e servicos de engenharia, ¢ valor
estimado da contratagcdo sera definido por insumo ou servico da planilha de
composicao de custos, sendo acrescido o percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) e Encargos Sociais cabivel pelo custo correspondente do Sistema de
Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de Construgéo
Civil (Sinapi), para as demais obras e servigcos de engenharia.

Paragrafo tnico. Os valores dos insumos e servicos que nio estiverem disponiveis
nas tabelas Sinapi ou Sicro poderao ser obtidos por outras metodologias, respeitada a
seguinte ordem:

| - dados de outras tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder
Executivo federal, estadual, distrital ou municipal;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada ou em sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

lll - contratagbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado
o indice de atualizacao de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrédnicas, em conformidade com o
art. 24.v - § 4°, deste Decreto; e

V - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores.

CAPITULO V
ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS
CATEGORIAS COMUM E LUXO

Art. 28. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Administracdo
Municipal deverdo ser de qualidade ndo superior & necessaria para cumprir a
finalidade a qual se destinam, vedada a aquisicdo de artigos de luxo.

§1° - Sera considerado de luxo o artigo cujo valor de mercado seja,
significativamente, superior ao valor de outro com caracteristicas suficientes para
cumprir a mesma finalidade.

§ 2° - Excepcionalmente sera admitida a aquisicido de itens de consumo com
caracteristicas especiais, mesmo que com valor superior a produtos similares, nos
casos em que tais caracteristicas sejam necessérias para o atendimento do interesse

publico primario, desde que justificadas na fase preparatéria do processo de
contratacao.

CAPITULO VI
PROGRAMA DE INTEGRIDADE DE FORNECEDORES NAS CONTRATAGCOES

Art. 29. Para os fins deste Decreto, o programa de integridade consiste no conjunto
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de mecanismos e procedimentos de integridade, controle e auditoria, com o objetivo
de prevenir, detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados
contra a Administragdo Municipal, bem como fomentar e manter uma cultura de
integridade no ambiente organizacional.

Paragrafo tunico. Estado incluidos no conjunto de mecanismos e procedimentos de
integridade o incentivo a denuncia de irregularidade, a instituicdo e a aplicagdo do
codigo de ética e de conduta e a aplicagio e disseminacao das boas praticas
corporativas.

Art. 30. Nas contratagbes de obra, servico e fornecimento superiores a 100 (cem)
vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, de
acordo com previsao obrigatéria do edital, o contratado devera comprovar a existéncia
de programa de integridade em até 6 (seis) meses, contados da assinatura do
contrato.

Paragrafo tinico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo caracterizara
inexecucao parcial do contrato e implicara em multa mensal de 0,5% (meio por cento)
sobre as faturas emitidas enquanto persistir a situacao de irregularidade.

Art. 31. A comprovagdo da existéncia do programa de integridade sera realizada
mediante declaracdo formal do contratado e compromisso de sua manutencao até o
término do contrato.

§ 1° - Serao considerados programas de integridade implantados os que
preencherem, no minimo, 5 (cinco) dos seguintes critérios:

| - padrées de conduta, cédigo de ética, politicas e procedimentos de integridade
aplicaveis a todos os empregados, administradores e dirigentes;

Il - padrées de conduta, cédigo de ética e politicas de integridade estendidas, quando
necessario, a terceiros, tais como fornecedores, prestadores de servico, agentes
intermediarios e associados;

Ill - acdes de comunicagdes periddicas sobre o programa de integridade;

IV - procedimentos que assegurem a pronta interrup¢cdo de irregularidades ou
infracbes detectadas e a tempestiva remediacédo dos danos gerados;

V - gestdo adequada de riscos, incluindo sua analise e reavaliagdo periédica, para a
realizacdo de adaptagdes necessarias ao programa de integridade e a alocacao
eficiente de recursos;

VI - capacitagéo anual, para, no minimo, 20% (vinte por cento) dos empregados da
empresa, sobre temas relacionados ao programa de integridade;

VIl - mecanismos voltados para a prevencdo de fraudes e atos ilicitos nos processos

de contratac&o ou em qualquer interagdo com o setor publico, ainda que intermediada
por terceiros;

VIl - sangdes, prazos e procedimentos para apuracéo de irregularidades; e

IX - canais de denuncia de irregularidades, acessiveis e divulgados a empregados,

fborne]ecgedores e terceiros e de mecanismos destinados a prote¢do de denunciantes de
oa-fé.
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§ 2° - A Administragdo Municipal podera realizar diligéncia para confirmar a
veracidade da declaracao de existéncia de programa de integridade implantado.

CAPITULO VI i
CONTRATAGOES SUSTENTAVEIS
Segao |
DisposigOes gerais das contratagbes sustentaveis

Art. 32. A Administragcdo Municipal adotara em suas contratagdes, no que couber,
praticas de efetivo instrumento de fomento a sustentabilidade, em suas dimensdes
ambientais, sociais e econdémicas.

Secao ll
Praticas ambientais

Art. 33. A Administragcdo Municipal adotara em suas contratagdes, no que couber,
praticas ambientais de gestdo sustentavel, racionalizagdo e consumo consciente, a
partir das seguintes agbes:

| - verificacdo das alternativas a aquisicido de produtos e execucdo de servicos e
obras, considerando a real necessidade de contratacdo, o histérico de consumo, as
inovacAes no mercado fornecedor e o ciclo de vida do objeto;

Il - aplicacdo dos critérios e praticas sustentaveis na contratacéo do objeto; e

lll - adocao das licitagbes compartilhadas, visando a economicidade e as diretrizes
legais de promoc¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 34. Os critérios e as praticas sustentaveis poderdo ser adotados nos
instrumentos convocatérios da Administracdo Municipal, na condicdo de especificacéo
técnica do objeto, obrigacdo da contratada ou documento especial estabelecido no
inciso lll do caput do art. 42 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 35. Para fins do disposto no art. 34 de Decreto, sdo considerados critérios e
praticas sustentaveis, entre outros:

| - baixo impacto sobre recursos naturais e uso de inovagées que reduzam a pressao
sobre eles;

Il - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais;
Il - maior vida atil e menor custo de manutencéo do bem e da obra;

IV - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas
obras;

V- gficécia € seguranga dos produtos usados na limpeza e conservacio de
ambientes; e

VI - racionalidade e consumo consciente quanto aos bens materiais.

Art. 36. A adequagao do objeto aos critérios e as praticas de sustentabilidade sera

justificada nos autos do processo de contratacdo, resguardado o carater competitivo
do certame.
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Secgao lll
Margem de preferéncia para aquisicao de bens constituidos de material
reciclado, reciclavel ou biodegradavel

Art. 37. Nas licitagdes, podera ser estabelecida margem de preferéncia de até 10%
(dez por cento) para aquisicdo de bens constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, reciclavel ou biodegradavel.

§ 1° - O edital devera estabelecer, conforme cada caso, os requisitos para aplicacéo
da margem de preferéncia referida neste artigo.

§ 2° - Para aplicagdo da margem de preferéncia, o licitante devera declarar, sob as
penas da lei, o atendimento aos requisitos estabelecidos pelo edital.

Secdo IV
Ciclo de vida do objeto

Art. 38. Entende-se por custo do ciclo de vida do objeto, o preco de aquisicdo do
produto, somado ao dispéndio total para a Administracao Municipal ao longo da vida
uatil do produto, inclusive com a sua disposicao final.

Art. 39. A contratacdo mais vantajosa para a Administragdo Municipal, guando
possivel, devera se dar pelo menor dispéndio, considerando o ciclo de vida do produto
a partir de fatores economicamente relevantes vinculados ao objeto que puderem ser
objetivamente mensuraveis, identificados e justificados na fase preparatéria da
contratacao, podendo ser considerados, dentre outros, os custos relativos a:

| - manutencgao;

Il - utilizacao;

lll - reposicao;

IV - depreciacéo;

V - impacto ambiental; e

VI - descarte ou logistica reversa.

§ 1° - Poderao ser utilizados no levantamento dos custos relacionados ao ciclo de
vida do objeto, dentre outros:

| - histérico de contratos anteriores, conforme ocorréncias anotadas e relatorios
formalmente produzidos;

Il - séries estatisticas disponibilizadas por instituigdo publica ou privada, com
competéncia técnica compativel;

lll - publicacbes especializadas; e

IV - trabalhos técnicos e académicos.

§_ 2° - Prgferencialmente, 0s processos de contratacdo que considerarem o custo do
ciclo de vida deverao utilizar o regime de contratacio de fornecimento e prestacéo de

servicos asso_ciado, dg forma a garantir que os valores ofertados na proposta relativos
ao custo do ciclo de vida sejam executados pelo contratado.

§3° - A ap_ahsc_a do ciclo de vida nos estudos técnicos preliminares podera ser utilizada
como justificativa para a delimitagdo das possiveis solugbes a serem admitidas no
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processo de contratacdo.

Secao V
Mao de obra constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e/ou
oriundos ou egressos do sistema prisional

Art. 40. Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia com valor superior a
100 (cem) vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, e nas contratacbes de servigo terceirizado, com cessdo de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, com valor superior a 50 (cinguenta)
vezes o valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o
edital podera exigir que até 2% (dois por cento) da mao de obra responsavel pela
execucao do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica e/ou oriundos ou egressos do sistema prisional.

§ 1° - Para os fins deste Decreto, serdo consideradas mulheres vitimas de vicléncia
doméstica aquelas que assim se declararem.

§ 2° - Para os fins de enquadramento na categoria de mulher vitima de violéncia
domeéstica, sera considerado o género declarado da vitima.

§ 3° - A identidade das colaboradoras sera mantida em sigilo pelo contratado e pela
Administracdo, vedado qualquer tipo de discriminagao laboral.

§ 4° - A cota referida no caput deste artigo podera ser integrada apenas por uma das
categorias ou ambas, em qualquer proporgéo, a critério do contratado.

§ 5° - Na definicdo da quantidade minima de profissionais, necessaria para atender a
exigéncia de cota, serdo desprezadas as casas decimais.

§ 6° - Para analise do cabimento da exigéncia da cota, sera considerado como valor
da contratagdo, no caso de servigos continuos, o valor global correspondente a um
ano de execucao.

§ 7° - A cota para mulheres vitimas de violéncia doméstica e/ou oriundos ou egressos
do sistema prisional podera deixar de ser exigida, mediante justificativa, na fase
preparatéria do processo de contratagao.

) Segao VI
BENEFICIOS PARA MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

Art. 41. Aplicam-se as licitagdes e contratos disciplinados por este Decreto as
disposicbes constantes dos arts. 23 a 35 da Lei Complementar municipal n°® 227, de 15
de janeiro de 2009, sendo aplicadas, para as hipéteses ndo contempladas na Lei
Complementar municipal, as diretrizes da Lei Complementar federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e suas alteragées.

) CAPITULO VI
CONTRATACOES DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 42. Considera-se software de uso disseminado, para efeitos deste Decreto, os
programas de computadores, aplicativos (app) ou instrucdes de codigos, ofertados por
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grandes fabricantes de software, de uso corriqueiro no mercado, cuja utilizacéo é de
conhecimento bastante difundido entre os usuarios.

Art. 43. A gestdo estratégica das contratacées de software de uso disseminado na
Administracdo Municipal devera considerar aspectos como:

| - adaptabilidade;

Il - reputacgao;

lll - suporte;

IV - confiabilidade;

V - praticidade;

VI - popularizacao;

VIl - treinamento; e

VIIl - relacdo custo-beneficio.

Art. 44. A contratacdo de licencas devera ser alinhada as reais necessidades da
Administragcao Municipal, com vistas a evitar gastos com produtos n&o utilizados.
Paragrafo unico. Nos casos de desenvolvimento de softwares para utilizacao pela
Administracdo Municipal, a especificagdo do edital devera prever a obrigacdo de
cessao, pelo contratado, dos direitos autorais e todas as condicbes necessarias para
manutencao do software pela Administragcdo Municipal ou por terceiros.

TITULO 1l
FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR
B CAPITULO | ]
ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS
Secéao |
Agente de contratagdo, pregoeiro e comissdo de contratagao

Art. 45. O agente de contratagdo, o pregoeiro e os membros da comissio de
contratacao serao agentes publicos do municipio de Sertdozinho, servidores efetivos
ou empregados publicos dos quadros permanentes, designados pelo Prefeito
Municipal, nos termos do artigo 7° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 46. A atuacdo do pregoeiro, em licitagdes na modalidade pregdo, e do agente de
_contratagéo e da comissdo de contratacdo, em licitagbes nas demais modalidades,
inclui, dentre outras, as seguintes atribuicdes:

I -_receber, analisar e responder os pedidos de esclarecimento e as impugnacées ao
edital, com o auxilio dos agentes da fase preparatéria;

Il - iniciar e conduzir a sess&o publica da licitagao;
lll - credenciar os interessados:

v - {'eceber e examinar a declaragdo dos licitantes quanto a regularidade das
condigdes de habilitacio:

V - verificar a conformidade da proposta e da documentagdo em relacdo aos
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requisitos estabelecidos no edital;

VI - coordenar a sessao publica e o envio de propostas e lances;

VIl - conduzir a etapa competitiva;

VIII - classificar os proponentes apos encerrada a etapa competitiva;

IX - negociar para obtengdo de maior vantagem;

X - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

Xl - sanear erros ou falhas;

XIl - indicar o vencedor do certame;

XIIl - receber recursos e pedidos de reconsideracédo e analisar sua admissibilidade;

XIV - reconsiderar seus atos diante da interposicdo de recurso ou pedido de
reconsideragéo ou encaminha-lo para decis&o do Secretario de Administracao;

XV - elaborar a ata da sesséo da licitagao;

XVI - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, para adjudicagéo e
homologacao; e

XVII - propor a revogagao ou a anulagao da licitagao, quando for o caso.

Art. 47. O agente de contratagédo, o pregoeiro € a comissdo de contratacdo contardo
com o apoio e o auxilio dos agentes da fase preparatéria, da Assessoria Juridica e da
Controladoria-Geral, onde esta estiver instituida, para o desempenho das suas
atribuicées.

Art. 48. O agente de contratacdo e o pregoeiro serdo auxiliados, no que couber, por
uma equipe de apoio, designada pelo Prefeito Municipal, para subsidiar o desempenho
de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. Caso necessario, e especialmente quando se tratar de licitacdo para
a contratacao de objetos que exijam conhecimentos técnicos especializados para o
julgamento das propostas, a autoridade competente da area demandante podera
indicar agentes publicos para compor a equipe de apoio.

Art. 49. A comissdo de contratacdo atuara em licitagbes que envolvam bens ou
servicos especiais e sera formada por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos,
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes, designados
{:}'elo_Prefeito Municipal, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento
écnico.

§ 1° - A comiss&o de contratagdo sera presidida por um agente publico do municipio
de Sertaozinho.

§2° - Os membros_ da comisséo de contratagdo responderdo, solidariamente, por
todos os atos praticados pela comissdo, exceto aquele que expressar posicéo

individua_l divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decis3o.
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Art. 50. Nao é atribuicdo do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da comisséo de
contratacdo a conducdo de processos de contratacio direta.

Secaol ll
Titular do 6rgao ou entidade demandante

Art. 51. Compete ao titular do 6rgéo ou entidade demandante:

| - aprovar os seguintes documentos da fase de planejamento: estudos técnicos
preliminares, termo de referéncia, anteprojeto e projeto basico;

Il - firmar os contratos e as atas de registro de precgos; e
lll - designar formalmente o fiscal do contrato.

Segao lll
Secretario Municipal de Administragao

Art. 52. Compete ao Secretario Municipal de Administracéo:

| - firmar os editais de licitagdo e autorizar a sua publicacdo e o inicio da fase de
selegao de fornecedor;

Il - firmar os contratos e as atas de registro de precos, quando estiver na condi¢do de
demandante;

Il - julgar recursos administrativos contra decisdo de impedimento de licitar e
contratar;

IV - aplicar declaracao de inidoneidade; e
V - julgar pedido de reconsideragéo contra declaracdo de inidoneidade.

Secgao IV
Prefeito Municipal

Art. 53. Compete ao Prefeito Municipal:
| - autorizar a abertura dos processos de contratacéao;

Il - analisar e julgar os recursos e pedidos de reconsideracéo recebidos pelo agente
de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratacio;

lll - adjudicar o objeto e homologar o processo licitatério, em ato Gnico:
IV - revogar ou anular a licitagdo.

V - designar os gestores de contratos;

Vi - institu_itj comiss@o permanente para processos administrativos de apuragéo de
responsabilidades dos licitantes e contratados: e

Vil - i'nst'i‘tuir comigséo permanente de reequilibrio econdémico-financeiro para
apreciagao dos pedidos dos contratos e das atas de registro de precos.

e e e R R




MUNICIPIO DE SERTAOZINHO

ESTADO DE SAO PAULO

CAPITULO Il
MODALIDADES DE LICITAGAO
Secao |
Disposigcoes gerais

Art. 54. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados e da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, privilegiando-se o alcance dos objetivos da
licitacdo constantes do art. 11 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 55. A adocao do termo de referéncia ou projeto basico sera definida com base no
objeto a ser licitado, independentemente da modalidade de licitagdo ou da realizagéao
de contratacao direta.

§ 1° - Para a contratacdo de obras e servicos de engenharia, adotar-se-a projeto
basico.

§ 2° - Para a contratagdo de bens e outros servicos, adotar-se-a termo de referéncia.

Art. 56. O processo licitatério sera instruido com, no minimo, os seguintes
documentos:

| - documento de formalizagdo da demanda;

Il - autorizagdo de abertura da licitacao;

lll - estudo técnico preliminar, quando exigivel;

IV - termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso;

V - orcamento estimativo, acompanhado de mapa comparativo de precos ou planilha
estimativa de custos, conforme o caso;

VI - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, exceto na hipétese de sistema
de registro de precos;

VIl - ato formal de designagéo do agente de contratacao, pregoeiro ou comissao de
contratac&o e respectiva equipe de apoio;

VIII - edital e respectivos anexos;

IX - pareceres técnicos ou juridicos eventualmente emitidos;
X - autorizacado para publicagdo do edital, conforme o caso;
X1 - comprovantes das publicagées exigidas;

Xl - ata da realizagdo da sesséo publica; e

Xlll - termo de adjudicacéo e de homologacio.

§ 1°_- O mapa cpmparativo de precos sera adotado para os casos de compras ou
servicos sem dedicacdo exclusiva de mao de obra.

§ 2"‘ - A" planilha r;ie composicéo de custos sera adotada nos casos de servicos com
dedicagdo exclusiva de mao de obra, conforme modelo padrédo instituido pela
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Secretaria Municipal de Administracao.

§ 3° - A ata de realizacdo da sessdo publica sera disponibilizada na internet
imediatamente apds o seu encerramento, com acesso livre a qualquer interessado.

Art. 57. O parecer juridico é emitido com base na independéncia profissional inerente
a advocacia, nos termos do que fixa o Estatuto da Advocacia, e €, em regra, opinativo.

§ 1° - Os agentes publicos ficam vinculados ao acolhimento do parecer juridico no que
se refere a ilegalidades apontadas pelo parecerista, as quais devem ser saneadas
antes do prosseguimento do processo administrativo de contratacao.

§ 2° - O agente publico que nao acatar parecer juridico opinativo deve explicitar a
motivac&o de tal ato, de forma clara e congruente, podendo consistir em declaracao de
concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacdes, decisées ou
propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 3° - Quando ndo acolhida alguma das sugestdes expressas no parecer juridico, ou
quando o parecerista apontar flagrante ilegalidade, o edital somente podera ser
publicado apés autorizacdo expressa da autoridade competente.

Art. 58. Caso a licitagdo resulte em mais de um contrato, os instrumentos dos
contratos, bem como os respectivos aditivos poderao integrar processos
administrativos especificos, autuados apés a homologagao do certame e vinculados
ao processo de licitagdo, independentemente de transcricdo ou copia de documentos.
Paragrafo unico. O procedimento acima podera ser adotado também em outras
hipéteses, quando configurar vantagem para a Administragao.

Art. 59. Transcorrido o prazo fixado no edital para a celebragdo do contrato ou
assinatura da ata de registro de precgos, o licitante fica desobrigado de manter sua
proposta, ndo sendo impedido de renova-la voluntariamente ou mediante solicitacao
da Administragao.

Secio ll
Pregéao

Art. 60. No pregao sera adotado o critério menor pre¢o ou maior desconto e poderao
ser adotados o modo de disputa aberto ou a combinacéo de disputa fechada mais
disputa aberta.

§ 1° - O modo aberto sera adotado, preferencialmente, para licitacdes cujo estudo
técnico preliminar indique alto potencial de competividade na fase de selecao de
fornecedores.

§ 2° - O modo fechado e aberto sera adotado, preferencialmente, para licitagdes cujo
estudo técnico preliminar indique baixo potencial de competividade na fase de selecéo
de fornecedores ou que néo possa ser identificado o potencial de competitividade.

§3° - O'quo fechado e aberto também podera ser adotado para as licitagdes cujo
estudo técnico preliminar indique risco de mergulho de precos na etapa de lances,
aumentando o risco das propostas se tornarem inexequiveis.

f§4:1 d N&o sera adotado pela Administragdo Municipal o modo de disputa aberto e
echado.
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Secao lll
Concorréncia

Art. 61. A Concorréncia podera utilizar comissdo de contratacdo ou agente de
contratacdo, seguindo rito procedimental igual ao do pregdo, sendo admitida a sua
utilizacio, também, para o critério de julgamento de melhor técnica, técnica e preco ou
de maior retorno econémico.

Segao IV
Concurso

Art. 62. As licitagbes realizadas na modalidade concurso serdo conduzidas por
comissdo de contratagdo designada pelo Prefeito Municipal, adotando o critério de
julgamento de melhor técnica ou conteldo artistico.

Paragrafo unico. A comissdo de contratacdo que julgara o concurso devera ser
composta por, no minimo, 3 (trés) membros que podem ser agentes publicos do
municipio de Sertdozinho, admitida a contratagéo de profissionais de destaque na area
do objeto do concurso para assessoramento técnico da comissao.

Secao V
Leilao

Art. 63. Nas licitagbes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

| - realizagdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados com base nos seus
precos de mercado, levando-se em consideragdo as condigcbes de conservagao e
funcionamento em que se encontram, a partir dos quais serdo fixados os valores
minimos para arremataco;

Il - designacédo de agente de contratacao para atuar como leiloeiro, com o auxilio da
equipe de apoio ou, alternativamente, contratagéo de leiloeiro oficial para conduzir o
certame;

lll - elaboragdo do edital contendo descricido dos bens, valor de avaliagédo, valor
minimo para lance inicial, local e prazo para visitagdo, condigées para participagéao,
forma e prazo para pagamento dos bens arrematados, penalidades para arrematantes
inadimplentes, dentre outros; e

IV - realizacdo da sessdo publica, na qual serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores.

§ 1° - Os lances serdo apresentados de forma crescente, observado o valor do lance
minimo fixado pelo edital.

§_2° -‘ Em caso de empate, sera considerado vencedor o lance apresentado em
primeiro lugar.

§3° - A_ sessao publica podera ser encerrada em caso de desinteresse dos licitantes,
caracterizado pela auséncia de lances durante o periodo de 3 (trés) minutos.

§ 4° - No caso de pessoas fisicas, sera exigida para a habilitagdo apenas documento

de_ iqengiﬁgagéo €, para as pessoas juridicas, o documento que comprove a sua
existéncia juridica.
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§ 5° - No caso de comprovada inviabilidade de obtencdo do preco de mercado dos
bens a serem leiloados, podera ser utilizado como valor de avaliacido o seu valor
contabil atualizado ou valor recuperavel, adotando-se, sempre que possivel, os
procedimentos contabeis de impairment ou reducio a valor recuperavel.

Secgao VI
Dialogo competitivo

Art. 64. A modalidade dialogo competitivo possibilitara @ Administracdo Municipal
realizar um didlogo prévio com os licitantes qualificados, visando identificar a solugcao
que atendera as suas necessidades e, em seguida, selecionar a proposta mais
vantajosa, por meio de uma fase competitiva.

Art. 65. O Secretario Municipal de Administracdo € competente para decidir sobre a
realizacdo do didlogo competitivo, mediante justificativa da vantagem na sua
utilizacao.

§ 1° - Para os fins da alinea “a” do inciso | do caput do art. 32 da Lei n° 14.133, de
2021, considera-se inovacio tecnoldgica ou técnica a inovagdo em produtos ou
processos mediante o uso de um novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou
recursos, com a finalidade de executar uma atividade ou atingir um objetivo, podendo,
por exemplo:

I - envolver novas tecnologias ou combinar tecnologias ja existentes;
Il - derivar de uso de novo conhecimento: ou
Il - representar o aprimoramento de produtos e processos existentes.

[T}

§ 2° - As condigdes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput do art. 32 da
Lei n° 14.133, de 2021 deverdo ser demonstradas por meio de estudo técnico
preliminar, dispensada a justificativa das demais condiges do art. 32 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Art. 66. O edital de convocacgéo sera divulgado no sitio eletrdnico oficial e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas e indicara, conforme levantamentos obtidos na
fase preparatoria da licitaco:

| - o prazo para interessados manifestarem seu interesse em participar da licitagéo,
que devera ser de, no minimo, 25 (vinte e cinco) dias uteis;

Il - os objetivos e o tema do diglogo;
lll - os critérios para a escolha da solugéo;
IV - a possibilidade de escolha de mais de uma solucéo, se for o caso:

V - a possibilidade de escolha de solugdo contida em uma unica proposta, como

também a mt_escla entre solugdes de propostas distintas, sendo tacita a autorizacéo
pelos respectivos proponentes:;

VI - a cessdo dos direitos autorais da solucdo ofertada para a Administracdo

Mur}icipa_l, sglvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de
carater cientifico, tecnolégico ou de inovacao;

VIl - a qualificagdo exigida dos participantes como condigdo para participagdo do
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didlogo, fixada de forma objetiva e com base em critérios técnicos;

VIII - as diretrizes e formas de apresentagcéo das propostas para o dialogo;

IX - demais prazos a serem observados pelos interessados;

X - a metodologia a ser utilizada no dialogo; e

Xl - a disciplina para interposicao de impugnagdes e recursos, com prazo
estabelecido de acordo com a complexidade da licitagdo de, no minimo, 5 (cinco) dias
uteis.

Art. 67. O procedimento da modalidade diadlogo competitivo observara as seguintes
fases, em sequéncia:

| - divulgacao do edital de convocacgao;

Il - qualificacdo de interessados para o dialogo;
lll - dialogo;

IV - declaragao de conclusao do dialogo;

V - divulgacéo do edital da fase competitiva;

VI - fase competitiva, com apresentacdo de propostas pelos interessados que
participaram do dialogo e selecdo da proposta mais vantajosa;

VIl - recursos; e
VIII - adjudicagéo e homologacao.

Paragrafo unico. A modalidade dialogo competitivo sera conduzida por comissao
especial de contratagcdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes, servidores efetivos
ou empregados publicos dos quadros permanentes, designados pelo Prefeito
Municipal, admitida a contratagao de profissionais para assessoramento técnico da
comissao.

Art. 68. Na fase de didlogo, serdo realizados didlogos individuais com cada
participante, em sessdes gravadas em audio e video, garantido o sigilo das solugbes
apresentadas.

§ 1° - Quando necessario, para a evolugdo do didlogo e mediante autorizacdo do
proponente, a Secretaria Municipal de Administracdo podera revelar pontos
especificos de uma determinada solucéo.

§ 2° - A fase de dialogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos em edital, possibilitando a eliminagdo gradativa de solucdées quando
necessario.

§3°- A fe_lse de didlogo sera encerrada pela comissio especial de contratacao
quan_d_o obtida uma ou mais solugdes que atendam as necessidades da Administracao
Municipal ou quando verificada a auséncia de solugdes suficientes.

o s N " B
§ 4° - Encerrada a fa-se de dialogo, as gravagdes das sessbes serdo juntadas ao
processo de contratagéo, tornando-as publicas para todos os interessados.
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Art. 69. A fase competitiva sera publica e o edital fixara o prazo nos termos do artigo
55 da Lei n° 14.133, de 2021, para apresentacgdo de propostas pelos licitantes que
participaram do dialogo, e contera:

| - a especificacdo da solugao;

Il - os prazos, as condigdes de execugcdo e a forma de remuneragac do licitante
vencedor:

lll - a forma de apresentacio das propostas na fase competitiva;
IV - o critério de julgamento da fase competitiva; e

V - as condicdes de habilitagcdo complementar a serem demonstradas pelo licitante
vencedor da fase competitiva, se necessarias.

§ 1° - Somente os licitantes que apresentaram propostas na fase de dialogo poderao
participar da fase competitiva.

§ 2° - O edital da fase competitiva sera divulgado da mesma maneira em que foi
divulgado o edital de convocacao.

§ 3° - O julgamento da fase competitiva podera se dar pelos critérios de melhor
técnica ou de técnica e preco.

CAPITULO IlI .
CONTRATAGOES REALIZADAS POR MEIO DE SISTEMA ELETRONICO
Secaol
Licitagbes eletronicas

Art. 70. As licitagbes realizadas pela Administragdo Municipal deverdao ser
processadas, preferencialmente, na forma eletrénica.

Art. 71. Para realizar licitagdes eletronicas, a Administragdo Municipal utilizara,
preferencialmente, a ferramenta informatizada definida pelo Secretario Municipal de
Administracao.

§1° - O ato praticado em decorréncia de regras proprias do sistema eletrénico
adotado, que ndo possam ser configuradas de forma distinta, sera considerado valido
e nao implicara responsabilizagdo dos agentes publicos, ainda que incompativel com
as normas deste Decreto.

§ 2° - No caso de sistema eletrénico desenvolvido pela Administragdo Municipal
deverao ser observadas, integralmente, as regras previstas neste Decreto.

§ 3° - Ato do Secretario Municipal de Administracdo disciplinard a utilizagdo do
sistema de licitacdo eletrénica.

Art. 72. Quando a licitagdo ocorrer na forma eletrénica, a autoridade competente do

6rgéo ou da entidade promotora da licitacdo, os agentes publicos e os licitantes serdo

previamerjtt_e credenciados perante o provedor do sistema eletrénico oficial utilizado
pela Administragdo e indicado no edital.

Paragrafo unico. Todos os atos e os documentos constantes dos arquivos e registros
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digitais serdo acessiveis ao publico em geral e validos para todos os efeitos legais,
inclusive para comprovagao e prestagao de contas perante érgéos de controle,
independentemente de juntada de cépias nos autos do processo administrativo de
contratagao.

Art. 73. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo na forma eletrénica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame, conforme
indicado no edital;

Il - cadastrar a proposta via sistema até a abertura da licitagdo e, quando necessario e
exigido no edital, anexos da proposta;

Ill - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, em
especial suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante;

IV - acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negoécios diante de sua
desconexao ou da inobservancia de convocacbes realizadas, desde que em prazo
razoavel; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso.

Secao ll
Dispensas eletronicas

Art. 74. A Administragdo Municipal podera realizar dispensa eletrénica, utilizando a
ferramenta informatizada definida pelo Secretario Municipal de Administracéo.

Secao lll
Licitagdes presenciais, com uso de videoconferéncia

Art. 75. Na hipétese justificada de licitagdo realizada sob a forma presencial, apés a
convocacao dos interessados e transcorrido o prazo legal exigido, sera realizada
sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacéo de habilitacao.

Art. 76. Nas licitacdes presenciais, também serd disponibilizado o acesso pelo
S|stema de videoconferéncia, cabendo ao municipio de Sertdozinho garantir as
condicées adequadas para a transmissao e a participacdo dos interessados.

Paragrafo unico. A participagdo em sess@o publica de licitagdo transmitida por

videoconferéncia implica a cessdo dos direitos de imagem, nos termos da Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 77. Os interessados deverdo, obrigatoriamente, apresentar seus envelopes
con;gndg 0s qocumentos de credenciamento, propostas de prego e documentos de
habilitagcdo, até o horario limite estabelecido no edital para recebimento.

Paragrafo tnico. Os envelopes poderio ser entregues:

| - diretamente, mediante protocolo, no Departamento de Politicas de Suprimentos,
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com indicac&o de que contém documentacao e proposta para participacao de licitacao,
bem como o numero da licitacido, a data e o horario da sesséo; ou

Il - por envio postal ou outro meio similar, enderecado ao Departamento de Politicas
de Suprimentos, com indicagdo de que contém documentagdo e proposta para
participacao de licitagdo, bem como o numero da licitagdo, a data e o horario da
sesséo.

Art. 78. O ndo comparecimento do licitante, presencialmente ou por videoconferéncia,
no dia e horério previstos no edital para abertura da sessdo ndo inviabiliza sua
participagdo na licitagdo, independentemente da modalidade ou modo de disputa,
desde que tenha entregado os envelopes regularmente.

Paragrafo unico. O licitante que ndo comparecer a sessao participara na condi¢ao de
ndo credenciado e perdera o direito de ofertar lances e manifestar intencdo de
recorrer.

Art. 79. Para o uso do sistema de videoconferéncia, serdo observadas as seguintes
regras:

| - a abertura da sala virtual ocorrera 15 (quinze) minutos antes da hora estipulada no
edital para inicio da sessdo, para que cada interessado acesse a sala de
videoconferéncia;

Il - os interessados em realizar o credenciamento deverdo observar o prazo de
ingresso na plataforma, especificamente indicado no edital para esta finalidade;

Il - as sessdes publicas serado gravadas e disponibilizadas posteriormente a qualquer
interessado, mediante acesso ao sitio eletronico oficial onde estiverem armazenadas;

IV - o edital indicara o canal por meio do qual deverdao ser reportados eventuais
problemas de acesso a sala de videoconferéncia;

V - caso o licitante que estiver participando por videoconferéncia seja convocado a
manifestar-se e apresentar problemas de conexdo, sera concedido o prazo de 5
(cinco) minutos para que ele retorne a sala virtual e atenda a convocacgao, registrando-
se em ata o ocorrido, podendo o agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de
contratagao prorrogar tal prazo;

VI - problemas de conexdo néo inviabilizam a aceitagdo de propostas;

VIl - em caso de problema de conexdo durante a fase de lances, se o licitante nao
conseguir retornar a sala virtual, sera considerado o seu ultimo lance ofertado;

VIIl - caso o problema de conexéo se dé com o agente de contratacio, o pregoeiro ou
a comissdo de contratagdo ou com o sistema em que é realizada a licitagdo, os
licitantes deverao permanecer disponiveis por 15 (quinze) minutos, sendo considerada
suspensa a sessao apos este periodo, até posterior convocacao; e

IX - a interacdo entre o agente de contratagdo, pregoeiro ou comissio de contratagao,
a equipe de apoio e os licitantes que participarem da licitacdo por meio do sistema de
videoconferéncia ocorrera, exclusivamente, por meio dos recursos de audio, video e
t‘e>.<to disponibilizados pela plataforma, e serd compartilhada em tempo real com os
licitantes que participarem presencialmente.

Paragrafo unico. Os envelopes apresentados pelos licitantes serdo abertos somente
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apos iniciada a sessao, cada qual no seu momento oportuno, e serdo digitalizados e
disponibilizados a consulta publica, no sitio eletrénico oficial.

) CAPITULO IV )
ANALISE DE DESEMPENHO NAS LICITACOES DO TIPO
MELHOR TECNICA E TECNICA E PRECO

Art. 80. O edital podera estabelecer metodologia de andlise dos contratos anteriores
de cada licitante para a pontuagdo técnica nos processos de contratacao do tipo
melhor técnica ou técnica e prego, considerando os objetivos e resultados pretendidos
com a contratagao.

§ 1° - Serao admitidas para a pontuacdo técnica as avaliacbées de desempenho que
se referirem a contratagdes similares nas parcelas indicadas pelo edital como de maior
relevancia para a execucgao.

§ 2° - S6 serdo admitidas para a pontuacido técnica as avaliagbes de desempenho
com notas que representem nivel de satisfagdo igual ou superior a 80% (oitenta por
cento).

§ 3° - A utilizagdo do desempenho pretérito na pontuacdo técnica devera estar
objetivamente quantificada no edital, limitada a 5% (cinco por cento) do total da
pontuacéo técnica.

§ 4° - A analise de desempenho para os fins da pontuacao técnica, com critério de
julgamento melhor técnica e técnica e prego estd condicionada a implantacdo e
regulamentacdo do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas.

) CAPITULO V
NEGOCIAGAO DE CONDIGOES MAIS VANTAJOSAS PARA A
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Art. 81. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo, pregoeiro ou
comissdo de contratacdo, conforme o caso, convocara o licitante mais bem
classificado para negociacdo, cujos parametros serdo o0s orcamentos que
fundamentaram o valor estimado da contratacdo e os precos praticados pelo licitante
em contratagdes publicas similares.

§ 1° - A negociacéo sera obrigatéria quando o preco do licitante mais bem colocado
estiver acima do pre¢o estimado definido no edital.

§ 2° - E vedada a negociagdo em condicbes diversas daquelas estabelecidas no
edital.

§ 3° - A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletrénico, de forma
p’re_senmal ou por meio de sistema de videoconferéncia e devera ser transparente, de
facil acesso ao publico e ter suas condigées consignadas na ata.

Art. 82. Ifrustrada a n_egociagéo com o licitante mais bem classificado, o agente de
contratagao, 0O pregoeiro ou a comisséo de contratagédo, fixara um valor admissivel
para a negociacao e convocara os licitantes, inclusive o mais bem classificado, para se

ma_nifestarem, no prazo de 10 (dez) minutos, quanto & aceitacdo daquele valor
estipulado.

5 . Vo > .
§ 1° O valor admissivel para a negociacao devera ser igual ou inferior ao valor
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maximo fixado pelo edital e menor do que o valor ofertado pelo licitante mais bem
classificado no caso do critério de julgamento de menor prego, ou o inverso no caso de
critério de julgamento maior desconto.

§ 2° - Caso mais de um licitante aceite o valor admissivel para a negociacéo, devera
ser observada a ordem de classificagao anterior a negociacao.

§ 3° - Nao havendo licitante que aceite o valor admissivel para a negocia¢do, o
agente de contratacéo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo podera fixar novo valor
admissivel para negociacao e realizar nova rodada de negociagao.

§ 4° - Poderao ser realizadas quantas rodadas de negociacao forem convenientes, a
critério do agente de contratacao, pregoeiro ou comissao de contratagao.

§ 5° - Nao havendo redugdao do prego na etapa de negociagdo, o agente de
contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratagdo podera considerar vencedor o
licitante que apresentou o menor preco, se aquele preco for igual ou inferior ao valor
estimado da contratacdo e compativel com o preco de mercado, ou desclassificar
todas as propostas.

CAPITULO VI
CRITERIOS DE DESEMPATE ENTRE PROPOSTAS OU LANCES
Segao |
Ordem dos critérios de desempate

Art. 83. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os
seguintes critérios de desempate, na seguinte ordem:

| - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021;

lll - desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento; e

IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, nos termos do art. 85
deste Decreto.

§1° - Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, serd assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no territério do Estado de Sio Paulo;
Il - empresas brasileiras:

Ill - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais;
e

IV - empresas que comprovem a pratica de mitigac&o, nos termos da Lei n°® 12.187
de 29 de dezembro de 2009, |

§ 2° - As regras previstas no caput deste artigo nao judicara icaca
: prejudicardo a aplicacdo
disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 123, de 20086. J it
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§ 3° - Caso persista o empate, o desempate se dara por sorteio.

Secéao |l
Acgoes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho

Art. 84. Sera considerado o desenvolvimento de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, utilizada como critério de desempate, quando o
licitante adotar, no minimo, 3 (trés) das seguintes praticas:

| - politica de paridade salarial entre homens e mulheres no exercicio da mesma
funcéo;

Il - politica de paridade entre homens e mulheres na ocupagdo de cargos de
lideranca;

Ill - programa para o desenvolvimento de liderangas femininas ou para assegurar que
futuros lideres da empresa sejam mulheres;

IV - auxilio-creche;
V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - horarios flexiveis e op¢des de home office parcial ou integral para gestantes e
lactantes;

VIl - canal de denlncias para o combate ao assédio;
VIII - critérios ndo discriminatérios de recrutamento e selecao; e

IX - canal para recebimento de opinides, sugestdes e demandas de acles de
equidade.

§ 1° - A comprovacgao do desenvolvimento das acdes de equidade devera ocorrer por
declaracado propria do licitante, sob as penas da lei, de acordo com modelo anexo ao
edital da licitagdo, permitida diligéncia para comprovacao das acdes implementadas.

§ 2° - O licitante que, na data da abertura das propostas, ndo possuir a quantidade
minima de praticas para ser considerado o desenvolvimento de agdes afirmativas de
equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, podera beneficiar-se do
critério de desempate declarando o compromisso de implementar, em até 60
(sessenta) dias, o nimero minimo daquelas praticas.

§ 3° - Caso o contratado nao implemente as praticas declaradas no prazo de 60
(se_s;enta) dias, sera aplicada multa de 0,5% (meio por cento) sobre as faturas
emitidas enquanto persistir a situacao de irregularidade.

Secao lll
Definicao de programa de integridade

Art. 85. Para fins da aplicagdo do critério de desempate, sera considerado
|mplemen_tado 0 programa de integridade que contiver, no minimo, os requisitos
estabelecidos no art. 31 deste Decreto.

_§ 1° = @] ﬁci_tante que, na data da abertura das propostas, ndo possuir o programa de
mtegndaqe |mple_mentado, podera beneficiar-se do critério de desempate declarando o
compromisso de implementar, em até 60 (sessenta) dias, os requisitos necessarios.
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§ 2° - Caso o contratado nao tenha implementado as praticas declaradas no prazo de
60 (sessenta) dias, sera aplicada multa de 0,5% (meio por cento) sobre as faturas
emitidas, enquanto persistir a situacao de irregularidade.

CAPITULO VII
CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO
Secao |
Garantia de proposta

Art. 86. A Administracdo Municipal ndo adotaréd a garantia de proposta como
condicao de pré-habilitagao prevista no artigo 58 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secao ll
Habilitacao de licitante por processo eletrénico
Art. 87. Sera permitida, para qualquer fim, a verificacdo dos documentos de
habilitagdo por meio de processo eletrénico de comunicacéo a distancia, ainda que se
trate de licitacdo realizada presencialmente, sendo assegurado aos demais licitantes o
acesso as informacdes constantes dos sistemas.

§ 1° - Todos os documentos exigidos para habilitagdo, que estiverem disponiveis para
livre acesso pela internet, serdo obtidos, diretamente, pelo agente de contratagao,
pregoeiro ou comissao de contratagdo, bem como pela gestdo ou fiscalizagdo do
contrato e da ata de registro de precos, sendo dispensado o encaminhamento desses
documentos pelo licitante ou contratado.

§ 2° - Sera admitida a apresentacdo de coépia simples de documentos, podendo a
Administracdo Municipal diligenciar para aferir a veracidade dos documentos, sendo
passivel de declaragio de inidoneidade a sua falsidade.

§ 3° - Os documentos obtidos junto ao SICAF serdo presumidos verdadeiros, sendo
aplicada declaracéo de inidoneidade aos licitantes que inserirem documentos falsos no
sistema.

§ 4° - Caso o sistema de acesso pela internet para a emissdo de documentos, esteja
indisponivel, deverdao ser feitos novos acessos ou diligenciado para obtengdo do
documento.

§ 5° - Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado, com
acesso vinculado a chave de identificagcdo e senha do interessado, a seguranca
quanto a autenticidade e autoria dos documentos sera presumida, sendo
desnecessario o envio de documentos assinados com certificagao digital.

§6° - Nos casos de certiddes que estejam com data de validade dentro do prazo, mas
que a situagao do contribuinte tenha se alterado, sendo impossivel a emissao de nova
certidao, sera concedido prazo de 5 (cinco) dias Uteis para regularizacéo da certido.

Secdo Il
Admissibilidade de provas alternativas para demonstragiao
da qualificacdo técnica

Art. 88. Salvo na contratacdo de obras e servicos de engenharia, as exigéncias a
que se rgfgrem os incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, a critério
da _Ad_mlmstraq:éo Municipal, poderdo ser substituidas por outra prova de que o
proflssu_anal Ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucao do objeto de caracteristicas semelhantes.

R




MUNICIPIO DE SERTAOZINHO

ESTADO DE SAO PAULO

§ 1° - A admissibilidade de provas alternativas da qualificagdo técnica devera ser
avaliada na fase preparatoria da contratacdo, e os documentos admitidos deverao
constar no edital, observadas as peculiaridades do objeto licitado.

§ 2° - Documentos que comprovem a execugdo de objeto semelhante, em
decorréncia de contrato com pessoa juridica de direito publico ou privado poderao ser
admitidos como prova de capacidade técnica.

§ 3° - Poderao ser admitidos como prova de capacidade técnica atestados emitidos
em nome de empresa que seja coligada, controlada ou controladora do licitante.

§ 4° - Serdo admitidos certiddes e atestados que comprovem a execugao dos servicos
na condicdo de subcontratado ou de consorciado, desde que identificada a parcela
executada pelo licitante.

§ 5° - No caso de compras, sera aceita como prova de capacidade técnica a
declaracao emitida pelo fabricante de que o licitante possui condigcées de fornecer o
objeto, acompanhada de atestado em nome do fabricante.

§ 6° - Nas contratacdes de terceirizacdo de servicos com cessdao de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, os atestados de capacidade técnica, quando exigidos,
devem comprovar apenas a experiéncia do licitante em gestao de méo de obra.

Art. 89. O registro em conselho de classe de atestado de capacidade técnica
profissional somente sera exigido nos processos de contratagdo para obras e servigos
de engenharia, salvo justificativa, na fase preparatoéria, que demonstre a necessidade
do registro em conselho.

Secao IV
Inadmissibilidade de atestados de responsabilidade técnica em nome de
profissionais que tenham dado causa a aplicagdao de sangdes

Art. 90. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sancdes de impedimento
de licitar e contratar ou de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica ou omissdo de ato profissional de sua responsabilidade,
demonstrada a existéncia de dolo ou erro grosseiro.

§ 1° - A inadmissibilidade do atestado podera decorrer de denuncia ou outro meio
apto a informar a existéncia de responsabilizacdo do profissional.

§ 2° - A vedacdo quanto a utilizacdo dos atestados perdurara durante a vigéncia da
sancéo aplicada.

§3° - E_rn caso de duvida, devera ser realizada diligéncia junto ao 6rgéo ou entidade
que aplicou a sancéo, sendo tais informagdes registradas, nos autos do processo de
contratacao.

Art. 91. Nos contratos celebrados pela Administragdo Municipal, assim como na
conducdo das atas de registro de pregos, a imputagdo de responsabilidade ao
profissional pela infragdo dependera de demonstracdo, no processo administrativo que
apurar a infragao e aplicar a sangéo, de ocorréncia de culpa grave, erro grosseiro ou
dolo, garantido o direito ao contraditério e 4 ampla defesa.

_F’arégra_fo l'm_ico. E) ato que aplicar a sangdo devera fazer referéncia expressa a
Imputacao da infragdo a responsabilidade do profissional, quando for o caso.
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Secgao V
Saneamento de falhas cometidas pelos licitantes no processo de contratagao

Art. 92. Durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitacdo, o agente de
contratacdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo, conforme o caso, devera sanear
erros ou falhas, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes.

§ 1° - Sera admitida a realizacao de diligéncia para o saneamento de equivoco ou
falha cometido pelo licitante, no envio de documentos de habilitagdo ou proposta

§ 2° - A apresentagcdo de documento comprobatério de condi¢do ja atendida pelo
licitante no momento da abertura do certame, ndo configura documento novo para fins
da vedacéo constante do caput do art. 64 da Lei n® 14,133, de 2021.

§3° - Em atengdo ao principio da celeridade, o saneamento ocorrera,
preferencialmente, na propria sesséo.

§ 4° - Nao sendo possivel o saneamento na propria sessao, sera concedido o prazo
de 24 (vinte e quatro) horas para que o licitante apresente o documento necessario ao
saneamento, admitido o envio eletrénico.

§ 5° - A auséncia de documentos serd sempre presumida como equivoco ou falha,
salvo prova em contrario, que indique a ma fé do licitante.

CAPITULO VIiI
CONTRATAGAO DIRETA
Segao |
Conducédo dos processos de contratacao direta

Art. 93. Apds a fase preparatéria, verificado o cabimento de contratagéo direta por
dispensa ou inexigibilidade de licitacao, o processo sera conduzido por agente publico
ou comissado designada pelo titular do 6rgao ou entidade demandante e aprovada pelo
Secretario Municipal de Administracao.

Art. 94. Em casos excepcionais, quando restar comprovada a existéncia de riscos de
danos irreparaveis a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros
bens, publicos ou particulares, a contratagdo e a execugao poderao ser feitas de forma
imediata, mediante ordem verbal da autoridade competente, que, em até 5 (cinco)
dias, contados da contratacdo, devera solicitar a formalizacdo do processo
administrativo de contratagdo, a ser concluido em, no maximo, 60 (sessenta) dias,
contados da data solicitacdo de formalizagdo do processo administrativo, sem
possibilidade de prorrogacao.

Art. 95. A fim de aprimorar o planejamento das compras publicas municipais, nas
contratggoes dlr‘etas emergenciais, cuja causa tenha sido o aumento de demanda de
determinado objeto, o 6rgdo ou entidade demandante devera avaliar o aumento da

dgmanda que justificou a contratagédo direta emergencial a fim de redimensionar ou
nao suas futuras contratacgées.

Paragrafo tnico. O redimensionamento de que trata o caput deste artigo devera ser
incorporado ao plano de contratagdes anual, quando elaborado.
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Segao ll
Dispensa para obras e servicos de engenharia destinadas a pesquisa e
desenvolvimento

Art. 96. As obras e servicos de engenharia, para serem dispensadas de licitagéo, nos
termos da alinea “c” do inciso |V do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
deverdo ser imprescindiveis para a instalacdo dos equipamentos e produtos
destinados a pesquisa e desenvolvimento.

Paragrafo unico. Devera estar demonstrada, no estudo técnico preliminar, a
necessidade das obras e servicos de engenharia para a instalagdo de equipamentos e
produtos destinados a pesquisa e desenvolvimento.

Art. 97. A escolha do contratado deve buscar a proposta mais vantajosa para a
Administracdo Municipal, respeitadas as formalidades necessarias a contratacao

direta.
‘TiTULO v B B
PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS L[ClTAGOES E CONTRATACOES DIRETAS
CAPITULO |
CREDENCIAMENTO

Art. 98. O credenciamento podera ser utilizado para formar uma rede de prestadores
de servigcos e fornecedores de bens, nos casos em que a satisfacdo do interesse
publico estiver vinculada a possibilidade de contratagéo de qualquer um, de alguns ou
de todos os credenciados, mediante o pagamento de valor previamente estabelecido
pela Administragdao Municipal.

Paragrafo unico. O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela Administracao
Municipal podera, justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos,

nos quais a flutuagdo constante do valor da prestacéo e das condi¢cées de contratagéo
inviabilize a sele¢ao de interessado por meio de processo de licitagao.

Art. 99. O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser elaborado
considerando as peculiaridades da respectiva hipotese legal de cabimento,
disciplinando, conforme o caso, sobre:

| - condicdes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especificas de qualificacéo técnica;

Il - regras de contratacao;

IV - valores fixados para a remuneracéo ou forma de célculo do valor a ser pago;

V - critério para distribuicdo de demandas;

VI - formalizagdo da contratagéo;

VIl - recusa em contratar e sangdes cabiveis:

VIl - minuta de instrumento de contrato, se houver:;

IX - modelos de declaragdes; e

X - outros aspectos relevantes.

e




MUNICIPIO DE SERTAOZINHO

ESTADO DE SAO PAULO

Paragrafo unico. O edital de credenciamento serd mantido a disposicdo para acesso
publico no sitio eletrénico oficial, sendo admitido, permanentemente, o credenciamento
de novos interessados.

Art. 100. As contratacbes deverdo ser formalizadas por meio de instrumento de
contrato, que podera ser substituido por ordem de fornecimento, nota de empenho,
ordem de servico ou outro instrumento habil, no caso de contratacbes de valor até os
limites de dispensa de licitagdo, previstos nos incisos | ou Il do caput do art. 75 da Lei
n°® 14,133, de 2021, conforme o caso.

§ 1° - A relagio dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial.

§ 2° - O credenciado podera solicitar seu descredenciamento, mediante o envio de
solicitacdo escrita ao 6rgao ou entidade contratante, ou por intermédio dos canais
indicados no edital, o qual surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3° - O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os
contratos firmados com a Administragdo Municipal sera descredenciado, sem prejuizo
da aplicagdo das sangdes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos
instrumentos.

_CAPITULO Il _
PRE-QUALIFICAGAO

Art. 101. A Administragdo Municipal podera promover a pré-qualificacdo destinada a
identificar bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pelo
demandante.

§ 1° A pré-qualificagcdo de bens podera ser utilizada por todos os érgaos e entidades
municipais, independente de quem a tenha implementado.

§ 2° A Administracdo Municipal ndo realizara pré-qualificagdo de licitantes e de
servigos.

§ 3° A pré-qualificacdo de bens de tecnologia da informagéo e comunicacao sera feita
preferencialmente para aqueles com especificacdo padronizada, ou constantes do
Catalogo Eletrénico de Padronizagéo do Portal Nacional de Contratacées Publicas.

Art. 102. O procedimento de pré-qualificacdo de bens consiste na analise antecipada
das especificagées para o fim de aquisi¢ao futura, podendo ser utilizado para os bens
que sejam frequentemente adquiridos pela Administracdo Municipal ou para aqueles
cujas caracteristicas demandem analise que possa comprometer a celeridade do
processo de contratacao.

Paragrafo unico. O edital de pré-qualificagdo devera informar que os processos de
cont_ratag:éo futuros serdo realizados com exclusividade para os produtos pre-
qualificados, quando houver 3 (trés) ou mais produtos pré-qualificados.

Art. 103. Seréa considerado produto pré-qualificado, o produto especifico, com marca
e m_ogjelo aprovado no processo de pré-qualificacdo de bens, realizado pela
Adn?lnlstrag:éo Municipal ou nas condi¢des estabelecidas no art. 106 deste Decreto.
_Paragrafo unico. Nas licitagdes destinadas a contratar bens pré-qualificados, qualquer
Interessado podera ofertar um produto pré-qualificado, independentemente de quem
tenha solicitado a pré-qualificagdo daquele produto.

Art. 104. O procedimento de pré-qualificacdo sera iniciado com a convocacao de
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interessados, por meio de edital de pré-qualificacdo de bens, que indicara as
especificagdes minimas do objeto, as exigéncias para a pré-qualificacéo fixadas em
critérios objetivos e o prazo para aprovacao.

§ 1° A Administragdo Municipal podera admitir no edital a pré-qualificagdo, de oficio,
de bens, inclusive com o aproveitamento de produtos que ja tenham sido aprovados
anteriormente pelo Municipio.

§ 2° O edital de pré-qualificacdo devera comunicar aos interessados que os futuros
processos de contratacéo serdo exclusivos para bens pré-qualificados.

§ 3° A convocacgédo para o procedimento de pré-qualificacdo de bens sera realizada
mediante a publicagdo de aviso no Diario Oficial e divulgagdo do edital no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio eletrénico oficial.

§ 4° Os produtos pré-qualificados serao divulgados no sitio eletrénico oficial.

Art. 105. A Administragdo Municipal podera realizar licitacdo, restrita ao fornecimento
de produtos pré-qualificados, quando houver, no minimo, 3 (trés) produtos pré-
qualificados.

§ 1° Na licitagdo restrita aos produtos pré-qualificados, somente podera ser ofertado o
produto cujo processo de pré-qualificacdo estiver finalizado até a data de
apresentagao da proposta.

§ 2° Caso nao existam 3 (trés) produtos pré-qualificados, o edital devera admitir a
apresentacdo de amostras na fase de selegcdo de fornecedor, para a qualificacdo
daqueles que nao foram previamente qualificados.

Art. 106. Desde que previsto no edital de chamamento para a pré-qualificacdo de
bens e no edital de licitagdo para contratacdo exclusiva de bens pré-qualificados,
poderao ser admitidos produtos que tenham sido pré-qualificados por outros érgdos e
entidades da Administragcao Publica.

§ 1° Para os fins do aproveitamento de pré-qualificac@o realizada por outro érgdo ou
entidade, devera ser analisado pelo demandante se as exigéncias realizadas para a
pré-qualificacdo do produto sdo compativeis com as exigéncias realizadas pela
Administracdo Municipal.

§ 2° O demandante encaminhard para aprovagdo da Secretaria Municipal de
Administragdo solicitagdo de aproveitamento de pré-qualificagdo, acompanhado de
relatério demonstrando a compatibilidade das exigéncias para a pré-qualificacdo do
produto.

§ '3"_08 produtos pré-qualificados por outros érgéos e entidades da Administragdo
Publica ta“mbém deverdo constar da divulgagao feita no sitio eletrénico oficial, com a
observagéo de que a pré-qualificagdo daquele produto foi realizado por outro 6rgéao ou

entidade, da identificagdo do 6rgéo responsavel pela pré-qualificacdo e do numero do
processo.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E MANIFESTACAO DE
INTERESSE PRIVADO

Art. 107. Para os fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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| - procedimento de manifestacdo de interesse: o procedimento a ser utilizado antes
do processo de contratagdo para obter, de qualquer interessado, pessoa fisica ou
juridica, levantamentos, investigagdes, estudos ou projetos de solugbes que atendam
as necessidades especificas da Administragdo Municipal ou contribuam com questdes
de relevancia publica; e

Il - manifestacdo de interesse privado: a apresentacdo espontanea, por pessoa fisica
ou juridica, de propostas, projetos, levantamentos, investigacdes, estudos ou sollugﬁes
que atendam as necessidades especificas da Administragdo Municipal ou contribuam
com questdes de relevancia publica.

Art. 108. A solicitagdo de abertura de procedimento de manifestacido de interesse
sera elaborada pelo 6rgdo ou entidade demandante e encaminhada a Secretaria
Municipal de Administracdo, devendo conter:

| - descrigdo do escopo do projeto;

Il - o detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas: e

lll - os levantamentos, investigacdes e estudos necessérios a sua implementacéo.

Segao |
Abertura

Art. 109. O procedimento de manifestagdo de interesse sera aberto mediante a
publicacao de aviso do edital de chamamento publico no Diario Oficial e divulgacéo da

integra do edital no sitio eletrénico oficial, sendo facultada a Administracao Municipal a
publicacdo em outros meios.

Art. 110. O edital de chamamento publico devera conter:
| - escopo do procedimento de manifestagéo de interesse;

Il - diretrizes e premissas que orientem a apresentacao dos trabalhos, com vista ao
atendimento do interesse publico;

Il - prazo maximo para apresentacio dos trabalhos, contado da data de publicacdo
do aviso do edital de chamamento publico:

IV - critérios para avaliacdo e selecao dos trabalhos:

V- v_alor nominal maximo para eventual ressarcimento caso utilizado o trabalho
selecionado;

VI - _pifeviséi) de pesséo dos direitos autorais da solucdo ofertada para a
Admmlstrgf;ao Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e
desenvolvimento de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovagido; e

Vi - informagégs pu_blicas, disponiveis e necessarias a realizacdo de projetos,
levantamentos, Investigacdes e estudos, quando houver.

P_arégrafo inico. O prazo para entrega dos trabalhos sera de, no minimo, 20
dias, contados da data de publicagdo do aviso do edital de ch
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Secao ll
O recebimento dos trabalhos

Art. 111. Os projetos, levantamentos, estudos ou solugdes serdo enderecados a
Secretaria Municipal de Administracéo e protocolados na forma fixada no edital, sendo
gue o envio de trabalhos:

| - ndo gerara direito de preferéncia no processo licitatério;
Il - n&o obrigara a Administragao Municipal a realizar processo de contratacéo:; e

lll - n&o implicara, por si sé, no direito ao ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboragéo.

Paragrafo unico. O proponente podera, a qualquer tempo, desistir de apresentar os
trabalhos, mediante solicitagéo enderecada & Secretaria Municipal de Administragao,
assegurado o ressarcimento na hipotese de aproveitamento dos trabalhos, na
propor¢ao do que for utilizado.

Art. 112, Seré facultado aos interessados a associagdo para apresentacio de
trabalhos em conjunto, hipétese em que devera ser feita a indicacdo da empresa
responsavel pela comunicagéo com a Administragdo Municipal e indicada a proporgao
da reparticdo do eventual valor devido a titulo de ressarcimento.

Paragrafo unico. O proponente podera contratar terceiros para auxiliar na elaboragéo
dos trabalhos, sem prejuizo das responsabilidades previstas no edital de chamamento
publico.

Secao lll
Avaliagédo e selegao

Art. 113. A avaliagdo e selegdo dos trabalhos sera realizada por comissdo especial
de contratacdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos, designados pelo
Secretario Municipal de Administracéo.

§ 1° A avaliagéo e a selegdo dos trabalhos seréo realizadas em conformidade com os
critérios definidos no edital de chamamento publico.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administragdo podera solicitar informacées adicionais
aos trabalhos apresentados.

Art. 114. Na fase de selegéo, os trabalhos podero ser:

| - integralmente aproveitados, hipétese em que o autorizado fara jus a possivel
ressarcimento, observado o disposto no edital de chamamento publico;

Il - parcialmente aproveitados, hipotese em que o valor do possivel ressarcimento

sera apurado apenas em relagéo as informacées efetivamente utilizadas em eventual
processo de contratagéo; ou

Il - totalmente rejeitados, hiptese em que, ainda que haja licitagcdo do objeto, ndo

tha\t;err;\ ressarcimento ou qualquer forma de indenizacéo devida ao responsavel pelos
rabalhos.

§ 1° Na hipétese do inciso || -
podera ser rejeitado pelo
informacdes contidas nos d

: do caput deste artigo, o valor apurado pela comissao
Interessado, caso em que ndo serdo utilizadas as
ocumentos selecionados, ficando facultado & comissio
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selecionar outros trabalhos entre aqueles apresentados.

§ 2° Do resultado da selecéo cabera recurso administrativo ao Secretario Municipal de
Administracao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir de sua publicagio, da
qual deverdo ser intimados os demais interessados para apresentarem as
contrarrazdes em igual prazo.

§ 3° O recurso devera ser decidido no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 115. A comissdo especial de contratacdo realizard a selecdo dos trabalhos e
aprovara os valores para possivel ressarcimento, publicando o resultado da referida
selecdo no Diario Oficial e no sitio eletrénico oficial.

Art. 116. Apés comunicados, os proponentes dos trabalhos ndo selecionados terdo o
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a retirada dos documentos apresentados em
formato fisico, eventualmente encaminhados, que serdo descartados ap6s o referido
prazo.

Secao IV
Ressarcimento dos valores

Art. 117.0 valor de ressarcimento devera ser compativel com os custos
correspondentes dos trabalhos selecionados, demonstrados mediante planilha
orcamentaria.

§ 1° O ressarcimento, desde que previsto no edital de chamamento publico, podera
estar condicionado a atualizagdo ou adequacdo dos levantamentos, investigacdes,
estudos e solugdes, até a abertura da licitagdo, em decorréncia, entre outros aspectos,
de:

| - alteragéo de premissas regulatérias e de atos normativos aplicaveis;

Il - recomendacdes e determinagbes dos 6rgdos de controle; ou

lll - outras alteragées motivadas pelo interesse publico.

§ 2° Os estudos, investigacbes, levantamentos ou projetos apresentados em
decorréncia do procedimento de manifestacdo de interesse, serdo remunerados
somente pelo vencedor da licitagdo, vedada, em qualquer hipétese, a cobranca de

valores do municipio de Sertdozinho.

Secao V
Manifestacdo de interesse privado

Art. 118. A apresentacdo da manifestacdo de interesse privado devera observar o
seguinte procedimento:

I - protocolo junto & Secretaria Municipal de Administracéo;
Il - a Secretaria Municipal de Administracdo realizara a analise e, no prazo de 60

(se_sgenta) dias, decidird, motivadamente, pela aprovagédo ou rejeicdo, podendo
solicitar, a qualquer tempo, informacées complementares para a tomada da deciséo:

_lII - poderé_ ser solicitado do proponente a adequacdo da proposta, bem como a
Juntada de informaces e/ou documentos adicionais pertinentes, caso necessario:
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IV - atendidos os requisitos, sera aberto procedimento de manifestacdo de interesse
ou consulta publica, conforme a complexidade do caso; e

V - ndo atendidos os requisitos ou as adequagdes solicitadas, a manifestacido de
interesse privado sera rejeitada, sendo o proponente comunicado da decisdo e
promovido o devido arquivamento.

Paragrafo unico. A manifestagdo de interesse privado podera incluir o oferecimento de
amostras ou periodo de testes a Administracdo Municipal, desde que sem énus ao
Municipio.

Art. 119. A manifestacéo de interesse privado devera conter, quando aplicaveis, os
seguintes itens:

| - qualificagdo completa do proponente, incluindo localizagcdo para eventual envio de
notificagdes, informacgdes, erratas, respostas e pedido de esclarecimentos:

Il - descricdo dos problemas e desafios, bem como das solucdes e dos beneficios
para a Administracédo Municipal e para a sociedade;

Il - demonstrac&o, ainda que preliminar, da viabilidade econémica, juridica, técnica e
ambiental da proposta; e

IV - declaragéo de transferéncia a Administracdo Municipal dos direitos associados
aos projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos propostos, sem direito a
ressarcimento, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e
desenvolvimento de carater cientifico, tecnolégico ou de inovacao.

Art. 120. A manifestagdo de interesse privado serd analisada pelo Secretario

Municipal de Administragdo, que decidird pela continuidade ou ndo do processo de
contratacao.

§ 1° Caso decida pela continuidade, o Secretario Municipal de Administragado devera

optar pela realizagdo de procedimento de manifestacdo de interesse ou consulta
publica, de acordo com a complexidade do caso.

§ 2° No caso de rejeicéo, apds comunicado, o proponente ter o prazo de 15 (quinze)
dias uteis para a retirada dos documentos apresentados em formato fisico,
eventualmente encaminhados, que serdo descartados apds o referido prazo.

Art. 121. A Manifestacdo de Interesse Privado n3o conferird ao seu proponente

direito a ressarcimento, inclusive nos casos em que a Administragcdo Municipal venha
a utilizar os estudos apresentados.

CAPITULO IV
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Secao |
Sistema de registro de pregos

Art. 122, As contratacGes realizadas pela Administracio Municipal poderdo ser
processadas por sistema de registro de precos, sem prejuizo do dever de planejar,

observadas, no que for possivel, as exigéncias pertinentes a fase preparatoéria do
processo de contratagéo.

§1° Com_pete: a Secrgtaria Municipal de Administracdo realizar a licitagdo ou a
contratacdo direta destinada a contratagées pelo sistema de registro de precos até a
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sua homologacéo.

§ 2° Compete ao titular do 6rgao ou entidade demandante a assinatura da ata de
registro de precos, e dos contratos e instrumentos substitutivos oriundos da ata de
registro de precos.

Art. 123. O sistema de registro de precos podera ser adotado nos casos de processo
licitatério ou de processo de contratacdo direta, desde que a situacéo especifica esteja
enquadrada em uma hipétese que admita a contratacéo direta.

Art. 124. Sera adotado, preferencialmente, o sistema de registro de precos nas
seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagbes frequentes, vedada sua utilizagdo quando se tratar de servigos
continuos;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa, desde que nao se refiram a servigos a serem executados de forma continua;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de um érgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragdo Municipal.

Art. 125. O edital para o sistema de registro de precos devera indicar:
I - que a licitagdo é destinada ao registro de preco;

Il- o drgéo gerenciador e Orgaos participantes, bem como a estimativa de
quantidades a serem adquiridas por cada 6rg3o;

lll - a possibilidade de registro de mais de um fornecedor;
IV - as regras de convocacéo dos fornecedores registrados;
V - a quantidade inicial a ser adquirida, sempre que for possivel identifica-la:

VI - as quantidades e a periodicidade estimadas das aquisicoes, sempre que for
possivel identifica-las:

VIl - a quantidade maxima a ser fornecida mensalmente, sem prejuizo da

possibilidade de pedidos em quantidade maior, caso o fornecedor tenha
disponibilidade;

VIl - a quantidade minima para cada contratagao, buscando a viabilidade econémica
da entrega;

IX - que podera ser contratada quantidade inferior a quantidade total registrada e, até
mesmo, inexistir contratacao; e

X - as demais condicdes de contratacao.

Paragrafo unico. Na licitagio para registro de precos ndo é necessario indicar a
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dotagdo orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdao do contrato ou
outro instrumento habil.

Art. 126. A ata de registro de pregcos é o documento que vincula as partes ao
fornecimento nas condi¢des previstas, devendo indicar:

| - os orgaos participantes;

Il - as especificagdes do objeto;

lll - os precos registrados e os fornecedores que os ofertaram;

IV - as condicdes de execugao;

V - as condi¢des de alteracao e de atualizagdo do prego registrado;

VI - os prazos de vigéncia e de execugéo do contrato, se for o caso;

VII - as condigbes de pagamento e os critérios de atualizacéo financeira;
VIIl - as regras para convocacéo de fornecedores;

IX - as regras sobre a vigéncia da ata de registro de precos: e

X - as regras sobre o cancelamento do registro de fornecedor.

Art. 127. A ata de registro de pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo, a
interesse da Administragdo Municipal e com anuéncia expressa do fornecedor, ser
prorrogada por igual periodo, e, no seu aniversario, sera reestabelecido o quantitativo
inicial, sem que ocorra a acumulagdo de itens entre os periodos.

Paragrafo unico. A ata de registro de precos devera ser divulgada no sitio eletrénico
oficial, com todas as atualizages, dispensando-se a publicagao por outros meios.

Art. 128. O contrato decorrente da ata de registro de precos sera regido pelas
mesmas regras aplicaveis aos contratos administrativos em geral.

§ 1° A substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execucao de servico, ndo altera as regras aplicaveis aos contratos administrativos em

geral, inclusive em relagdo a acréscimos ou supressdes e reequilibrio econémico-
financeiro.

§ 2° O contrato decorrente da ata de registro de pregos podera ser prorrogado apés o
término da vigéncia da ata de registro de pregos.

Art. 129. Existindo ata de registro de pregos do municipio de Sertdozinho vigente que
atenda as necessidades da Administragdo Municipal, a contratacdo por outros meios,
somente sera autorizada mediante motivo superveniente e suficiente, indicado no

respectivo processo de contratagdo, exigida, em qualquer caso, a demonstracéo da
vantajosidade econdémica da contratacao.

Paragrafo dnico. Em caso de igualdade de condicdes, os signatarios da ata de

registro de precos terdo preferéncia na contratagdo por outros meios, observada a
ordem de classificacéo de fornecedores.

Secao ll
Intencdo de registro de pregos

Art 130.0 prpce_dimento publico de intengdo de registro de precos devera ser
utilizado pelos 6rgéos e entidades do municipio de Sertdozinho, para a divulgacao dos

i_te_ns a serem licitados e para o registro do interesse de outros 6rgdos em participar da
licitacdo e integrar a futura ata de registro de precgos.

§ 1° A divulgacido da intengdo de registro de precos podera ser realizada através do
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sitio eletrénico oficial ou, alternativamente, mediante o envio de comunicacdo a
associagbes e demais entidades representativas dos municipios interessados.

§ 2° O 6rgéo interessado devera manifestar formalmente sua intengdo em participar
do registro de precos, tornando-se Orgdo Participante, providenciando o
encaminhamento de sua estimativa de consumo, local de entrega e demais
informacdes necessarias para a formulagdo de propostas pelos licitantes, devendo,
ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua participagdo no registro de precos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente em processo administrativo
especifico;

Il - tomar conhecimento da ata de registro de pregos e de suas eventuais alteracdes,
com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas
disposicdes;

lll - formalizar o contrato ou instrumento equivalente, quando da necessidade de
contratacéo, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de registro de
precos; e

IV - aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento das obrigagdes
contratuais em relagéo as suas préprias contratacdes, informando as ocorréncias ao
orgao gerenciador.

Art. 131. Nos casos das contratagdes previstas no plano de contratacées anual, a
divulgacao, prevista no art. 13.§ 4° deste Decreto, dispensa a publicacdo de nova
intenc&o de registro de pregos para cada processo de registro de precos.

Paragrafo unico. Nos demais casos, a intengéo de registro de precos podera ser
dispensada, mediante justificativa do Secretario Municipal de Administrac&o.

Secao lll
Possibilidade de alteragédo de precos da ata de registro de precos

Art. 132. Serédo admitidas solicitagées de reequilibrio econdmico-financeiro, reajuste e
repactuagédo do valor da ata de registro de pregos, em procedimento idéntico ao
praticado nos contratos administrativos, desde que fundamentados e acolhidos pelo
Departamento de Politicas de Suprimentos.

Secgédo IV
Alteracao de marca pelo fornecedor

Art. 133. Sera admitida a alteragcdo da marca pelo fornecedor sempre que a nova
marca indicada cumprir os requisitos previstos em edital.

§ 1° Nos casos de licitagdes exclusivas para bens pré-qualificados, o fornecedor
p_odera apresentar qualquer marca aprovada no procedimento de pre-qualificagéo,
ainda que aprovada posteriormente a realizacdo do processo licitatério.

§ 2° Nos processos de contratacéo que envolvam analises complexas de amostras, o

editgl estabelgcera’ que a alteragdo de marca somente ocorrera para as aquisicoes
realizadas apés aprovacdo da amostra da nova marca.

§ 3° Nas contratagées que gnvolverem a necessidade de padronizacdo da mesma
marca durante _tod_a a vigencia da ata de registro de precos ou do contrato, o edital
podera prever, justificadamente, a impossibilidade de alteragcéo da marca.
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§ 4° A regra disposta neste artigo sera valida para todos os contratos, inclusive
aqueles nao decorrentes de sistema de registro de precos e aplicada também na
etapa de julgamento das propostas na licitagdo e para os casos de substituicdo de
subcontratados, de responsaveis técnicos e profissionais indicados na proposta do
contratado.

_ SecaoV
Orgao gerenciador

Art. 134. Cada orgédo ou entidade demandante sera o gerenciador das suas atas de
registro de precos.

§ 1° Compete ao 6rgdo gerenciador:
| - autorizar a instauragéo e homologar as licitagdes para registro de preco;

Il - registrar a intencdo de registro de precos e dar publicidade aos demais érgéos e
entidades;

lll - consolidar as informacdes relativas a pesquisa de precos, estimativa individual e
total de consumo;

IV - promover a adequacéo do objeto visando padronizacéo e racionalizagio;

V - instruir o processo de contratagdo, elaborando todos os documentos da fase
preparatéria, quando for o caso;

VI - providenciar a assinatura da ata de registro de precos e sua disponibilizagéo aos
orgaos participantes;

VIl - remanejar as quantidades registradas entre o 6rgdo gerenciador e os 6rgdos
participantes e entre érgdos participantes:;

VIII - cancelar o registro de fornecedor:
IX - conduzir os procedimentos para atualizagéo do preco registrado;

X - aplicar as sangdes decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro
de precos, garantida a ampla defesa e o contraditério; e

Xl - providenciar o registro, no Portal Nacional de Contratagées Publicas, das sangdes
aplicadas.

§ 2° As sangées referentes ao descumprimento da ata de registro de precos ou do
contrato, no caso de contratagdo realizada por orgéo participante que ndo seja do
municipio de Sertédozinho, seréo aplicadas pelo proprio érgdo participante.

§3°0 remanejamento de que trata o § 1° VII - deste artigo somente podera ocorrer
se houver anuéncia daquele que vier a sofrer a reducéo do quantitativo registrado

Segao VI
Adesdo a atas de registro de precos

{\rt. 135. A ‘Administragéo Municipal podera aderir a atas de registro de precos de
orgaos e entidades do municipio de Sertdozinho, estaduais, distritais ou federais.

e
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§ 1° Nao sera permitida a adesdo a atas de registro de precos do municipio de
Sertaozinho por érgaos e entidades de outros entes federativos.

§ 2° A verificagdo da existéncia de ata de registro de pregos compativel com a
necessidade da Administracdo Municipal devera ocorrer na fase preparatéria do
processo de contratagao.

§ 3° Para a analise da compatibilidade da ata de registro de precos a ser aderida,
deverao ser verificadas todas as regras do termo de referéncia da licitagdo
correspondente, em especial, as especificagcdes do objeto, as condigcdes de execucio
e o preco registrado.

§ 4° Quando o estudo técnico preliminar concluir pela compatibilidade da ata de
registro de pregos, indicando a ades@o como solugéo mais vantajosa, a elaboracdo do
termo de referéncia podera ser dispensada, adotando-se, para o processo de ades3o,
as condi¢bes do termo de referéncia do processo de contratacéo que gerou a ata.

§ 5° A pesquisa de pregos, nos termos dos art. 23 a art. 26 deste Decreto, é
obrigatoria no processo de adesdo a atas de registro de precos, salvo no caso de
adesdes que, na sua totalidade, limitem-se ao valor de 20% (vinte por cento) do valor
previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 6° Sera obrigatéria a elaboracdo de parecer juridico prévio & adesdo a atas de
registro de precos, nos termos do art. 53, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secdo VI
Exclusdo do fornecedor da ata de registro de pregos

Art. 136. O fornecedor podera ser excluido da ata de registro de precos quando:

| - descumprir as condi¢ées da ata de registro de precos:

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragdo Municipal, sem justificativa aceita pelo 6rgao gerenciador;

lll - sofrer as sangbes de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar;

IV - ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que
prejudique o cumprimento da ata de registro de pregos, devidamente comprovado e
justificado; ou

V - houver raz&o de interesse publico, devidamente justificada.

Paragrafo unico. A exclusdo do fornecedor sera formalizada por despacho
fundamentado do Diretor do Departamento de Politicas de Suprimentos e tera efeito

apos a divulgacgéo no sitio eletrénico oficial, dispensando-se a divulgacao por outros
meios.

CAPIiTULO V
REGISTRO CADASTRAL

Art. 137. A Administragdo Municipal utilizara o registro cadastral unificado disponivel
no Portal Nacional de Contratagées Publicas.

§_1° Enquanto nao for disponibilizado o registro cadastral unificado, sera utilizado o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) do Governo Federal.

§ 2° Nao serdo realizadas licitagbes restritas a fornecedores previamente

cadaPt(ados: _exceto quando o cadastramento for condicdo de acesso ao portal
eletrénico utilizado para a realizagéo da licitacdo ou para o procedimento eletrénico de

e ————
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contratagao direta.

TiTULO V
EXECUGAO CONTRATUAL
CAPITULO |
CELEBRAGCAO ELETRONICA DE CONTRATOS E DE TERMOS ADITIVOS

Art. 138. Os contratos, seus termos aditivos e as atas de registro de precos
celebrados pela Administragcédo Municipal adotardo a forma eletrénica, com assinatura,
preferencialmente, qualificada, nos termos da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de
2020.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS
Secaol
Gestao e fiscalizacao de contratos

Art. 139. A Secretaria Municipal de Administracéo, sera responsavel pela designagdo
formal do gestor dos contratos celebrados pela Administragdo Municipal, ouvido o
6rgao ou entidade demandante.

§ 1° Compete a cada 6rgao ou entidade demandante designar formalmente os fiscais
dos seus contratos.

§ 2° No documento de formalizagdo de demanda, os érgdos demandantes ja poderao
indicar os agentes publicos que poderao atuar como fiscal e como suplente e indicar a
necessidade de contratagdo do servico de apoio, assessoramento e supervisao de
execucéao contratual.

§ 3° Na designacéo do gestor e fiscal do contrato, devera ser observada a gestéao por
competéncias, com base em critérios quantitativos e qualitativos, de modo que a
complexidade e o numero de contratos distribuidos a cada fiscal ndo prejudiquem a
boa execucdo das suas atribuicgdes.

Art. 140. A fiscalizagéo sera realizada por um ou mais fiscais, conforme necessario,
em razao da natureza do objeto e das caracteristicas do contrato.

§ 1° Todo contrato terd, no minimo, 1 (um) agente publico, formalmente designado,
responsavel pela fiscalizacdo da execugdo do contrato e outro agente publico,
formalmente designado, para a gestdo do contrato e da ata de registro de precos,
observada a segregacao de fungées.

§ 2° Os contratos realizados em mdiltiplos lugares, que demandem acompanhamento
constante, deveréo ter, no minimo, 1 (um) agente publico formalmente designado
como fiscal setorial para cada um dos locais de execugao.

§ 3° Os agentes relacionados & gestdo e fiscalizagdo dos contratos deverdo ser
informados, quando da sua designagdo, das atribuicdes envolvidas e nao poderao
recusar a designacdo, mas poderdo manifestar-se, de forma motivada, sobre eventual
ausencia de condicdes para o desempenho das suas atribuicées, inclusive em relacao
a complexidade e ao nimero de contratos que ja estiverem sob sua responsabilidade.

§4° Os agentes pﬂblic_:os re!acionados a gestéo e fiscalizacio dos contratos deverao
mformar_ eventual existéncia de relacionamento direto com o contratado que
caracterize conflito de interesses, sob pena de responsabilizagdo administrativa.

R
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§ 5° Havendo manifestacdo do agente publico acerca de eventual auséncia de
condicbes para o desempenho da fungido de fiscal, cabera ao titular do 6rgao ou
entidade demandante decidir se mantera a designacao ou solicitara ao demandante a
indicagao de outro agente publico, sendo vedada a manutengdo de agentes publicos
que tenham relacionamento direto com o contratado.

§ 6° Em qualquer objeto contratado pela Administragdo Municipal, € permitida a
contratac@o do servico de apoio, assessoramento e supervisdo de execucéo contratual
a fim de auxiliar o fiscal do contrato nas atividades que compdem a fiscalizacéo,
necessidade essa que devera ser analisada na elaboracdo do estudo técnico
preliminar de cada contratagao.

§ 7° Os agentes publicos, que atuarem na gestdo e na fiscalizacdo dos contratos,
contardo com o apoio da assessoria juridica, bem como com o auxilio do érgéo de
controle interno, para o desempenho das suas atribuicdes.

Art. 141. Devera ser aberto processo especifico de gestao e fiscalizagio do contrato,
apartado do respectivo processo de contratagdo, que serd publico e podera ser
acessado livremente por qualquer interessado.

Segaol ll
Respeito aos principios da boa-fé, da lealdade e da seguranga juridica

Art. 142. A Administragdo Municipal respeitara, em relacio aos seus contratos e atas
de registro de precos, os principios da boa-fé, da lealdade e da seguranca juridica, e
primara pelo respeito matuo, boa convivéncia, transparéncia, cordialidade, dialogo e
pontualidade.

Art. 143. A Secretaria Municipal de Administragio implantara canal de atendimento
aos contratados, preferencialmente por ferramenta de tecnologia da informac&o, com o
objetivo de manter-se aberta ao reporte de problemas, dificuldades, reclamacdes e
esclarecimento de duvidas.

Art. 144. Todas as reclamagdes ou solicitagdes do contratado serdo registradas nos
autos do processo de gestdo e fiscalizagéo e serdo respondidas no prazo de até 30
(trinta) dias, admitida, desde que justificada, a prorrogacdo desse prazo.

Paragrafo dnico - O prazo previsto no caput deste artigo sera suspenso em caso de
solicitagdo de informagdes ou realizacdo de diligéncias pela Administragdo Municipal,
sendo retomado quando obtida a informagao.

Art. 145. Eventual atraso nos pagamentos devidos devera ser previamente
comunicado ao contratado, indicando motivos e perspectivas para regularizacdo e,
quando possivel, a data provavel do pagamento.

Art. 146. Antes do inicio da execucao contratual, sempre que necessario em razio da
natureza e complexidade do objeto do contrato, o gestor do contrato convocara para
reuniao inicial os fiscais do contrato e o representante do contratado com o objetivo de
explicar pontos relevantes relacionados ao cumprimento de deveres e obrigacdes
contratuais, em especial a entrega do objeto, emissdo da nota fiscal e pagamento,
aplicagéo de sangdes, atividades de gestao, fiscalizacdo e outros que se mostrarem

pertinentes, conforme o caso concreto, buscando dirimir as duvidas existentes e
assegurar o bom andamento da execucgao.

§ 1° A reunido devera ser re
administrativo de gestdo e fisc

gi_strada em ata e juntada aos autos do processo
alizagdo do contrato, indicando-se expressamente na
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ata os canais de comunicagdo, que serdo utilizados, rotineiramente, para a
comunicagdo entre o representante da Administracido e o preposto do contratado,
privilegiando-se, sempre, a comunicagao eletrénica.

§ 2° No caso da utilizacdo de aplicativos de mensagens instantaneas, devera ser
indicada expressamente a conta ou numero que sera utilizado na comunicagdo entre
fiscal e preposto, prevendo-se, sempre que possivel, a utilizagio da funcionalidade de
comprovante automatico de recebimento e leitura da mensagem pelo destinatario.

§3° No caso da utilizagdo de comunicagdo por e-mail, devera ser indicada
expressamente a conta que sera utilizada na comunicacio entre fiscal e preposto,
prevendo-se a utilizagdo da funcionalidade de comprovante automatico de
recebimento e leitura da mensagem pelo destinatario.

Secao lll
Gestéo de contrato e atas de registro de precos

Art. 147. Sao atribuicdes do gestor do contrato e da ata de registro de precos, dentre
outras:

| - coordenar e supervisionar os fiscais no desempenho de suas atribuicdes;

Il - manifestar-se em caso de prorrogacéo de prazos, vantajosidade da manutencao
do contrato, alteragées contratuais, reequilibrio econdmico-financeiro e extingdo
contratual;

Il - realizar os procedimentos de prorrogacdo de prazos, alteragdes contratuais,
reequilibrio econdémico-financeiro e extingdo contratual:

IV - acompanhar a execugéo do objeto, por meio dos relatérios e demais documentos
elaborados pelos fiscais;

V - notificar o contratado sobre irregularidades

VI - aplicar a san¢do de adverténcia;

VIl - instaurar processo administrativo sancionador, para os casos de sancido de
multa, impedimento de licitar e contratar ou declaragéo de inidoneidade:

VIII - conduzir o processo administrativo sancionador de sanc¢ao de multa;

IX - ordenar, cautelarmente, a suspensao da execucao contratual:

X - encaminhar solicitagdo para instauragio de processo administrativo sancionador,
nos casos de sangdes impeditivas:

Xl - tomar providéncias para a digitalizacdo e o armazenamento dos documentos
fiscais e trabalhistas do contratado, nos casos de terceirizagcao; e

XIl - tomar providéncias para a insergdo dos contratos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Segao IV
Fiscalizacdo de contrato
Subsecio |
Designacio e atribuigdes do fiscal do contrato

Art. _148. Designado o fiscal do contrato, sera providenciada sua capacitagdo ou
atugllzagao adequada e suficiente para o desempenho das atribuigcées, sendo sua
obrigacéo tomar as medidas necessarias para conhecer os documentos que integram

0 processo de contratagdo, em especial o edital, termo de referéncia, anteprojeto ou
projeto basico e contrato.

Parégrafp unico. Quando houver a contratagao do servigo de apoio, assessoramento
€ supervisdo de execucdo contratual, cabera ao fiscal dar conhecimento dos
docurnentos que integram o processo de contratacéo, em especial o edital, termo de
referéncia, anteprojeto ou projeto basico e contrato. ,

*;
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Art. 149. No mesmo ato em que designar o fiscal do contrato, sera designado o seu
suplente, que sera formalmente convocado na auséncia do ﬁsc:_al, assumindo, a partir
de entao, e até o retorno do fiscal, a responsabilidade pela fiscalizagdo do contrato.

§ 1° Quando a supléncia decorrer de férias, licenca ou outro evento de duragéo
estendida, o demandante devera comunicar a auséncia, formalmente, a Secretaria
Municipal de Administracao.

§ 2° Aplicam-se aos suplentes as mesmas regras cabiveis aos fiscais.

§ 3° Quando a auséncia do titular perdurar por mais de 30 (trintg) fjias continuos, é
obrigatéria a destituicdo do titular e a nomeagao de outro agente publico.

Art. 150. Sao atribuigdes do fiscal de contrato, entre outras:

| - fiscalizar a execucéo do objeto do contrato, de acordo com o modelo de gestdo
previsto em contrato;

Il - quando contratado o servico de apoio, assessoramento e supervisdo de execucao
contratual, acompanhar, através dos terceirizados, a execucdo do objeto do contrato
de acordo com o modelo de gestéo previsto em contrato;

lll - apresentar ao gestor do contrato os relatérios de fiscalizagao;

IV - nos contratos de terceirizagdo de servicos com cessio de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo
contratado, de obrigagdes previdenciarias e trabalhistas:

V - esclarecer ao contratado eventuais duvidas administrativas e técnicas e surgidas
na execugao do objeto contratado;

VI - realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medicao emitida conforme disposto em contrato;

VIl - avaliar os servigos executados pelo contratado, conforme critérios objetivos
estabelecidos;

VIIl - determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais,
especificacbes e métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita
execucao do objeto;

IX - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho:

X - determinar, motivadamente, a substituicdo de empregado do contratado ou
subcontratado que estiver comprometendo o bom andamento da execuc3o:;

XI - registrar as ocorréncias relacionadas 2 execucao do objeto e cientificar o
contratado acerca de irregularidades, assinalando prazo para corregao;

Xll - mgr_]ter contato com o preposto do contratado, promovendo as reunides
necessarias para a resolugdo de problemas na execucgéao do contrato;

XIll - manifestar-se nas solicita
prazo e alteragdes contratuais:

¢oes de manutencdo do contrato, prorrogacées de
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XIV - verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais necessarios a
execucio contratual;

XV - requerer testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugio das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;

XVI - conferir as notas fiscais emitidas;
XVII - receber provisoriamente o objeto do contrato; e

XVIII - comunicar infragdes e solicitar ao gestor do contrato a abertura de processo
administrativo para aplicagdo de sancdes ao contratado.

§ 1° Para os objetos de maior complexidade, o agente publico indicado como fiscal
preferencialmente acompanharéd a etapa preparatéria, para adquirir conhecimento
sobre os aspectos importantes ao exercicio de suas atribuicées e contribuir, com as
informacdes necessarias, para a elaboragdo dos documentos produzidos nessa etapa,
especialmente em relagdo ao relato das ocorréncias relacionadas 3 execucéo do
objeto de contrato anterior, se for o caso.

§ 2° Para o exercicio de suas atribuigdes, o fiscal utilizara instrumentos para avaliagao
do cumprimento das obrigagdes e medicdo de resultados, conforme o caso, e outros
que se fizerem necessarios.

Subsecgéo Il
Fiscalizagdo dos contratos com cessio de miao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva de mio de obra

Art. 151. Os contratos de terceirizacdo de servigos com cessao de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva poderdo adotar o regime de conta vinculada, vedada a
utilizag&o do regime de pagamento pelo fato gerador.

Art. 152. Nos contratos de terceirizag&o de servicos com cess3o de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva, com valor anual superior a 10 (dez) vezes o valor
previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, as atividades de
fiscalizacdo poderdo ser divididas entre fiscalizacdo técnica e fiscalizacao
administrativa.

§ 1° A fiscalizag&o administrativa, nos contratos cessao de méo de obra em regime de
dedicagéo exclusiva de mao de obra, correspondera a verificagdo do cum primento das
obrigagdes trabalhistas por parte do contratado, tais como:

| - pagamento de salérios:

Il - recolhimento dos encargos trabalhistas;

Il - regularidade na concess3o de férias e 13° salario: e
IV - comprovantes de pagamento de FGTS e INSS.

§2° _O cumprimento dos encargos sociais e trabalhistas sera verificado apenas em
relacéo aos empregados do contratado, que estiverem executando os servicos.

§ 3° A fiscalizagdo administrativa
garantindo-se que, ao final de 1 (
tenham sido objeto de, pelo
previamente o contratado acer
mensal.

podera ser realizada por amostragem, a cada més,
um) ano, todos os funcionarios alocados no contrato
menos, uma verificagdo, sendo vedado cientificar
ca de quais funcionarios passarao por verificagio
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Art. 153. A fiscalizagdo técnica sera responséavel pela fiscalizacdo das obrigagdes do
contratado, ligadas diretamente a execucéo do objeto contratual.

Art. 154. Quando n&do houver risco de prejuizo a correta execucdo das suas
atribuicdes, a fiscalizagéo técnica e a fiscalizacdo administrativa podero ficar a cargo
do mesmo agente publico.

Subsecao Il
Fiscalizagdo das obras e servigos de engenharia

Art. 155. No caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuices descritas
no art. 150 deste Decreto, também s&o atribuicdes do fiscal:

| - manter pasta atualizada, com os projetos, os alvardas, os documentos de
responsabilidade técnica do conselho de classe referente aos projetos arquiteténicos e
complementares, aos orcamentos e a fiscalizagéo, o edital da licitagdo e o respectivo
contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores:

Il - assinar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento:

Il - verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive guanto aos aspectos
ambientais; e

IV - outras atividades compativeis com a funcao.

Paragrafo unico. O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devera ter
registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia ou no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo ou em outro conselho de classe competente.

Art. 156. A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos implantara sistema
informatizado para acompanhamento de obras, inclusive com recursos de imagem e

video, tendo como parametros a eficiéncia na fiscalizacdo e o custo-beneficio da
tecnologia a ser utilizada.

§ 1° O sistema informatizado para acompanhamento de obras devera trazer, de forma
amigavel, os seguintes dados do contrato:

| - nome do contratado;

Il - valor total do contrato;

Il - planilha quantitativa de servicos e seus precos unitarios;

IV - prazo de execucéo;

V - cronograma fisico financeiro:

VI - ordens de inicio, de paralizacéo e de retomada;

VII - fotos e videos do andamento da obra, atualizados semanalmente: e
VIIl - demais informagées pertinentes ao andamento das obras.

§_2° O acesso ao sistema informatizado para acompanhamento de obras deve estar
disponivel no sitio eletrénico oficial, para acompanhamento da populacdo, vedado

qualquer tipo de cadastro ou identificacdo do interessado para disponibilizar as
informacdes.

§ 3° Até que o sistema informatizado para acompanhamento de obras esteja
totalrpgnte operacional, os fiscais dos contratos de obras deverdo anexar aos seus
relatérios, as fotografias e/ou videos que demonstrem o andamento da execugao.

Secgdo V
Modelo de gestio e fiscalizacdo do contrato

Art. 157. 0 modelo de gestao e fiscalizagao constara do contrato, descrevera o modo
como a execucéo do objeto sers fiscalizada pelos agentes publicos responsaveis e
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devera definir;

| - as atribuicdes e a rotina de fiscalizagdo, sistematica e periédica, conforme a
natureza do objeto contratado;

Il - o método de avaliagédo para fins dos recebimentos provisério e definitivo, conforme
a natureza do objeto e as obrigagdes do contratado;

lll - o protocolo de comunicag&o entre o contratante e o contratado:

IV - a forma e o prazo de pagamento; e

V - as hipéteses de glosa de pagamento, considerando as caracteristicas da
contratagao.

§ 1° A glosa devera ser realizada antes da emissdo da nota fiscal.

§ 2° Sendo identificada a necessidade de glosa apés a emissdo da nota fiscal, devera
ser cancelada e reemitida a nota fiscal ou, ndo sendo possivel, a compensacao sera
feita no faturamento da medicéo subsequente.

Art. 158. Na avaliagdo do cumprimento das obrigagdes para o recebimento do objeto,
deveréo ser consideradas as obrigagdes contratualmente estabelecidas que:

| - forem relevantes para o resultado buscado com a contratacao:;

Il - objetivem garantir o estrito cumprimento da proposta apresentada pelo contratado:
e

Il - objetivem aferir o cumprimento de disposicdes legais ou equivalentes,
relacionadas a execucéo contratual.

Paragrafo tnico. A avaliagéo do cumprimento das obrigagdes pelo contratado podera
ocorrer mediante instrumento de medicao de resultado, lista de verificacao ou outra
ferramenta que aponte os descumprimentos, de forma detalhada, e que possibilite a
identificagéo do valor a ser pago ao contratado.

Art. 159. O pagamento conforme o resultado devera ser adotado sempre que o objeto

permitir a avaliagéo da qualidade e quantidade dos servigos, por meio de indicadores
objetivos.

§ 1° Na hipétese de pagamento conforme o resultado, o modelo de fiscalizacao do
contrato devera contemplar instrumento de medicéo de resultados que contenha:

I - a quantidade efetivamente executada, conforme unidade de medida prevista no
contrato;

Il - a qualidade minima aceitavel para os servicos contratados;

lll - os critérios e indicadores para a avaliagc@o e a medicdo dos resultados entregues,
que deverdo considerar a natureza do objeto e os resultados pretendidos pelo
demandante, com indicadores relacionados a qualidade dos servigos entregues;

IV - os parametros para a afericdo do valor a ser pago, que devera ser proporcional
aos resultados medidos; e

V- as sangoes cabiveis em caso de qualidade inferior 2 minima fixada, bem como as
condi¢bes para sua aplicacao.

§ 2° Apés cada medicdao de resultado, o contratado devera ser formalmente

cientificado e podera manifestar-se no prazo de 2 (dois) dias Uteis, devendo o fiscal do
contrato responder em igual prazo.

§3°_A ocorréncia de caso fortuito o
qualidade do servigo entregue, afasta
pagamento integral de valores.

u forr;a maior, que implique a reducao da
a aplicagédo de sangdo, mas nao autoriza o]
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Art. 160. Sera admitida a fiscalizagdo pelo publico usuario, mediante o
estabelecimento no contrato, de regras para sua realizacdo e de consequéncias para o
contratado.

Paragrafo Gnico. A fiscalizacdo pelo publico usuario, quando utilizada como
instrumento de medicdo de resultado, sera limitada a 10% (dez por cento) da
avaliacao.

Art. 161. Durante a execuc¢ao dos contratos e das atas de registro de precos, o gestor
do contrato, com suporte do Departamento de Politicas de Suprimentos quando for o
caso, acompanhara a manutencdo das condi¢ées de habilitagdo pelo contratado por
intermédio de autodeclaragéo, cabendo ao contratado informar, se houver, a mudanca
da sua situagdo, sob pena de infracdo equiparada a declaracdo falsa, com a
correspondente sangéio.

§ 1° A auséncia de declaragcdo por parte do contratado presume a manutengio das
condicdes de habilitagao.

§ 2° Nas hipéteses em que houver alteragdo de condicéo de habilitagdo:

|- o contratado devera providenciar a regularizagdo, no prazo fixado pela
Administracao; e

Il - seréa aplicada multa mensal de 1% (um por cento) sobre as faturas emitidas,
enquanto persistir a situacao de irregularidade, observado o regular processo.

§ 3° A Administragdo Municipal podera diligenciar sobre as condicdes de habilitagio
do contratado e aplicar sangéo pelo descumprimento da obrigacdo de informar a
mudanca da sua situagdo, conforme a legislacéo vigente e a previsdo contratual.

Art. 162. A regularidade fiscal, social e trabalhista sera condicéo para a assinatura e
prorrogacao do prazo de execucéo do contrato ou da ata de registro de pregos.

Paragrafo Unico. Quando, por motivo ndo imputavel ao contratado, comprovadamente
nao for possivel obter, diretamente do érgdo ou entidade responsavel, documento
comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados mediante
declaragéo escrita e assinada pelo preposto, que, em caso de declaracéo falsa, ficara
sujeito as sangbes administrativas, civis e penais aplicaveis, devendo o contratado
providenciar as certidées, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura ou
prorrogacao do contrato ou da ata de registro de precos.

Art. 163. Verificada cobranca indevida de quaisquer valores por parte do contratado.
incluindo custos unitarios imotivadamente divergentes daqueles constantes da
proposta, o pagamento devera ser glosado, proporcionalmente, assegurada a prévia
manifestagéo do contratado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 1"_ Nos contratos de terceirizagdo, a mera divergéncia entre os custos constantes da
pl_anllha de composicao de custos e os custos efetivamente incorridos pelo contratado,
nao caracteriza motivo para glosa, desde que o objeto esteja sendo regularmente

executado'_e o valor global pago ndo seja incompativel com o prego global estimado
pela Administracdo quando da licitacéo.

§ 2° Caso 0s custos efetivamente incorridos pelo contratado durante a execucdo do
contrato, sejam excessivamente divergentes daqueles constantes da planilha de

acao juntamente com a proposta quando

composicdo de custos, aceita pela Administr.
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da licitacdo, devera ser realizada negociagdo no momento da renovacdo do contrato
continuado, inclusive em relagéo aos custos ndo renovaveis.

A comunicac&o entre o fiscal de contrato e o representante legal do contratado sera
formal e, salvo em situagdes excepcionais, ocorrera por meio eletrénico.

CAPITULO Il _
SUBCONTRATAGAO

Art. 164. Sera permitida a subcontratagdo de até 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo do objeto do contrato, sem prejuizo da responsabilidade do contratado
pela entrega do objeto como um todo.

§ 1° Podera ser adotado outro percentual como limite & subcontratagcdo, devidamente
justificado na etapa preparatoria.

§ 2° Os contratos de quarteirizagdo nao caracterizam subcontratagdo, quando houver
autorizagdo expressa na legislacao tributaria, para o simples faturamento a conta de
terceiros.

Art. 165. A subcontratagdo deverad ser comunicada pelo contratado a Secretaria
Municipal de Administragdo, que podera exigir prova da capacidade técnica da
empresa a ser subcontratada, relativa a sua parcela de execucéo.

§ 1° Para os fins de comprovagdo da capacidade técnica da empresa a ser
subcontratada, podera ser apresentado atestado de capacidade técnica, emitido em
data posterior a data da licitagao.

§ 2° Nos casos de exigéncia de capacidade técnica do subcontratado, podera ser
admitida a substituicdo do subcontratado, mediante comprovacdo da capacidade
técnica do subcontratado substituto para executar a parcela subcontratada.

Art. 166. A vedacdo, a restricdo e o estabelecimento de condicbes para a
subcontratagdo deverdo estar previstas em edital, e decorrer de razdes técnicas,
mediante justificativa elaborada na fase preparatéria da contratagao.

Art. 167. Somente sera vedada a subcontratacio, mediante justificativa:

I- em licitagdes para fornecimento de bens, exceto para servigos acessorios
vinculados ao fornecimento:

Il - quando for inviavel, sob o aspecto técnico:

lll - quando for desvantajosa para a Administragcdo Municipal; ou

IV - quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Art. 168. A subcontratagdo nZo transferird ao subcontratado a responsabilidade
contratual pela execugéo, nem eximira o contratado de entregar o objeto integralmente
executado, sob pena de extincdo contratual e instauracdo de procedimento
administrativo para apuracéo de responsabilidade.

Art. 169. Havendo previsdo no contrato e sendo operacionalmente viavel, as notas

fisc:_.-lis dos fornecedores subcontratados podem ser emitidas diretamente em nome do
6rgéo publico contratante.

Parégl_'afo unico. O contratado também poderéd emitir sua prépria nota fiscal
consolidada, devendq neste caso discriminar todos os servicos prestados, tanto
aqueles prestados diretamente pelo contratado, quanto também os servicos de
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terceiros.

CAPITULO IV
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 170. O objeto do contrato sera recebido:
| - em caso de obras e servigos especiais de engenharia:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias contados do término da execucgao, pelo
fiscal do contrato, mediante lista de verificagdo que demonstre a conformidade da
execucao com as exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, em até 90 (noventa) dias contados do recebimento provisério, por
comissdo formada pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) agentes publicos,
designados pelo titular do érgao ou entidade demandante, por meio de lista de
verificacdo que demonstre o atendimento de todas as exigéncias contratuais;

Il - em caso de servigos, inclusive os servicos comuns de engenharia:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias contados da entrega do objeto, pelo fiscal do
contrato, mediante lista de verificacdo que demonstre a conformidade do bem ou
servigo com as exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisério, por
comissdo formada pelo fiscal do contrato €, no minimo, 2 (dois) agentes publicos,
designados pelo secretario demandante, para efeito de verificacdo da qualidade e da
quantidade e da consequente aceitacdo, por meio de lista de verificagdo que
demonstre o atendimento de todas as exigéncias contratuais.

Il - em caso de compras:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, assim que o objeto for entregue, com
verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, em até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisério, por
comissdo formada pelo fiscal do contrato €, no minimo, 2 (dois) agentes publicos,
designados pelo secretario demandante, para efeito de verificagdo da qualidade, da
quantidade e da consequente aceitagcdo, por meio de lista de verificacdo que
demonstre o atendimento de todas as exigéncias contratuais.

§ 1° O recebimento definitivo sera realizado diretamente pelo fiscal, sem a formacéao
de comiss&o, nos contratos de valor inferior a 5 (cinco) vezes os limites de dispensa
de licitagéo, previstos nos incisos | ou Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
conforme o caso, salvo previsdo em sentido contrario no contrato.

_§2° Os procedimentos para recebimento provisério e definitivo deverdo constar no
Instrumento de contrato, assim como o prazo para sua realizagdo, que podera ser
inferior ao prazo maximo estabelecido neste artigo.

Art. 171. A emissdo dos termos de recebimentos provisério e definitivo, dentro dos
prazos estabelecidos, é dever do fiscal do contrato ou da comissdo de recebimento

designada,__ conforme o caso, e seu descumprimento ensejara apuragcdo de
responsabilidade.

§1° ‘Caso o} recgbimento provisério n&o ocorra no prazo estabelecido, o objeto sera
considerado tacitamente recebido, com o inicio da contagem do prazo para o

recebimento definitivo a partir da notificacdo formal do contratado d i i
entregue ou executado. € que o objeto foi
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§ 2° O recebimento tacito, descrito no paragrafo anterior, também podera ocorrer no
recebimento definitivo.

§ 3° A ocorréncia de recebimento tacito sera imputada ao fiscal ou a cqmisséo,
conforme o caso, que respondera pelo atendimento as especificagcdes previstas no
contrato.

Art. 172. O recebimento provisério do objeto, expresso ou tacito, confere ao
contratado o direito aos valores devidos pela execugéo do contrato.

Paragrafo Unico. O recebimento definitivo do objeto, expresso ou tacito, confere ao
contratado o direito a devolucdo da garantia contratual prestada, quando cabivel, em
até 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 173. E dispensado o recebimento provisério e serdo recebidas definitivamente,
no prazo de 5 (cinco) dias do adimplemento:

| - as compras de géneros pereciveis e alimentacio preparada:

Il - as contratagdes de servigos profissionais especializados: e

lll - as contratacGes até 10% (dez por cento) do valor previsto no inciso | do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, desde que, no caso de obras e servicos, inclusive de
engenharia, néo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a
verificagdo de funcionamento e produtividade.

CAPITULO V
PAGAMENTO DOS CONTRATOS

Art. 174. O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem
cronolégica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadarmente
por unidade administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

lll - prestacado de servicos; e
IV - realizagado de obras.

§ 1° A ordem cronolégica de exigibilidade considerara como marco inicial a liquidagao
de despesa para efeito de inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos.

§ 2° O municipio de Sertdozinho devera disponibilizar, mensalmente, em seu sitio
eletronico oficial, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como as justificativas
que fundamentarem a eventual alteracéo dessa ordem.

Art. 175. Sera vedada a retencdo de pagamento por parcela adimplida pelo
contratado, mesmo nos casos de n&o manutencao das condigdes de habilitacio.

§ 1° No caso de contratos de prestacao de servicos com cessdo de mao de obra em
regime de exclusividade, é permitida a retencdo proporcional dos valores
correspondentes a saldrios e outras verbas exigiveis do contratado a seus
empregados e ndo adimplidos, para os fins de realizar o pagamento direto, quando
previsto em contrato, ou para depdsito em conta vinculada, conforme o caso.

§ 2° Somente serd admitida a retencdo de pagamento de parcela adimplida para

pagamento de multa apés o transito em julgado do processo administrativo, limitada
ao valor da multa devida.

Art. 176. O pagamento dos valores devidos em razdo dos contratos firmados pela
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Administracdo Municipal ocorrera em, no maximo, 30 (trinta) dias, contados da data do
adimplemento da obrigagéo pelo contratado.

§ 1° Para os contratos de fornecimento, sera considerada, a data do adimplemento da
obrigacdo pelo contratado, a data da entrega do bem e, nos demais contratos, a
conclusao da atividade ou o ultimo dia do ciclo de medigao, conforme o caso.

§ 2° O prazo de pagamento serd suspenso, nos casos em que for atestado
expressamente pelo fiscal do contrato o ndo cumprimento total da obrigacdo
contratual.

§ 3° Caso o descumprimento contratual seja parcial, sera liberado o pagamento da
parcela incontroversa.

§ 4° Caso o contratado deixe de cumprir a obrigacdo de emissdo de nota fiscal dentro
do prazo de pagamento, a Administragdo Municipal aguardara a entrega da nota fiscal
para autorizar o pagamento, que devera ocorrer em até 15 (quinze) dias, contados da
entrega da nota fiscal.

Secgao |
Remuneracgao variavel

Art. 177. Nos contratos da Administracdo Municipal sera preferencialmente
estabelecida remuneracao variavel, vinculada ao desempenho do contratado, com
base em metas, padrées de qualidade, critérios de sustentabilidade e prazos de
entrega.

§ 1° Os fatores determinantes para estabelecer o valor da remuneracdo variavel
devem ser objetivos e quantitativamente definidos no contrato.

§ 2° Serdo aplicados fatores redutores da remuneracdo quando a qualidade da
entrega for inferior a fixada e estabelecidas bonificagées, para o caso de entrega em
qualidade superior ou com antecipacao do prazo de entrega.

Art. 178. Quando o objeto do contrato visar a implantacdo de processo de
racionalizacdo, a remuneragdo podera ser ajustada, em base percentual sobre o valor
economizado em determinada despesa, hipétese em que as despesas correrdo a
conta dos mesmos creditos orgamentarios.

Art. 179. Para a contratagdo que tenha previsdo de remuneragao variavel, a dotacao
orcamentaria empenhada devera ser suficiente para arcar com a remuneragao
maxima possivel do contratado.

Secaol ll
Reequilibrio econémico-financeiro

Art.. 180. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro sera
realizado preferencialmente através de meio eletrénico e devera ser instruido com:

I - nimero do contrato ou da ata de registro de precos a que se refere;

Il - itens ou lotes para os quais é solicitado o reequilibrio econdmico-financeiro;

Il - justificativa do desequilibrio econémico-financeiro contratual;

II\lt diferenca percentual solicitada no reequilibrio econémico-financeiro por item e/ou
ote; e

V- docuirnentos que comprovem o custo suportado pelo contratado quando da
formulagéo da proposta, da assinatura do contrato Ou da ata de registro de precos ou
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da emissdo da primeira Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, e o custo
suportado quando do protocolo do requerimento de reequilibrio econdmico-financeiro,
como notas fiscais, orcamentos obtidos junto aos fornecedores do contratado, tabelas
de referéncia do setor, entre outros.

§ 1° O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro ndo suspendera a execugdo
contratual no curso do prazo para julgamento, salvo se o gestor do contrato conceder
efeito suspensivo.

§ 2° Quando o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro se referir a item individual
que englobe o custo global do produto ou servico, devera ser apresentada planilha
detalhada ou equivalente, confrontando o custo de cada item constante da proposta
inicial com a nova planilha atualizada, a fim de comprovar a elevagéao dos encargos do
particular proporcionalmente a majoragdo do insumo requerido.

§ 3° Nos casos de objetos complexos, compostos por diversos itens, o pedido devera
comprovar a oscilagao de precos dos principais itens, assim considerados aqueles que
componham 80% (oitenta por cento) do valor total do contrato ou da ata de registro de
precos.

§ 4° A mera demonstragdo do aumento de precos de mercado ndo comprova, por si
s6, o desequilibrio da equagdo econémico-financeira do contrato ou da ata de registro
de precos, devendo ser evidenciado o aumento do custo suportado pelo contratado
para a execugao.

Art. 181. O pedido de reequilibrio econémico-financeiro serd encaminhado a
comissao permanente de reequilibrio de pregos, que analisara a comprovagdo dos
fatos e verificara a compatibilidade com os precos de mercado.

§ 1° A comisséo permanente de reequilibrio de pregos tera o prazo de 15 (quinze)
dias uteis para julgar o pedido de reequilibrio econdémico-financeiro, a partir do
recebimento do pedido ou dos documentos complementares, se forem requisitados.

§ 2° A comissdo permanente de reequilibrio de pregos sera formada por 3 (trés)
agentes publicos do municipio de Sertdozinho, preferencialmente, servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes, nomeados pelo Prefeito Municipal.

§ 3° A comiss&o permanente de reequilibrio de pregos podera solicitar apoio técnico
ao demandante.

§ 4° A concessao do reequilibrio econdmico-financeiro tera efeitos a partir da data do
fato gerador ou, ndo sendo possivel a identificacdo do fato gerador, a data do pedido
de reequilibrio econémico-financeiro da solicitacdo, com efeitos para todo o saldo
contratual e alteraréa a data-base para reajuste contratual para a data de inicio dos
efeitos do reequilibrio concedido.

Art. 182. Analisado o pedido e verificada a real alteracéo do custo suportado pelo
contratado, a comissdo permanente de reequilibrio de precos se manifestara pela
procedéncia total ou parcial do pedido.

§ 1° Nos casos de procedéncia do pedido de reequilibrio econdémico-financeiro, o

processo sera encaminhado a assessoria juridica para manifestagdo, no prazo de 10
(dez) dias uteis.

§ 2° Ap_c’n_s manifesga;éo da assessoria juridica, se o reequilibrio econémico-financeiro
for admitido, o pedido sera encaminhado ao gestor do contrato ou da ata de registro
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de pregos para formalizagcao do aditivo contratual, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 183. Cabera recurso contra a decisdo de mérito do pedido de reequilibrio
econdmico-financeiro, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da notificacdo da
decisao.

Paragrafo anico. O recurso serd enderecado a comissdo permanente de reequilibrio
de pregos que, em até 5 (cinco) dias Uteis do seu recebimento, reconsiderara a
decis@o recorrida ou, se mantida a decisdo, encaminhara o recurso para titular do |
érgdo ou entidade demandante, que decidird, em até 5 (cinco) dias Uteis, a partir do |
seu recebimento. |

Secao lll
Reajuste e repactuacao

registro de precos, de acordo com os indices e data-base indicados, formalizado
mediante apostila.

Art. 185. A repactuacdo devera ser solicitada pelo contratado ou por qualquer dos
signatarios da ata de registro de precos, devidamente instruida com a documentagao
necessaria para o calculo do valor repactuado.

I
Art. 184. O reajuste sera realizado de oficio pelo gestor do contrato ou da ata de

§ 1° O gestor do contrato ou da ata de registro de precos devera responder ao pedido
de repactuacdo de pregcos em até 1 (um) més, contado da data do fornecimento da
documentacao.

§ 2° Na hipétese de ndo cumprimento do prazo de resposta, indicado neste artigo,
sera facultada ao contratado a suspensdo da execugéo contratual, até que sobrevenha
resposta ao seu pedido.

§ 3° A formalizagdo da repactuagéo se dara mediante apostila.

) CAPITULOVI
ANOTACAO DO CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES DO CONTRATADO E
CADASTRO DE ATESTO DE CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES

Art. 186. A Administragdo Municipal utilizar4 o cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagbes do registro cadastral unificado, disponivel no Portal Nacional de
Contratacées Publicas.

Art. 187. A anotagdo do cumprimento de obrigacdes de contratos e atas de registro
de precos celebrados pela Administracdo Municipal observara as regras
estabelecidas, pelo Governo Federal, para a utilizacdo do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagées.

CAPITULO VII
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURAGAO DE RESPONSABILIDADE DO
CONTRATADO NO AMBITO DAS CONTRATACOES PUBLICAS
Segdo |
Adverténcia

Art. 188. A adverténcia prevista no inciso | do caput do artigo 156 da Lei n° 14.133
de 2021 sera aplicada diretamente pelo fiscal do contrato ou da ata de registro dé
precos, cabendo recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis ao gestor
do contrato ou da ata de registro de precos, contados a partir da notificacdo da
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sancdo, sem a necessidade de instauracdo de processo administrativo ou de
comissao para apuracgao de responsabilidade.

Secaol ll
Multa

Art. 189. A sancdo de multa sera aplicada mediante instauracdo de processo
administrativo para apuragdo de responsabilidade, instaurado e conduzido pelo gestor
do contrato, que notificard o contratado para a apresentacdo de defesa prévia,
relatando as condutas ensejadoras da aplicagdo de multa, bem como advertindo o
contratado de que devera indicar, ja na defesa prévia, as provas que pretende
produzir, caso necessarias.

§ 1° O processo administrativo para apuracdo de responsabilidade tramitaréd com
disponibilidade de informacdo permanente ao processado, ressalvados os casos em
que houver necessidade de sigilo, devidamente justificado.

§ 2° Terminado o prazo para apresentacdo da defesa prévia, tendo sido esta
apresentada ou nao, cabera ao gestor do contrato a elaboracdo de relatério final, e
encaminhamento ao Secretdrio Municipal de Administragdo que decidira,
fundamentadamente, pela aplicagdo ou ndo da multa, nos termos do paragrafo tnico
do art. 69, XXI, da Lei Organica do Municipio de Sertdozinho.

§ 3° O gestor do contrato notificara o contratado da deciso final, concedendo o prazo
de 15 (quinze) dias Uteis para interposicdo de recurso.

§ 4° Caso o contratado interponha recurso, o gestor do contrato, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, analisara as razdes do recurso interposto e encaminhard ao Prefeito
Municipal, que podera reconsiderar a decisdo de aplicagdo da multa, seja para reduzir
o valor aplicado, seja para relevar no todo o valor da multa quando impostas
irregularmente.

§ 5° Caso o Prefeito Municipal ndo reconsidere a decis&o, os autos serdo enviados ao
titular do 6rgéo ou entidade demandante para intimagao do contratado.

Secao lll
Impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar

Art. 190. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar serdo aplicadas mediante instauracao de
processo administrativo para apuragéo de responsabilidade, conduzido por comiss&o
processante formada por, no minimo, 3 (trés) servidores publicos efetivos.

§ 1° O titular do érgdo ou entidade demandante é competente para designar os
agentes publicos para compor a comissio processante e para normatizar o processo
administrativo para apuragédo de responsabilidade.

§ 2° O pregoeiro, o agente de contratagdo, o presidente da comissio de contratacao,
o] ﬁs_cal € o gestor do contrato ou ata de registro de precos n&o poderdo compor a
comissao processante do processo administrativo relacionado 2 licitacdo, registro de
precos ou contrato em que estiverem atuando.

§ 3° N9_caso F“? contratos de obra, a comissdo processante sera designada pelo
Secretario Municipal de Obras e Planejamento Urbano.
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Art. 191. O contratado devera ser notificado sobre a abertura do processo
administrativo para apuragdo de responsabilidade para apresentagcdo de defesa
prévia, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, devendo indicar, ja na defesa prévia, as
provas que pretende produzir, caso necessarias.

Paragrafo Unico. O processo administrativo para apuragdo de responsabilidade
tramitara com disponibilidade de informagdo permanente ao processado, ressalvados
0s casos em que houver necessidade de sigilo, devidamente justificado.

Art. 192. O pedido de produgdo de provas devera ser formalmente analisado e a
comisséo processante podera rejeita-lo, mediante decisdo fundamentada, nos casos
em que for manifestamente protelatério ou irrelevante para o caso concreto.

Paragrafo unico. Caso seja aceito o pedido de produgéo de provas, apés a dilacéo
probatéria do processo devera ser concedido novo prazo de 15 (quinze) dias Uteis ao
processado para apresentacao de alegagoes finais.

Art. 193. A comissdo processante do processo administrativo para apuracio de
responsabilidade, ao final do processo administrativo, encaminhara os autos para o
Secretario Municipal de Administragéo, que podera arquivar o processo administrativo
ou aplicar a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o municipio de
Sertaozinho.

§ 1° Da decisdo que aplicar o impedimento de licitar e contratar com o municipio de
Sertdozinho cabera recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 2° O recurso sera dirigido ao Prefeito Municipal que tera o prazo de 5 (cinco) dias
uteis para reconsiderar sua decisdo

Art. 194. Nos casos em que a conclusdo for pela aplicacdo de penalidade de
declaragcéo de inidoneidade para licitar ou contratar, apés as alegacdes finais do
interessado, o processo administrativo sera encaminhado parecer conclusivo a
assessoria juridica para analise.

Art. 195. Apés a andlise feita pela assessoria juridica, o processo seré encaminhado
ao Prefeito Municipal, que decidira quanto a aplicagéo da penalidade de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar, podendo devolver a comissio processante para
corrigir eventuais irregularidades processuais ou para seu arquivamento.

Art. 196. Da decisdo do Prefeito Municipal que aplicar a declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar cabera pedido de reconsideracdo no prazo de 15 (quinze) dias
uteis ao Prefeito Municipal, que devera decidir no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 197. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo até sua

decisado final e sua utilizagdo nio podera gerar reforma mais gravosa ao recorrente
que a deciséo recorrida.

Art. 198. As sancdes aplicadas de impedimento de licitar e contratar com o municipio
de Sertdozinho e de declaracio de inidoneidade para licitar e contratar deverao ser
registradas no Portal Nacional de ContratagGes Publicas, no Cadastro de Empresas
lnid@neas e Suspensas mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

Paragrafo Unico. O registro da sangao ocorrera somente depois de proferida a decisdo
final da autoridade competente, em relacéo a eventual recurso.
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Secao IV
Disposicoes gerais sobre a aplicagdo de sangdes

Art. 199. O processo administrativo para apuragdo de responsabilidade do
contratado, que ndo for concluido dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias,
tramitara com prioridade, inclusive para julgamento de eventuais recursos
administrativos, e devera ser concluido em, no maximo, 4 (quatro) anos, sob pena de
responsabilizacado do agente publico que nédo respeitou o prazo maximo previsto neste
artigo.

Art. 200. O edital, o termo de contrato e a ata de registro de precos deverdo
disciplinar a aplicagdo de sangdes relativas a licitagido e ao contrato, com indicacdo
das infragbes e respectivas sangdes, levando em consideracdo a natureza, os prazos
de execucéo do objeto e o principio da proporcionalidade.

Art. 201. Na hipétese de um mesmo licitante ou contratado ser sancionado com mais
de 3 (trés) multas pela Administragdo Municipal, mesmo que em contratos distintos, o
Secretario Municipal de Administracéo, ouvida a assessoria juridica, considerando as
informagbes dos gestores dos contratos, avaliar a conveniéncia da abertura de
processo administrativo para aplicacdo de penalidade mais gravosa e extincdo dos
contratos vigentes.

Art. 202. Sobrevindo novas condenagdes, no curso do periodo de vigéncia da sangéo
de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar, sera somado ao periodo remanescente da sangdo aplicada o tempo fixado
nas novas decisdes condenatdérias, com o prazo total limitado a:

| - 6 (seis) anos, no caso de impedimento de licitar e contratar: e

Il - 12 (doze) anos, no caso de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
Paragrafo unico. A regra prevista no caput deste artigo é valida para as sancées
aplicadas por qualquer 6rgéo ou entidade da Administracao Publica e somente para
contratos oriundos de licitagées distintas.

CAPITULO VIII )
PROCEDIMENTOS E CRITERIOS PARA EXTINGAO DOS CONTRATOS

Art. 203. A extingdo dos contratos podera ser determinada por ato unilateral e escrito

da Administragdo Publica, consensual ou determinada por decisdo arbitral, nas
seguintes hipoéteses:

| - nos casos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - nos casos de aplicagdo das sancdes administrativas de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade, nos termos do art. 156, incisos lll & IV da
Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° O processo administrativo de extincdo do contrato sera conduzido por comissao
processante formada por, no minimo, 3 (trés) servidores publicos efetivos.

§ 2° O titular do érgdo ou entidade demandante € competente para designar os

ageqt(?s pl.':_blicos para compor a comissao processante e para normatizar o processo
administrativo de extingdo do contrato.

§ 3° Quando do inicio do processo administrativo para apuragio da extincdo do

contrato, a Administragdo Publica devera notificar 0s emitentes das garanti i
no art. 96 da Lei n°® 14.133, de 2021. Rtiss provistas

R
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§ 4° O processo administrativo para apuragdo de responsabilidade tramitara com
disponibilidade de informagao permanente ao processado, ressalvados os casos em
que houver necessidade de sigilo, devidamente justificado.

Art. 204. A extincdo do contrato determinada por ato unilateral e escrito da
Administracdo Publica, estabelecida nas hipéteses dos incisos |, Il e IX do art. 137 da
Lei n°® 14.133, de 2021, deve ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das demais sangées
previstas em lei.

§ 1° Apés a conclusao do processo administrativo que ensejar a aplicagédo de sangées
e respectivamente a rescisdo unilateral do contrato, a comissdo processante
encaminhara os autos para a autoridade competente, que podera determinar a
rescisao de forma escrita e fundamentada, reduzida a termo no processo.

Art. 205. A extincdo dos contratos com base nos incisos Ill a VIl do art. 137 da Lei n°®
14.133, de 2021 podera ocorrer de forma consensual, cujo processo administrativo
podera ser de iniciativa da Administragdo Publica ou mediante requerimento do
contratado relatando o ocorrido, seguido de documentos comprobatérios.

§ 1° A comissdo processante devera se manifestar sobre as ocorréncias descritas e
encaminhara os autos para a autoridade competente, que podera determinar a
rescisdo consensual, com a posterior elaboragéo de termo de rescisdo para assinatura
pelas partes.

Art. 206. A extingdo dos contratos com base no inciso VIII do art. 137 da Lei n°
14.133, de 2021 devera ser formalmente motivada nos autos do processo, devendo a
autoridade competente informar as razées de interesse publico que a justificaram.

Art. 207. Nas hipoteses estabelecidas pelo § 2° do art. 137 da Lei n° 14.133, o
contratado, para prover o seu direito a extingdo do contrato, devera realizar o seu
pedido por escrito, devidamente fundamentado, seguido de documentos
comprobatérios.

TiTULO VI
DISPOSIGOES GERAIS
CAPITULO |
DISPOSIGCOES TRANSITORIAS

Art. 208. Enquanto ndo estiver completamente implementado o Portal Nacional de
Contratagbes Publicas, os procedimentos deverdo ser adaptados as condicdes
possiveis, com publicidade garantida no sitio eletrdnico oficial.

Art. 209. Para os processos de contratacio que forem formalmente iniciados até 31
de margo de 2023, havera a opgao de licitar e contratar de acordo com a Lei n°
14.133, de 2021 e este Decreto, ou de acordo com as normas licitatérias anteriores, a
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e os
arts. 1°a 47-A da Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011.

§ 1° Considera-se formalmente iniciado o processo de contratagdo em que o

documento de formalizagdo de demanda ja tenha sido aprovado pelo titular do orgéo
ou entidade demandante.

§ 2?° _Os processos de; contratacdo baseados nas normas licitatérias anteriores, cujos
editais néo forem publicados em até 29 de dezembro de 2023, deverao ser cancelados
ou atualizados para as normas previstas na Lei n° 14.133, de 2021 e neste Decreto.
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Art. 210. As atas de registro de precos regidas pela legislacdo anterior a Lei 14.133,
de 2021, poderéo ser utilizadas pela Administracao Municipal, durante suas vigéncias,
inclusive na condigdo de nao participante.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 211. Revogam-se, a partir de 1° de abril de 2023, as disposicdes em contrario e
os seguintes decretos:

| - Decreto Municipal n® 556, de 15 de marco de 1984;

Il - Decreto Municipal n® 4234, de 21 de agosto de 2003:

lll - Decreto Municipal n® 4434, de 29 de agosto de 2005;
IV - Decreto Municipal n® 1956, de 28 de julho de 2006;

V - Decreto Municipal n° 4878, de 30 de julho de 2008;

VI - Decreto Municipal n® 7044, de 09 de marco de 2018;
VII - Decreto Municipal n® 3.053, de 1° de julho de 2019;
VIII - Decreto Municipal n° 7576, de 16 de margo de 2020;e
IX - Decreto Municipal n® 7980, de 30 de maio de 2022.

Art. 212. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERTAOZINHO, aos 24 de margo de 2023,
126 anos de Emancipacao Politico-Administrativa.

O Prefeito Municipal

DR. WILSﬁERNANDES PIRES FILHO

- Publicado pelo “Diario Ofi

cial Eletrénico do Municipio”.




